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O que veremos hoje?
• Introdução ao OJS;
• Papéis e funções editoriais;
• Fluxo editorial: submissão, avaliação, decisão editorial, 

editoração e diagramação;
• Configuração de edição;
• Publicação.
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Apresentação do OJS
Open Journal Systems (OJS) é um sistema gratuito e de código
aberto que pode ser utilizado por periódicos científicos para
gerenciar todo o fluxo editorial, da submissão até a publicação.

O OJS é desenvolvido pela Public Knowledge Project (PKP), uma
instituição sem fins lucrativos.

Site do PKP: link externo

OJS
(periódicos)

OPS
(preprints)

OMP
(livros)

https://pkp.sfu.ca/
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Papéis e funções editoriais

Fontes: Adaptado de IBICT, 2018.

Administrador/a 
do portal

Responsável técnico por gerenciar 
a instalação do OJS, atualizações de 
versão, configurações do portal etc.

Gerente da 
revista

Faz todas as configurações para a 
revista, edita perfis e designa as 
funções editoriais dos usuários.

Não é obrigatório que seja 
também editor-chefe, pois é uma 

função interna ao sistema.

Editor/a/Editor/a 
de seção

Gerencia a avaliação e edição das 
submissões em todas as etapas do 

fluxo de trabalho editorial.
Configura as edições.

Parecerista

Avalia o conteúdo da submissão 
que lhe foi designada pelo editor e 

encaminha, via sistema, o seu 
parecer.
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Papéis e funções editoriais

Fontes: Adaptado de IBICT, 2018.

Autor/a

Responsável por fazer a submissão 
de seus manuscritos.

Atua somente no fluxo editorial de 
sua própria submissão.

Editor/a de 
layout

(Diagramador)

Verifica as composições finais 
para correção de erros 

tipográficos e de formatação. 
Transforma o original revisado 

nos diversos formatos, tais como 
XML, HTML e PDF.

Leitor

Acessa o conteúdo publicado, 
baixa os arquivos dos artigos.

Pode acessar os conteúdos sem 
se cadastrar.

Editor/a de 
texto

Papel desempenhado pelas 
pessoas que revisam os textos, 
fazem as traduções, revisam as 

referências e normalização.



Alterar idioma
Visualizar perfil ou

Sair do sistema

Periódico que está trabalhando. 
Clicando aqui você pode 

visualizar a página do periódico.

Painel 
esquerdo 
do menu

Submissões 
que estão na 

sua fila de 
trabalho

Submissões que 
ainda não 

tiveram editor 
designado

Submissões 
com editor 

designado e 
que estão ativas

Submissões 
agendadas, 

rejeitadas ou 
publicadas
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Visão de uma submissão
Dados da 

submissão:
ID, Autor, Título

Submenus do 
painel principal

Painel 
direito
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Submissão

Autor/a
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5. Próximos passos

4. Confirmação

3. Inserir metadados

2. Transferência do 
manuscrito

1. Início
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Acesse a playlist do Portal de Periódicos: link externo

https://youtube.com/playlist?list=PLefe8lvagvMhxHPDw8f6gwqLNLEEVaOen&si=sxp0tHgL2K9JYVu1


Visualização das submissões 

10Editor/a



Para que um usuário com perfil de
editor/a, editor/a de seção e demais
editores/as visualizem a submissão,
precisam estar designados.

11Editor/a



Designação de editor/a
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Para designar de editor/a selecione
entre a lista de usuários cadastrados
com esse papel.

Editor/a



Antes de enviar o artigo para avaliação, o/a editor/a faz
uma verificação inicial.

Se o artigo atender aos critérios de submissão, pode ser
encaminhado para o/a editor/a de seção (se houver)
para dar encaminhamento na etapa de avaliação.

Avaliação inicial

13Editor/a



O fluxo editorial tem quatro etapas

Se tiver tudo certo, a submissão será
enviada para Avaliação.

14Editor/a



Estágio de avaliação

Seleção de pareceristas
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Editor/a



Nesse momento é possível:

• buscar entre a lista de pareceristas cadastrados;
• criar novo usuário para parecerista;
• editar usuário já cadastrado como parecerista.

Seleção de pareceristas
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Editor/a
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Editor/a



Após selecionar 
pareceristas, deve-se 

acompanhar os prazos e 
aguardar os pareceres.
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Editor/a



Avaliação
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4. Finalização

3. Download 
e Avaliação

2. Diretrizes

1. Requisição
Parecerista
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Acesse a playlist do Portal de Periódicos: link externo

https://youtube.com/playlist?list=PLefe8lvagvMhxHPDw8f6gwqLNLEEVaOen&si=sxp0tHgL2K9JYVu1


Decisão editorial

21Editor/a
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Após receber os pareceres,
o/a editor/a colocará no
sistema qual foi a decisão
editorial.

Editor/a
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• Para todas as decisões, Solicitar
modificações, Aceitar ou Rejeitar,
edite a caixa com a mensagem para
incluir as informações necessárias
para autores/as compreenderem o
motivo da decisão.

• Selecione os documentos do
parecer que você quer enviar para
autores/as.

• Grave a decisão editorial.

Se for solicitar modificações, há a
opção de avisar se o manuscrito
poderá passar por nova rodada de
avaliação.

Editor/a



Após a decisão editorial:

• se o artigo foi rejeitado irá para Arquivos;

• se for aceito irá para Edição de texto;

• se revisões forem solicitadas, autores/as serão
comunicados e deverão encaminhar novo arquivo.

24Editor/a



Envio de correções
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Autor/a

Acesse a playlist do Portal 
de Periódicos: link externo

https://youtube.com/playlist?list=PLefe8lvagvMhxHPDw8f6gwqLNLEEVaOen&si=sxp0tHgL2K9JYVu1


Quando uma submissão é aceita no estágio de avaliação,
ela passa automaticamente ao estágio de edição de
texto.

“Quando a submissão entra no Estágio de Edição de
Texto, uma notificação indica que um Editor de Texto
precisa ser atribuído. A atribuição de Editores de texto
pode ser feita por meio do link Designar, no painel
Participantes” (Shintaku; Abadan, 2021, p. 276).

Edição de texto

26Editor/a
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O/a Editor/a de texto verá o arquivo que precisa ser revisado.

Baixe o arquivo para seu computador e faça o trabalho de revisão, tradução 
e/ou normalização.

Se quiser/precisar 
consultar os/as 
autores/as adicione 
comentário.

Editor/a de 
texto
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• Verifique título, resumo, autores/as, palavras-
chaves...

• Se editar algum metadado, clique no botão Salvar 
antes de sair da janela.

• Você pode visualizar como a página Resumo 
ficaria, se publicada com os metadados atuais, 
clicando no botão Visualizar, na parte superior 
direita da página (Shintaku; Abadan, 2021).

Para verificar os 
metadados de submissão, 
clique na guia Publicação.

Editor/a de 
texto
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Informe o/a 
editor/a que a 
edição de texto 
foi concluída 
adicionando um 
novo comentário.

Quando o documento 
estiver revisado, envie 
a versão final no 
painel Texto editado.

Editor/a de 
texto
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Clique em OK 
para enviar a 
mensagem.

Editor/a de 
texto



O/a editor/a (ou editor/a de seção) receberá um e-mail
com o conteúdo do comentário enviado pelo/a editor/a
de texto.

Nesse momento, pode baixar e revisar a versão final
editada e, se necessário pode seguir com a comunicação
via comentários.

Quando estiver tudo certo, é o momento de enviar para
editoração.

31Editor/a
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Editoração

Os passos a seguir são 
semelhantes ao passo de 
edição de texto.

Primeiro, designa-se o/a 
diagramador/a

Editor/a
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O/a Editor/a de layout verá o 
arquivo que precisa ser 
diagramado.

Baixe o arquivo para seu 
computador e faça o trabalho 
de diagramação em outros 
formatos, como PDF, HTML, 
XML e ePub.

Editor/a de 
layout
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Use o botão Adicionar 
comentários para 
solicitar a leitura de 
prova do/a autor/a.

Editor/a de 
layout
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Adicione os/as autores/as como 
participantes da conversa.

Escreva a mensagem e anexe o(s) 
arquivo(s) diagramado(s).

Assim que o/a autor/a revisar as 
provas e responder, você receberá 
uma notificação por e-mail.

Editor/a de 
layout
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Envie os arquivos diagramados e 
prontos para publicação nas 
composições finais, na aba Publicação.

Editor/a de 
layout
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Envie um arquivo por vez, 
selecionando o rótulo (formato 
do arquivo) e o idioma do texto:
• Carregue o arquivo e 

selecione o componente do 
artigo (texto do artigo, dados 
de pesquisa...)

• Clique em Continuar até 
aparecer Concluir.

Editor/a de 
layout
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Informe o/a editor/a 
que a diagramação foi 
concluída adicionando 
um novo comentário.

Editor/a de 
layout



“Antes de publicar a submissão, você deve verificar se os
metadados do artigo estão completos e precisos no OJS,
e se correspondem aos metadados no PDF. Isso é
importante para garantir que o conteúdo seja indexado
pelo Google Scholar, detectável por outros serviços e
acessível aos leitores” (Shintaku; Abadan, 2021, p. 319).

Revisão de metadados

39Editor/a
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Revise cada item antes da publicação.
Editor/a



Criar edição

41Editor/a
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Preencha as informações da 
edição, tais quais: volume, 
número (se houver), ano e 
título (se houver).

Na descrição pode conter 
informações sobre 
editor da edição, autoria da 
capa, explicação sobre a 
temática da edição, etc.

A edição pode ter uma capa.

Editor/a



Atribuir edição ao artigo

43Editor/a
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Selecione a edição que você configurou e 
deseja que o artigo seja publicado.

O número de itens de cada edição 
será o número de artigos 
agendados para esse fascículo.

Editor/a
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Antes de publicar a edição é possível:
• Editar os dados da edição e
• Pré-visualizar a edição

Quando tiver tudo certo, pode 
clicar em Publicar edição.

Editor/a



Depois da publicação

• Atualizar indexadores;

• Registrar DOI;

• Divulgar a publicação;

• Acompanhar estatísticas, 
citações...

46Editor/a
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Muito obrigada!

Contato: portal.periodicos@udesc.br
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