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ANEXO II
 CHECK-LIST
(INSTRUÇÃO NORMATIVA CONJUNTA SEA/IPREV/CGE Nº 006/2021)


	ROL DE DOCUMENTOS PARA APOSENTADORIA
	Folhas

	Requerimento de aposentadoria - MLR 68
	 

	Documentos pessoais (CPF e RG) do servidor
	 

	Certidão de Casamento ou Certidão de Casamento - atualizada
	 

	Ato de nomeação/Contrato de Trabalho/Carteira de Trabalho
	 

	Declaração de bens - MLR 19 ou Declaração IR
	 

	Declaração de Recebimento de Pensão
	 

	Comprovante de rendimento da pensão
	 

	Declaração de acumulação de cargos - MLR 18
	 

	Documentos relativos ao cargo acumulado
	 

	Manifestação jurídica sobre a acumulação
	 

	Declaração de Ausência ou Existência de Processo Administrativo Disciplinar (PAD) - MLR – 231
	 

	Laudo médico oficial circunstanciado – MLR 70 – nas aposentadorias por incapacidade permanente para o trabalho
	 

	Sentença nas aposentadorias concedidas por decisão judicial
	 

	Composição do Tempo

	Processo de averbação - Serviço privado
	 

	Processo de averbação - Serviço Público Federal
	 

	Processo de averbação - Serviço Público Estadual
	 

	Processo de averbação - Serviço Público Municipal
	 

	Processo de averbação - Serviço Militar
	 

	Processo de averbação - Tempo insalubre
	 

	Processo de averbação - Licença prêmio
	 

	Processo de averbação  - Férias
	 

	Certidão de Prefeitura – ORIGINAL
	 

	Certidão do INSS – ORIGINAL
	 

	Certidão de outros órgãos públicos – ORIGINAL
	 

	Transcrição Funcional
	 

	Transcrição Funcional da Escola (exclusivo para cargos do magistério)
	 

	Composição dos Proventos

	Agregação de Vantagem Pessoal (termo de opção, correlação, apostilamento ou portaria de nomeação e exoneração) 
	 

	Adicional de Pós-Graduação (diploma e histórico da pos-graduação, convalidação SEA)
	 

	Verbas incorporáveis: anexar documentos e memória de cálculo
	 

	Verbas judiciais (decisão judicial, manifestação jurídica acerca da sua vigência)
	 

	Agregação de insalubridade/risco de vida (apostila, memória de calculo, documentos comprobatórios)
	 

	Adicional de Permanência (deferimento do Secretário, MLR 49/149, memória de calculo)
	 

	Gratificação de Unidocencia, artigo 28, § 3º, da LC 668/15 (fichas financeiras, memória de calculo)
	 

	Vantagem Pessoal artigo 35, I, da LC 668/15 (memória de cálculo)
	 

	Contracheque da remuneração utilizada para cálculo dos proventos
	 

	Planilha da média: 80% das maiores contribuições Lei 10.887/2004
	 

	Demonstrativo da composição do tempo de contribuição e proventos – MLR 69
	 

	Check-list
	 

	Exclusivos para Secretaria da Saúde

	Planilha Média Hora Plantão/Escala de Plantão
	 

	Declaração de Lotação
	 

	Exclusivos para Secretaria da Educação

	Planilha da média da carga horária
	 

	Exclusivo Aposentadoria Especial Atividade Insalubre

	LTCAT/PPP
	 


N.A. (Não Aplicável) – Quando o item não se aplica para o processo em análise.
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