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RESOLUCAO N° 02/2024 - CONCENTRO/FAED/UDESC

Regulamenta a elaboragdo do Trabalho de
Conclusdao do Curso de Biblioteconomia —
Modalidade Educagao a Distancia.

O Presidente do Conselho de Centro do Centro de Ciéncias Humanas e da Educagao
— CONCENTRO, no uso de suas atribui¢des estatutarias e regimentais, e atendendo

deliberacao do plendrio relativo ao processo SGPE 17362/2024.

RESOLVE:
TITULO I - APRESENTACAO

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — O presente Regulamento refere-se a elaboragdo do Trabalho de
Conclusdao de Curso (TCC), requisito parcial para a conclusio do Curso de
Biblioteconomia a Distancia (BIBEAD), do Departamento de Biblioteconomia e
Gestao da Informagdao (DBI), do Centro de Ciéncias Humanas e da Educagao
(CCE/FAED), da Universidade do Estado de Santa Catarina (UDESC), visando a
propiciar linhas mestras de informagao para a sua realiza¢ao nos aspectos referentes
a orientagdo, execucao ¢ avaliagao.

Art. 2° — S6 poderd obter o grau de Bacharel em Biblioteconomia o
académico que cumprir as exigéncias deste Regulamento e for aprovado na
disciplina de Elaborac¢do do Trabalho de Conclusao de Curso oferecida na 8 fase

do curso.

CAPITULO II - DOS OBJETIVOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 3° — O TCC tem por objetivo principal oportunizar a produgdo
académico-cientifica ou técnica, proporcionando ao aluno desenvolver as
habilidades e competéncias adquiridas no decorrer do Curso.

Parédgrafo tinico — O TCC devera ser o relatorio um trabalho de pesquisa

cientifica ou técnico, de maneira que ndo coincida com a forma e os objetivos
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definidos nas disciplinas de Estagio Supervisionado I, Estdgio Supervisionado II,

Estagio Supervisionado III e Estagio Supervisionado I'V.

CAPITULO III - DA FORMA DE ELABORACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Art. 4° — O trabalho de conclusdo resultante do curso de graduagdo em
Biblioteconomia a Distancia (BIBEAD) podera ser elaborado sob a forma de
relatorio de pesquisa cientifica; relatorio técnico ou ainda como artigo para
periodico cientifico.

Art. 5° — O TCC devera atender as diretivas adotadas pela Biblioteca
Universitaria da UDESC (BU/UDESC).

TITULO II - DA ORGANIZACAO E
OPERACIONALIZACAO

Art. 6°— O TCC seré desenvolvido de acordo com as seguintes etapas:

| Defini¢do do tema individual de pesquisa sera feita conforme as areas de
interesse dos professores orientadores e compativeis com os eixos temadticos do
Projeto Pedagogico do Curso Bacharelado em Biblioteconomia na Modalidade a
Distancia (PPN);

Il Defini¢ao dos professores orientadores;

lIl Elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, sob orientagdao de um
professor da UDESC.

IV Processos de avaliacdo final por meio de defesa publica do relatorio de
pesquisa cientifica ou do relatorio técnico ou do artigo.

Art. 7° — A organizacao das disciplinas de Trabalho de Conclusdo de Curso
I e Trabalho de Conclusdo de Curso II sera realizada pelos professores responsaveis
pelas mesmas, de acordo com o PPN.

§ 1°— As atividades das disciplinas de Trabalho de Conclusdo de Curso I e
Trabalho de Conclusao de Curso II serao organizadas, propostas, disponibilizadas
e acompanhadas por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

§ 2° — Os professore responsaveis pelas disciplinas de Trabalho de
Conclusdo de Curso I e Trabalho de Conclusdo de Curso II apresentara aos alunos

a relacao de professores aptos a orientar a cada semestre.

& P4&g. 02 de 11 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00017362/2024 e o cddigo 7ROMOR20.

w



o YNESE | FaED

. DO ESTADO DE Centro de Ciéncias
SANTA CATARINA Humanas e da Educagéo

Art. 8°— Os professores que compordo o quadro de orientadores deverdo ser
efetivos, substituto ou bolsistas CAPES/UAB da Universidade do Estado de Santa
Catarina (UDESC).

§ 1° - Professor externo do Departamento de Biblioteconomia e Gestao da
Informacdao s6 sera considerado orientador, se o pedido for devidamente
aprovado pelo Colegiado do Departamento de Biblioteconomia e Gestdo da
Informacao.

§ 2° - Caberd ao aluno interessado pela orientacdo do professor externo

ao Departamento de Biblioteconomia e Gestdo da Informacao, encaminhar a
solicitacdo de orientador externo ao Colegiado do Departamento de
Biblioteconomia ¢ Gestao da Informacao.

§ 3° - Na solicitacdo de orientador externo ao Colegiado do Departamento
de Biblioteconomia e Gestao da Informacao devera constar justificativa
pertinente, carta de aceite do professor orientador e curriculo lattes do

referido professor orientador.

CAPITULO I - DA FORMALIZACAO DA ORIENTACAO E DA
PROPOSTA DO TCC

Art. 9° — Formulario proprio, assinado pelo aluno e professor orientador,
contendo dados de identificagdo do aluno, do tema e do professor orientador, devera
ser entregue ao professor responsavel pela disciplina, impreterivelmente, no tltimo

més letivo do semestre de oferta da disciplina Trabalho de Conclusao de Curso 1.

Paragrafo Uinico — Alteracdo de tema ou projeto de TCC, a qualquer
momento, apds a entrega do formuldrio, deverd ser comunicada em novo

formulario ao professor da disciplina.

CAPITULO Il — DAS CONDICOES PARA A TROCA DE ORIENTADOR E
ORIENTANDO

Art. 10° — Em casos especiais, mediante andlise, avaliacdo e aprovagdo do
Colegiado Pleno do DBI, podera haver mudanca de orientador.

§1° Substitui¢do de professor orientador deve ser solicitada ao professor
da disciplina, por escrito, que encaminhara tal pedido para avaliacao e aprovagao
do Colegiado Pleno do DBI.

§2° No caso de o orientador gozar de qualquer tipo de licen¢a, durante o
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periodo de orientagdo, o mesmo devera reconduzir o orientando para outro
professor do DBI ou de outro departamento da UDESC, que assumira o papel de
coorientador do TCC.

§3° No caso de o TCC ja possuir coorientador, este assumird as
competéncias de orientador, temporariamente.

§4° Se o periodo de afastamento do orientador for superior a trés meses, o

coorientador assumird as competéncias de orientador.

TITULO III - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E DAS
COMPETENCIAS DOS ENVOLVIDOS NO TCC

CAPITULO I - DOS ENVOLVIDOS

Art. 11° — A estrutura organizacional do TCC envolve:
| O professor da disciplina;

[l O orientador;

[l O coorientador, quando for o caso;

[V O orientando.

CAPITULO II — DAS COMPETENCIAS DOS ENVOLVIDOS

SECAO I - DO PAPEL DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELA
DISCIPLINA DE ELABORACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12° — Ao professor da disciplina, compete:

I Orientar e repassar informacdes aos alunos pertinentes ao
desenvolvimento do TCC e sobre este regulamento;

I Mediar questdes e esclarecimentos de orientandos, orientadores
e coorientadores, encaminhando-as ao Colegiado Pleno do DBI, quando
necessario;

IIT Planejar, organizar e controlar os processos das disciplinas
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Trabalho de Conclusdo de Curso I e/ou Trabalho de Conclusdo de Curso II em
seus aspectos operacionais.

IV Encaminhar a Biblioteca Universitaria, as versoes finais dos

TCC e os termos de autorizagao, de todos os alunos.

SECAO II - DO PAPEL DO ORIENTADOR

Art. 13° — Ao orientador, compete:

| Prestar ao aluno orientag¢do e esclarecimentos necessarios,
relacionados a elaboragao, conclusao e defesa do TCC;

Il Prever um cronograma de execu¢do junto ao aluno e acompanhar as
etapas previstas no desenvolvimento do trabalho;

[l Participar das reunides que forem convocadas pelo Colegiado Pleno do
DBI,;

IV Manter contato semanal com o aluno, para orientagdo, nos horarios da
disciplina ou em comum acordo entre orientador e orientando;

V  Exercer as demais atribuigdes decorrentes da funcdo, entre as quais se
fazer presente na defesa publica do TCC.

VI Recolher apos a defesa, os formularios de avaliagdo preenchidos

pelos membros da banca e entrega-los ao professor da disciplina.

SECAO 11l - DO PAPEL DO COORIENTADOR DO TCC

Art. 14° — Ao coorientador, compete:

| Prestar ao aluno coorientagdo em relagdo ao conteudo do TCC;

Il Acompanhar a execu¢do das etapas previstas no
desenvolvimento do trabalho, em parceria com o orientador;

[l Manter contato de acompanhamento com o aluno, conforme
horario preestabelecido, preferencialmente em conjunto com o orientador e o

orientando.

SECAO IV- DO PAPEL DO ORIENTANDO
Art. 15° — Ao orientando, compete:

I Providenciar a documentagdo necessaria para a elaboracao do Trabalho
de Conclusao de
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I Respeitar os preceitos éticos da pesquisa académico-cientifica;
III  Ser assiduo e pontual as atividades programadas;

IV Participar das atividades programadas pelo professor da disciplina e ou
pelo orientador,tais como: aulas, reunides, cursos, seminarios, palestras,
atividades de orientacdo e supervisao;

A% Solicitar quando necessario, aos professores das disciplinas de Trabalho
de Conclusao de Curso I, Trabalho de Conclusdo de Curso II e/ou ao
orientador, esclarecimentos relativos as normas e procedimentos;

VI Executar os programas das disciplinas, respeitando o cronograma de
prazos estipulados pelos professores das disciplinas Trabalho de Conclusao de
Curso I e Trabalho de Conclusao de Curso II e pelo professor orientador;

VII Defender o TCC, de forma publica, em evento especifico organizado
pelo professor da disciplina, no final do semestre de conclusao do curso;

VIII Entregar a versao final do TCC (pds a defesa), bem como termo de
autorizacdo para disponibilizagdo na biblioteca digital da Biblioteca
Universitaria, assinado, em suporte digital, gravados em PDF, via Plataforma
Virtual de Aprendizagem, para o professor da disciplina de Trabalho de
Conclusao de Curso II.

SECAO V — DA QUANTIDADE DE ORIENTACOES POR PROFESSOR

Art. 16° — Cada professor podera ter no maximo cinco orientacdes sob sua

responsabilidade, de acordo com a legislagao vigente.

TITULO IV - DO PROCESSO DE AVALIACAO

CAPITULO1- DA AVALIACAO DO TCC

Art. 17° — A atribuigdo das notas das disciplinas Trabalho de Conclusao de

Curso I e Trabalho de Conclusdao de Curso II sera de responsabilidade dos
professores responsaveis. A disciplina de Trabalho de Conclusdao de Curso II ¢

vinculada diretamente com a defesa do TCC.

§ 1° A nota final serd decorrente da média simples das notas atribuidas pelo

orientador, coorientador (quando for o caso) e avaliadores.

§ 2° As notas serdo atribuidas com base nos critérios de avaliagcdo

w
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estabelecidos no projeto pedagogico! do curso bacharelado em biblioteconomia na

modalidade a distancia para o TCC, conforme quadro a seguir.

Quadro 1 - Critérios e pesos de avaliagdo para o TCC

CRITERIO PESO (ORIENTADOR)
Titulo 0.5
Introducao 0.8
Revisao de Literatura 1.0
Metodologia da pesquisa 0.5
Resultados 1.7
Conclusoes ou Consideragoes finais 1.7
Normalizagao 0.7
Qualidade da redacao e organizacao do texto 1.6
Atitude do aluno 0.5
Apresenta¢do oral - recursos audiovisuais 0.2
Apresentacdo oral - apresentacao 0.4
Apresentacdo oral - argumentagao 0.4

PESO
(AVALIADOR)
0.5

1.0

1.0

1.3

2.0

1.7

0.5

1.0

NAO SE
APLICA
0.2

0.4

0.4

Fonte: Projeto Pedagogico do Curso bacharelado em Biblioteconomia na Modalidade a Distancia,

p- 58.

§ 3° Nao alcangando média igual ou superior a 7,0 (sete), o aluno estara

automaticamente reprovado na disciplina.

§ 4° Em caso de comprovacao de plagio no TCC, o aluno sofrera as sangdes

previstas no Regimento Geral da UDESC.

Art. 18° — O TCC sera avaliado por banca composta por trés membros,

sendo o orientador como presidente; ¢ os outros dois avaliadores internos e/ou

externos a UDESC, com titulagdo minima de mestre.

§ 1° A escolha dos membros da banca devera privilegiar a convergéncia

entre o tema do TCC e as areas de atuacdo e ou de interesse dos avaliadores

convidados.

§ 2° A participacdo de membro externo a UDESC ndo deverd acarretar

onus para a instituigao.

Thttps://www.udesc.br/arquivos/faed/id _cpmenu/6008/PPN_Biblio Formatado Publicavel 161

66430816293 6008.pdf
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CAPITULO II - DA OPERACIONALIZACAO DA
AVALIACAO

Art. 19° — A entrega do trabalho escrito e do formulario de avaliacao
para a banca, ¢ de responsabilidade do aluno.
§ 3°— A versdo do TCC referida no caput deste artigo devera ser entregue

com prazo minimo de 15 dias de antecedéncia da data da defesa.

§ 4° — O prazo maximo para a realizacao das defesas sera o ultimo dia do
semestre letivo.

TITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Art. 20° — Propostas de alteracdo deste regulamento poderdo ser
apresentadas pelos membros do Colegiado do Departamento de Biblioteconomia e
Gestao da Informagao para apreciacao e deliberagao.

Art. 21° — Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado
do Departamento de Biblioteconomia e Gestao da Inf

Art. 23° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Floriandpolis, 21 de junho de 2024.
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ANEXO A

FORMULARIO DE AVALIACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO - TCC

ALUNO:

TITULO:

ORIENTADO
R:

COORIENTA
DOR:

AVALIADOR:

INSTRUC()ES PARA PREENCHIMENTO:
1) NOTA: atribuir um conceito de 1 a 10 para cada um dos ASPECTOS relacionados a cada INDICADOR.

2) MEDIA: calcular a Média Aritmética Simples das notas atribuidas aos ASPECTOS em cada
INDICADOR.

3) NOTA FINAL: Média Aritmética Ponderada — multiplicar cada Média Aritmética Simples pelo seu
respectivo Peso,somar os produtos e dividir pela soma dos pesos (10).

4) CONSIDERACOES FINAIS: registrar comentarios adicionais acerca da qualidade do TCC e, se
for o caso,recomendag¢oes de melhorias.

TRABALHO ESCRITO

[INDICADORES ASPECTOS A AVALIAR NOT | MEDIA [PESO

E claro e objetivo?

1 Titulo 0,5

E adequado em relagio ao tema de pesquisa?

O tema ¢ contextualizado na introdu¢ao?

O tema € relevante e atual?

O problema ¢ apresentado com clareza e objetividade?

Os objetivos estdo definidos com clareza e objetividade?

2 [Introducio 1,0

Os objetivos justificam o problema de pesquisa?

Os objetivos demonstram as etapas necessarias ou os aspectos que
foram estudados?

Apresenta as razdes para a escolha do tema?

Apresenta a relevancia tedrica e pratica da pesquisa?

Revisao Apresenta o referencial que fundamenta teoricamente a analise
de dosdados da pesquisa?
literatura

Utilizou fontes pertinentes, atualizadas e originais?

E suficiente para fundamentar o problema? 1,0
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4 Metodologia
da pesquisa

Comenta trabalhos ja feitos, salientando a contribuig¢do dos
mesmospara a proposta de pesquisa?

O contetido em relagdo ao tema ¢ abordado com pertinéncia e
profundidade suficiente?

Apresenta a abordagem teorico-metodologica e a tipologia da
pesquisa?

Delimita o universo da pesquisa (populacao e amostra)?

Apresenta clara e objetivamente os instrumentos de coleta de
dados e as técnicas de analise e interpretacido

1,3

5 Resultados

Os dados sao descritos detalhada e claramente?

A analise e a interpretacdo dos dados sdo bem conduzidas,
levandoem conta a revisdo de literatura pertinente?

Os resultados apresentados respondem ao problema de pesquisa?

A apresentacao dos resultados reflete os
procedimentosmetodoldgicos previstos e utilizados?

2,0

6 Conclusoes
e/ou
consideracoes
finais

7 Normalizacao

8 Qualidade da
redacao e
organzicao do
texto

O Recursos
Audiovisuais

A conclusdo apresenta uma sintese das ideias
apresentadas ediscutidas nos resultados?

Expoe as conclusdes com base nos objetivos e
problema dapesquisa?

Apresenta claramente as limitagdes dos resultados e
recomendacdespara pesquisas futuras?

Apresenta contribui¢des para a area?

O trabalho atende as regras gerais de apresentacao
indicadas naABNT NBR 14724?

As citagdes sdo apresentadas conforme a ABNT NBR 105207

As referéncias sdo apresentadas conforme a ABNT
NBR 6023?

A redagao do texto atende as normas formais de
ortografia egramatica?

O texto apresenta as ideias de forma encadeada,
objetiva e coerente,com estruturacao ldgica?

A linguagem ¢ clara, objetiva e impessoal?

APRESENTACAO ORAL

ASPECTOS A AVALIAR

NOTA

Média

Exatidao (ortografia, concordancia e pontuacao)

Estruturacao logica (encadeamento das ideias)

1,7

N
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10
Apresentacio

11
Argumentacio

Estruturacao logica (encadeamento das ideias)

Objetividade

Postura

Tempo

Coeréncia com o trabalho

Dominio do assunto

NOTA FINAL (Média Ponderada):

CONSIDERACOES FINAIS:

LOCAL E DATA:

ASSINATURA DO AVALIADOR:

N
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