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EDITAL N° 017/2024 - PROINTESAG

O Diretor Geral do Centro de Ciéncias da Administracdo e Socioecondémicas - ESAG - da
Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC, no uso de suas atribuicdes, sob a supervisao
da Direcao Assistente de Pesquisa e Pds-Graduacdao, baixa o presente edital, objetivando
estimular a participacdo dos professores do Centro em atividades voltadas a internacionalizagdo
da Pesquisa e do Ensino de Graduacdo e Pds-Graduacdo - PROINTESAG - para o segundo
semestre de 2024.

1. DOS OBJETIVOS

1.1 O presente edital busca apoiar a participacdo dos professores de graduacao ou pés-
graduacdo em eventos realizados no exterior para apresentacdo de artigo cientifico completo, e
atividades de pesquisa em Instituicdo de Ensino Superior (IES) estrangeira, bem como de alunos
de pés-graduacdo em eventos realizados no exterior, visando a colaboracdo entre pesquisadores
da ESAG e de universidades estrangeiras.

1.2 O total de recursos disponibilizados neste edital monta a R$ 150.000,00 (cento e cinquenta
mil reais), distribuidos em parcelas quinzenais (da 12 quinzena de julho/2024 a 22 quinzena de
novembro/2024). O valor ndo gasto em uma quinzena sera automaticamente disponibilizado para
a seguinte.

2. DO PUBLICO-ALVO

2.1 Docentes efetivos da ESAG, vinculados a seus cursos de graduacdo e poés-graduacao,
desde que ndo estejam afastados por qualquer motivo do exercicio de suas fungdes no periodo
coberto pelo edital, que poderdo pleitear AUXILIO EVENTO e/0 AUXILIO PESQUISA.

2.2 Discentes inscritos em cursos de pos-graduacdao da ESAG, com matriculas regulares em
disciplinas ou no periodo de elaboracdo da dissertacdo ou tese, que poderdo pleitear o AUXILIO
EVENTO, para trabalhos com coautoria de docentes vinculados ao Programa de Pds-Graduacgao
ou cursos de Graduacao da ESAG.

2.2.1 N3ao serdo aceitas inscricdes de alunos para eventos posteriores a data da defesa
da dissertacdo ou tese ou que estejam com matricula trancada, qualquer que seja
o motivo.

3. DOS TIPOS DE AUXILIO

3.1 Para fins desse Edital, o AUXILIO PESQUISA, exclusivamente para docentes, é
definido como apoio para participacao de atividades de pesquisa em IES estrangeira (relacionadas
a projeto de pesquisa em vigor coordenado pelo, ou com participacdo do, docente, ou que possam
se materializar em parcerias entre a ESAG e a IES estrangeira), que assumird as seguintes
formas:

a) Pagamento de passagem aérea de ida e volta, incluindo o seguro de viagem

internacional;
b) Pagamento de até 7 (sete) diarias.
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3.2 Para fins desse Edital, o AUXILIO EVENTO é definido como apoio para participacdo em
eventos internacionais, para docentes e discentes, que assumira as seguintes formas:

a) Pagamento de passagem aérea de ida e volta, incluindo o seguro de viagem
internacional;

b) Pagamento de até 4 (quatro) diarias (exclusivamente para docentes);

c) Pagamento de inscricdo em evento internacional promovido por instituicdo de
reconhecida competéncia da area de atuacdo do docente ou da pesquisa do discente
pés-graduando, em que seja feita apresentacdo de artigo cientifico completo do
requerente, limitada ao valor de R$5.000,00 (cinco mil Reais).

3.3 O pagamento de diarias, exclusivamente para docentes, nas modalidades AUXILIO
PESQUISA e AUXILIO EVENTO, nao sao cumulativas.

3.4 Os interessados devem sinalizar no formulario de inscricdo quais dos apoios descritos nos
itens 3.1 e 3.2 tem a intengdo de pleitear.

3.4.1 Se a passagem ndo for adquirida com recursos da UDESC, o contemplado devera
comprovar a contratagdo de seguro viagem.

3.5 Passagens aéreas poderdo ser concedidas para ida e volta de localidades diferentes, desde
gue sejam justificadamente locais em que as atividades ocorrerdo, e deverao estar descritas na
portaria de afastamento.

3.6 Em caso de coautoria, somente um dos participantes podera pleitear auxilio.

4, DA INSCRICAO

4.1 A inscricdo deve ser realizada pelos interessados por meio do preenchimento do
formulario on-line, disponivel no link https://www.esag.udesc.br/?idFormulario=211

4.2 Entrardo no orcamento da quinzena as solicitagdes via formulario de inscricdo on-line,
conforme item 4.1, submetidas até o ultimo dia do referido periodo.

4.3 E permitida nova submiss&o dos pedidos n&o contemplados ou ndo aprovados, e que ainda
tenham tempo habil de tramitacdo, mediante novo preenchimento de inscricdo.

4.4 Para fins de solicitagao de AUXILIO EVENTO, o interessado deverd comprovar a
submissao do artigo no respectivo evento, sendo que o auxilio s6 sera pago o para os classificados
que tiverem seus artigos aceitos.

4.4.1 A carta de aceite podera ser entregue posteriormente a solicitagdo do auxilio para
participacdo no evento, limitada a data de confirmacdo da emissdo das passagens
e pagamento da inscrigao.

5. DA SELEGAO DOS CONTEMPLADOS

5.1 A Direcdo de Pesquisa e Pds-Graduacdo da ESAG, juntamente com a Diregdo de
Administracdo, fara a analise dos formularios de inscricdo, da qual serda emitida o RESULTADO
PRELIMINAR.
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5.2 No caso de existirem multiplas solicitacdes, excedendo o valor previsto para a quinzena,
a prioridade na concessdo do auxilio sera dada conforme os seguintes critérios de priorizagao:

a) A prioridade serd dada primeiro aos docentes e, posteriormente, aos discentes;

b) Dentre os docentes, serdao priorizados docentes nunca contemplados com o
recurso PROINTESAG para participacdo de eventos e/ou atividades de pesquisa no
exterior;

i. Em caso de empate, os critérios de desempate para os docentes sera, primeiro, a
pontuacdo de producdo bibliografica nos altimos dois anos, conforme indicado pelo
sistema de escore de produtividade docente adotado pela UDESC; segundo, a atuacao
de projetos de pesquisa no exterior; terceiro, a orientacdo de discentes em IES
estrangeira;

c) Dentre os discentes, serdo priorizados os discentes do doutorado, em relacao aos
do mestrado;

i. Em caso de empate, o critério de desempate para os discentes serd a pontuacao
de publicagGes nos ultimos dois anos.

5.3 Permanecendo o empate, poderd ser constituida comissao interdepartamental para a
analise dos pedidos, sob a presidéncia do Diretor de Pesquisa e Pds-Graduacdo.

6. DA CONCESSAO DOS AUXILIOS

6.1 Apds a divulgacdo do RESULTADO PRELIMINAR, os contemplados deverao autuar o(s)
processo(s) no SGPe de acordo com as instrucoes constantes nos respectivos ANEXOS:

6.1.1 AUXILIO PESQUISA (somente docentes):
I. Solicitacdo de afastamento, de compra de passagens e de pagamento de diarias -
Anexo I.

6.1.2 AUXILIO EVENTO de docentes (total de dois processos a serem autuados
simultaneamente):

I. Solicitacdo de afastamento, de compra de passagens e de pagamento de diarias -
Anexo I;
II. Solicitagdo de pagamento de inscricao em evento (de docentes) - Anexo II.

6.1.3 AUXILIO EVENTO de discentes (total de dois processos a serem autuados
simultaneamente, pelo professor orientador do discente):
. Solicitacdo de compra de passagens — Anexo III;
I1. Solicitagdo de pagamento de inscricdo em evento (de discentes) - Anexo IV.

6.2 Os docentes contemplados poderdo solicitar afastamento de até 15 (quinze) dias das
atividades, sem concessdo de diarias adicionais ao descrito nos itens 3.1 e 3.2, desde que
devidamente justificado em plano de atividades na instituicdo estrangeira (Anexo IX), aprovado
no Departamento e no Conselho de Centro.

6.3 E obrigatério ao docente beneficiado anexar ao processo de afastamento, o plano de
recuperacao das atividades (administrativa, de ensino, pesquisa e/ou extensao) e a indicacao de
como aproveitara os conhecimentos adquiridos, que devera ser aprovado por seu respectivo
Departamento.

6.4 A auséncia de qualquer dos documentos exigidos no(s) processo(s) no SGPe acarretara a
DESCLASSIFICACAO DO CANDIDATO e a RETIFICACAO DO RESULTADO.

w
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7. DAS OBRIGAGOES DOS CONTEMPLADOS

7.1 Se o auxilio incluir a compra de passagens e/ou pagamento de diarias, o beneficiario tera
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para prestar contas da viagem de acordo com o Anexo
XI no préprio processo autuado de acordo com itens 6.1.1, 6.1.2, e 6.1.3, Incisos I.

7.1.1 A ndo apresentacdo do comprovante exigido no item 7.1 inviabilizard nova
solicitacdo de auxilio financeiro pelo Edital PROINTESAG por um periodo de 2 anos.
8. DISPOSICOES FINAIS

8.1 Os prazos definidos nesse edital poderdo ser flexibilizados caso haja tempo habil de
utilizagdo dos recursos e orcamento disponivel.

8.2 Os custos decorrentes da impossibilidade do afastamento apds a compra de passagens ou
pagamento da inscricdo sao de responsabilidade do docente, devendo este restituir os valores a
UDESC.

8.3 Em caso de recurso a decisdo, este devera ser interposto pelo interessado ao Conselho de
Centro da ESAG em até 5 (cinco) dias Uteis apds a aprovacdo, e somente em caso de ilegalidade.

8.4 O beneficiado por este auxilio ndo poderd receber outro auxilio para a mesma finalidade
em outro edital da UDESC.

8.5 O beneficidrio deverad obedecer a todas as normativas sanitarias vigentes no Brasil e no
pais de destino.

8.6 Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao de Pesquisa do Centro e pelo Conselho
de Centro da ESAG.

Floriandpolis, 01 de julho de 2024.

Prof. Dr. Marcus Tomasi
Diretor Geral da ESAG/UDESC
(assinado digitalmente)

w
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ANEXO I - Instrucoes e Documentos necessarios para abertura de processo de

Solicitagao

do Afastamento e Solicitacdo de Passagens e Diarias do AUXILIO EVENTO
e AUXILIO PESQUISA - Docentes

1. Cadastrar Processo Digital no SGPe:
ATENCAO! Os processos de passagens e de pagamento da inscricao devem ser

protocolados e enviados simultaneamente:

o

o

o

Assunto: 37 - Afastamento de Servidor do Pais;
Setor de Competéncia: UDESC/ESAG/DDPG;
Interessado: docente contemplado;

Detalhamento do Assunto: Solicitagdo de afastamento para se ausentar do Pais
com Onus para a UDESC (incluir o periodo e local do afastamento) com recursos do
Edital n© 017/2024 - PROINTESAG ;

Municipio: 8105 - Floriandpolis.

2. Incluir e assinar TODOS os sequintes documentos (juntamente com esse check-

list preenchido):

Confirmagao de inscricdo no PROINTESAG (formuldrio on-line enviado por e-
mail);

Solicitacdo de Afastamento preenchida e assinada (ANEXO V);

Plano de Recuperacao de Atividades e Indicacdao de Aproveitamento dos
Conhecimentos na UDESC preenchido e assinado (ANEXO VI);

Solicitacdo de Passagens preenchida e assinada (ANEXO VII);

Copia do Passaporte, em caso de requisicao de passagens, com Visto (quando
requerido);

Caso as passagens nao tenham sido adquiridas pela UDESC/ESAG, comprovagao
da contratacao do seguro viagem;

O a8 | 8a | 8a 8 | .8

Termo de responsabilidade de Afastamento do Pais preenchido e assinado
(ANEXO VIII).

Em ca

so de AUXILIO EVENTO, incluir TAMBEM os seguintes documentos:

Programa do evento/congresso/feira/bienal/mostra;

Aceite do trabalho a ser apresentado.

Copia do trabalho aceito.

O | 8 | 8a .8

Caso néo tenha solicitado auxilio para pagamento da inscrigdo, incluir
comprovante da inscricdo no evento.

Em ca

so de AUXILIO PESQUISA, incluir TAMBEM os seguintes documentos:

Carta convite da instituicdo em que sera realizada a atividade de pesquisa
autorizando a atividade, informando o periodo, os locais (laboratério, biblioteca,
etc.) e os contelidos das agbes que serdo desenvolvidas, quando se tratar de
estagio de pesquisa, contendo informagdes sobre nome do projeto, equipe
envolvida, duracao do projeto;

Plano de Atividades na IES estrangeira (ANEXO IX).

w
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3. Tramitacao e prazos:

1.

2.

ouk

O processo acima deve ser encaminhado, devidamente acompanhado de toda a
documentacao exigida, para aprovacao no Departamento;
Apoés aprovacdao do Departamento, o processo devera ser encaminhado a Diregdo

de Pesquisa e P6s-Graduacdo com no minimo de 60 dias de antecedéncia da data

da viagem para que seja garantida a analise do pedido;

Solicitagbes encaminhadas com prazos inferiores nao terao garantia de tramitacao
em tempo habil e podem néo ser aceitos;

A Direcao de Pesquisa e Pés-Graduacao fara a conferéncia documental;

ApOs isso, 0 processo passara pela aprovagdo na Comissao de Pesquisa do Centro;
Por fim, o processo passara pela aprovacdo no Conselho de Centro.

Solicitacao de diarias:

ApOs a publicacdo da portaria de autorizagdo de afastamento no Diario Oficial do

Estado (DOE), a solicitacdo de diarias devera ser registrada no Sistema de Requisicao de
Viagens da UDESC, em pelo menos 15 dias do inicio do deslocamento, indicando:

a)
b)

Nome do servidor;

Matricula do servidor;

Dados bancarios;

Centro de custos e fonte dos recursos que custeardao a viagem;

Cargo e funcgdo do servidor;

Nome da chefia imediata;

Dados de deslocamento: datas/horarios de saida/destino; cidades de saida/destino;
Meio de transporte utilizado;

Objetivo e justificativa do deslocamento de maneira clara e detalhada;

Indicacdo do numero do processo autuado no SGPe de solicitacdo ou do numero da
portaria de autorizacdo de afastamento.

N
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ANEXO II - Orientacdes para pagamento de inscricao — Docentes

1. Cadastrar Processo Digital SGPe:
ATENCAO! Os processos de passagens e de pagamento da inscricao devem ser
protocolados e enviados simultaneamente:

Assunto: 1267 - Aquisigbes e contratagoes;
Classe: 93 - Contratagdo de Servigos;
Setor de Competéncia: UDESC/ESAG/DPPG;
Interessado: docente contemplado;

Detalhamento Assunto: Pagamento de inscricdo em evento no exterior para (nome do
interessado), contemplado pelo Edital n® 001/2024 - PROINTESAG;

Municipio: 8105 - Floriandpolis.

O processo devera ser encaminhado a Direcdo de Pesquisa e Pés-Graduagdo com pelo menos
30 dias de antecedéncia a data final para o pagamento da inscricao no evento. Solicitacbes
encaminhadas com prazos inferiores ndo terdo garantia de tramitacdo em tempo habil e podem ndo

ser aceitos.

2. Incluir e assinar TODOS os sequintes documentos (juntamente com esse check-list

preenchido):
Oficio a Direcdo de Administracdo solicitando o pagamento da inscricdo do evento
com as seguintes informacgoes:
¢ Nome do Evento;
0 e Periodo;
e Cidade;
e Pais;
° Valor da inscricdo em Moeda Estrangeira.
0 Documento de Oficializacdao da Demanda (conforme IN n® 001/2024-PROAD) -
modelo no site da ESAG/ PROINTESAG;
0 Termo de referéncia (conforme IN n® 001/2024-PROAD) - modelo no site da ESAG/
PROINTESAG
0 Mapa de Risco (conforme IN n© 001/2024-PROAD) - modelo no site da ESAG/
PROINTESAG
0 | Comprovante de inscricao no evento;
0 | Comprovante do aceite do trabalho;
0 | Cépia do trabalho;
0 | Cépia da programacao do evento;
0 | Copia da pagina do evento que contém os valores das inscrigdes;
Invoice, emitida pelos responsaveis pelo evento:
Nominal a: Universidade do Estado de Santa Catarina (Endereco: Av. Madre
Benvenuta, 2007. Bairro Itacorubi - Floriandpolis, Santa Catarina, Brasil - CEP:
88.035-000);
Contendo:
0 ¢ NuUmero de Identificacdo Fiscal (niumero do contribuinte);
e NuUmero da Invoice;
¢ Valor na moeda local do pais do evento;
» Data de emissdo e data limite para pagamento (vencimento);
¢ Indicar os dados para pagamento conforme abaixo:

N
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Beneficiario;
Banco;

Endereco do banco;
Conta;

. SWIFT-Code;

VhWwNE=

Quando for o caso, comprovante bancario original do depésito feito na conta
arrecadacdo da UDESC, referente a diferenca que exceder o valor do auxilio do

0 | PROINTESAG, conforme item 3.1 do Edital, efetuado por meio de Depdsito
Identificado realizado no site da SEF — Secretariada Fazenda do Estado (em caso de
duvidas, consultar a CFIC/ESAG, ramal 48249);

Solicitacdo para pagamento antecipado, assinado pelo docente e pelo Diretor Geral
(ANEXO X).

N
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ANEXO III - Instrucoes e Documentos necessériqs para abertura de processo de
Solicitagcdao de Passagens referente ao AUXILIO EVENTO - Discentes

1. Cadastrar Processo Digital no SGPe:
ATENCAO! Os processos de passagens e de pagamento da inscricao devem ser

protocolados e enviados simultaneamente:

o

o

o

o

Assunto: 444 - Edital;
Setor de Competéncia: UDESC/ESAG/CSEG;
Interessado: Discente contemplado;

Detalhamento do Assunto: Solicitacdo Passagens referente ao Auxilio Evento,
(incluir o nome do evento, periodo e local do afastamento) com recursos do Edital
n° 001/2024 - PROINTESAG;

Municipio: 8105 - Floriandpolis.

2. Incluir e assinar TODOS os seqguintes documentos (juntamente com esse check-
list preenchido):

Confirmacgao de inscricdo no PROINTESAG (formuldrio on-line enviado por e-
mail);

Programa do evento/congresso/feira/bienal/mostra, que devera ser na area de
atuacdo do discente;

Copia do trabalho aceito;

Aceite do trabalho a ser apresentado;

Declaragdo do orientador de que o artigo apresentado esta relacionado a
dissertacdo ou tese e/ou a projeto de pesquisa;

Parecer da Coordenacdo do Programa atestando a relevancia do evento para o
curso;

Solicitacdo de passagens preenchida e assinada (Anexo VII);

Copia do Passaporte, em caso de requisicao de passagens, com Visto (quando
requerido);

Caso as passagens nao tenham sido adquiridas pela UDESC/ESAG, comprovagao
da contratacdo do seguro viagem.

Y e s [ s I s s v s I |

Caso ndo tenha solicitado auxilio para pagamento da inscrigdo, incluir
comprovante da inscrigdo no evento.

3. Tramitacao e prazos:

1. O processo acima deve ser encaminhado, devidamente acompanhados de toda a
documentacdo exigida, para a Coordenacao do Programa para aprovagao no
Colegiado de Pos-Graduacgao;

2. Apés aprovacao do Colegiado de Pos-Graduacdo, o processo devera ser encaminhado
a Direcdo de Pesquisa e Pds-Graduagdo com no minimo de 60 dias de antecedéncia
da data da viagem para que seja garantida a analise do pedido;

3. A Direcao de Pesquisa e Pds-Graduacao fard a conferéncia documental;

4. Apds isso, o processo passara pela aprovagdao na Comissao de Pesquisa do Centro;

5. Por fim, o processo passara pela aprovacao no Conselho de Centro.

N
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ANEXO 1V - Orientacoes para pagamento de inscricao — Discentes

1. Cadastrar Processo Digital no SGPe:

ATENCAO! Os processos de passagens e de pagamento da inscricdo devem ser

protocolados e enviados simultaneamente:

O processo devera ser encaminhado a Direcdo de Pesquisa e Pés-Graduagdo com pelo menos
30 dias de antecedéncia a data final para o pagamento da inscricao no evento. Solicitacbes
encaminhadas com prazos inferiores ndo terdo garantia de tramitacdo em tempo habil e podem nao

ser aceitos.

2. Incluir e assinar TODOS os sequintes documentos (juntamente com esse check-list

Assunto: 1267 - AquisicOes e contratagoes;
Classe: 93 - Contratacao de Servigos

Setor de Competéncia: UDESC/ESAG/DPPG;
Interessado: docente contemplado;

Detalhamento Assunto: Pagamento de inscricdo em evento no exterior para (nome do

interessado), contemplado pelo Edital n® 001/2024 - PROINTESAG ;
Municipio: 8105 - Floriandpolis.

PAGOY

preenchido):
Oficio a Direcdo da Administracdo solicitando o pagamento da inscricdo do evento
com as seguintes informacoes:
¢ Nome do Evento;
0 e Periodo;
e Cidade;
e Pais;
» Valor da inscricdao em Moeda Estrangeira.
0 Documento de Oficializagdo da Demanda (conforme IN n® 001/2024-PROAD) -
modelo no site da ESAG/ PROINTESAG;
0 Termo de referéncia (conforme IN n® 001/2024-PROAD) - modelo no site da ESAG/
PROINTESAG
0 Mapa de Risco (conforme IN n® 001/2024-PROAD) - modelo no site da ESAG/
PROINTESAG
0 | Comprovante de matricula do discente;
O | Cépia do Curriculo Lattes;
O | Comprovante de inscricao no evento;
[0 | Comprovante do aceite do trabalho;
O | Coépia do trabalho;
O | Copia da Programacéo do evento;
O | Cépia da pagina do evento que contém os valores das inscricoes;
Invoice, emitida pelos responsaveis pelo evento:
Nominal a: Universidade do Estado de Santa Catarina (Enderego: Av. Madre
Benvenuta, 2007. Bairro Itacorubi - Floriandpolis, Santa Catarina, Brasil - CEP:
88.035-000);
Contendo:
O +  Numero de Identificacdo Fiscal (nimero do contribuinte);
* Numero da Invoice;
¢ Valor na moeda local do pais do evento;
° Data de emissdo e data limite para pagamento (vencimento);
¢ Indicar os dados para pagamento conforme abaixo:

N
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Beneficiario;
Banco;

Endereco do banco;
Conta;

. SWIFT-Code;

VhWwNE=

Quando for o caso, comprovante bancario original do depésito feito na conta
arrecadacdo da UDESC, referente a diferenca que exceder o valor do auxilio do

O | PROINTESAG, conforme item 3.1 do Edital, efetuado por meio de Depdsito
Identificado realizado no site da SEF — Secretariada Fazenda do Estado (em caso de
duvidas, consultar a CFIC/ESAG, ramal 48249);

0 Solicitacao para pagamento antecipado, assinado pelo docente e pelo Diretor Geral
(ANEXO X).

AN
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ANEXO V - Solicitacao de Afastamento — Docentes
ANEXO I - IN n° 002/2024 - GABR

Nome:

Matricula:

CPF:

Centro:

Setor/Departamento:

Cargo:

E-mail:

Tipo de Afastamento: ] Onus a Udesc [] Onus limitado

No caso de 6nus a Udesc

Origem dos recursos:

Custeio de: [ ] Passagens [ ] Diarias [] Inscricdo

Informacoes da Viagem
Tipo de Viagem:
[] Participacdo de evento de interesse da UDESC
[ ] Realizacdo de estagio de pesquisa
[ ] Realizacdo de préatica de ensino em cursos de graduagdo ou pds-graduacdo

Periodo da Viagem

Inicio: Término:

Pais:

Finalidade:

Instituicao
visitada ou
Evento:

Data:

~Assinado digitalmente~

AN
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ANEXO VI - Plano de Recuperacgao de Atividades e Indicacdao de Aproveitamento dos
Conhecimentos na UDESC

Em decorréncia de minha participacdo no evento *Nome do evento”, a ser realizado entre
os dias xx e xx de més, em Cidade-Pais, informo que as minhas atividades na UDESC serdo
recuperadas da seguinte forma: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (Descrever o plano de
recuperacdo de atividades) ATENCAO! Se algum docente for substitui-lo no periodo, deve ser
incluido no processo SGPe a anuéncia/concordancia do professor indicado.

O conhecimento adquirido no evento sera aproveitado...................

Nome do Solicitante
Docente - ESAG/UDESC
~Assinatura digital~

N
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ANEXO VII - Solicitacdao de Passagens

DADOS DO BENEFICIARIO

( ) DOCENTE ( ) DISCENTE
Nome:
CPF: RG: Matricula:
Telefone: () E-mail:
AQUISICAO DE PASSAGENS
Origem: Destino:
Data da Ida: / / Data de retorno: / /

Sugestoes de Horarios de Voos (ndo garantida aquisicdo):

Data do inicio do evento: / / Data final do evento: / /
Horario de inicio do evento: Horario do término do evento:

Obs.: As passagens deverao ser solicitadas de acordo com datas e horarios de inicio e término
do evento.

Se for necessario comprar passagens em horarios especificos, deve-se informar qual(is) e
justificar em anexo, devendo o motivo ser de interesse da instituicao.

( ) Franquia de Bagagem: marcar se necessario despacho de bagagem entre 10kg e 23kg.
Somente sera adquirida se houver no minimo 2 pernoites.

JUSTIFICATIVAS (ao assinalar, descreva nas linhas abaixo)

( ) Da urgéncia, inadiabilidade ou conveniéncia, para o uso de transporte aéreo em viagem
dentro do Estado de SC e aos Estados do Parana e do Rio Grande do Sul.

() Para viagens realizadas as sextas-feiras, sabados, domingos e feriados.

() Para a necessidade de comprar passagem(ns) nos horarios especifico(s).

Namero do SGPe da Inscricao no evento

(informacéo obrigatdria)

Comprometo-me a realizar a Prestacao de Contas, com os documentos comprobatorios
e o relatério de viagem no prazo de 5 dias Gteis apds o retorno da viagem, de acordo
com o Anexo XI do Edital 001/2024.

~Assinado digitalmente~

AN
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Anexo VIII - Termo de responsabilidade de afastamento do pais - Docentes
(ANEXO II - IN n° 002/2024-GABR)

Bl et e , servidor da Fundacao
Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC, sob matricula n.%.......ccoovviiiiviiiinninnenne, ,
o) 7= T« [ T o Vo T , e Cadastro de Pessoas Fisicas
T PP , DECLARO para fins de concessao de afastamento do
pais que estou ciente da observancia da legislacdo local e normas sanitarias do pais sede do
evento ....vvvvvvvviinnnn, , além de outros que, por ventura, existam em meu deslocamento. Desta

forma, responsabilizo-me por qualquer 6nus que decorra da inobservancia das exigéncias locais
e gastos adicionais que surjam em razao da viagem e da minha estadia enquanto desenvolver
minhas atividades no exterior, isentando a UDESC de qualquer responsabilidade.

Local e data

Nome Legivel do Docente
Assinatura digital do docente

N
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ANEXO IX - Plano de atividades na IES estrangeira - Docentes

Nome:

E-mail institucional:

E-mail alternativo:

Telefone/celular:

Departamento:

Curso:

() Doutorado Académico
() Mestrado Académico
( ) Mestrado Profissional

IES Internacional:

Nome Do Professor
da IES Internacional:

Cargo do Professor da
IES Internacional:

E-mail de Contato:

Datas:

Inicio:
Término:

Projeto de Pesquisa:

Plano de Atividades:

(Descrever as atividades que serdo realizadas pelo docente durante o
periodo da pesquisa, relacionando-as ao projeto de pesquisa em vigor,
e destacando as potenciais parcerias a serem desenvolvidas pela
realizagdao das atividades).

Eu, professor

, declaro verdadeiras as atividades que

serdo realizadas neste Plano de Atividades.

~Assinado digitalmente~

al
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ANEXO X - Termo de Compromisso e Solicitacdo de Empenho e Pagamento Antecipado
(Anexo Unico IN 13/2016/PROAD)

Ilmo. Sr.

Solicitacao de Empenho e Pagamento Antecipado

Solicito o] empenhamento do valor estimado de R$

( ) em nome da empresa abaixo indicada, referente a

inscricao do servidor para a apresentacao de trabalho no

evento a ser realizado no periodo de (dia) a de
(dia) de (més) do ano 20___ (ano) na cidade de

, estado de

Razao Social:

NIF:

Endereco:

Solicito que o valor seja creditado no:
Banco:
IBAN:
BIC/SWIFT:

Comprometo-me a entregar certificado de participacdo referente pagamento antecipado de
inscricdo, contendo os dados citados, a Coordenadoria de Finangas e Contas do Centro ou a
Coordenadoria de Financas da PROAD, conforme o caso, em até 10 (dez) dias corridos apods
a participacao no evento. Caso ndo o faca, assumo a responsabilidade de devolver ao erario,
no mesmo prazo, o valor da inscrigdo através de Deposito identificado.

Nome do servidor: Matricula:

Assinatura:

Assinatura docente
Assinatura digital

Direcdao Geral ESAG/UDESC
Assinatura digital

a1
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ANEXO XI - Prestacao de Contas de Diarias e/ou Passagens

Em até 5 dias Uteis apds o seu retorno, o beneficiario prestard contas das diarias e/ou
passagens recebidas, conforme instrugdes abaixo, inserindo os documentos no processo de
solicitacdo de afastamento, compra de passagens e pagamento de diarias, encaminhando o
processo a Diregdo de Administragdo.

1. Beneficiarios de passagens e diarias (somente docentes):

f)

Acessar o] Sistema de Viagens através do link
(https://viagem.sistemas.udesc.br/logon.php) e clicar em “"Minhas Viagens”;
Selecionar a viagem que sera prestada contas e clicar no icone ao lado da lupa;
Preencher o Relatério de viagem com as informacdes solicitadas e salvar em PDF;
Digitalizar e salvar em PDF a Nota Fiscal de despesa (comprovante de estadia);
Inserir as seguintes pegas no processo:

i. Relatorio de Viagem (arquivo salvo em PDF);

ii. Comprovantes de embarque (cartdao de embarque);
iii. Nota fiscal nominal de hospedagem ou alimentagao;
iv. Cobpia de certificado de participacdo do evento, lista de presenca, ata de presenca

em reuniao;

Assinar digitalmente TODAS as pecas inseridas no sistema (assinatura digital
no SGPe do beneficiario);
Encaminhar o documento no SGPe para UDESC/ESAG/DAD:

i. Motivo da Tramitacao: 3 (Para analisar).

ii. Motivo do Encaminhamento: (Prestagdo de Contas de Diarias/Passagens).

2. Beneficiarios somente de passagens (docentes e discentes):

a)

2,

3.

Inserir as seguintes pegas no processo:

a. Comprovantes de embarque (cartdo de embarque);

b. Copia de certificado de participagdo do evento, lista de presenca, ata de

presenga em reuniao;

Assinar digitalmente TODAS as pecas inseridas no sistema (assinatura digital
no SGPe do beneficiario, ou do professor orientador no caso de discentes);
Encaminhar o documento no SGPe para UDESC/ESAG/DAD:

a. Motivo da Tramitacao: 3 (Para analisar).

b. Motivo do Encaminhamento: (Prestacdo de Contas de Passagens).

ATENCAO: De acordo com a IN 07/2021 - PROAD, Art. 20 - §3° -- todos os documentos
originais e comprobatodrios apresentados na prestacdo de contas de diarias e que tiverem sua
origem em papel, deverdao ter suas pecas conferidas e assinadas no SGPe pelo servidor
beneficidrio, sendo a guarda de responsabilidade do SERVIDOR BENEFICIARIO DA DIARIA, que
devera manter arquivo dentro do érgao pelo periodo de “5 (cinco) anos”.

[€)]
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