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EDITAL N° 009/2024 - PRODIP/ESAG
1@ Retificacdo em 09/10/2024

O Diretor Geral do Centro de Ciéncias da Administracdo e Socioecondmicas - ESAG —, com base
na Resolucao n® 371/2005 - CONSUNI, objetivando chamadas para 2024 do Programa de Apoio
a Divulgacdo da Producdo Intelectual — PRODIP - para participagcdo em eventos em ambito
nacional e pagamento de taxas ou encargos de publicagdo de artigos, sob supervisdo da Pro-
Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao - PROPPG -, publica o presente Edital. — 1@ Retificacdo.

1. DA FINALIDADE

1.1 O Programa de Apoio a Divulgacdo da Producdo Intelectual - PRODIP - visa fomentar a
difusdo da producdo intelectual de carater cientifico, tecnoldgico, cultural, esportivo e artistico da
UDESC e propiciar a aquisicao de conhecimentos especificos imprescindiveis ao desenvolvimento
da pesquisa.

1.2 O presente Edital tem por finalidade:

1.2.1 Apoiar os pedidos de auxilio para apresentacdo, em territorio brasileiro, de trabalhos
completos (artigo cientifico, caso para ensino e relato tecnoldgico) de natureza
cientifica ou tecnoldgica de docentes pesquisadores efetivos em eventos cientificos
como congressos e similares, organizados e/ou apoiados por associagoes cientificas
e organizagoes relacionadas a area de atuacdo do pleiteante, de forma presencial ou
on-line;

1.2.2 Apoiar os pedidos de pagamento de taxas ou encargos de publicacao (publishing fee
ou publishing charges) de artigos em periddicos cientificos nacionais e estrangeiros.

2. DO PUBLICO-ALVO

2.1 Para apresentagdao em eventos realizados no Brasil: docentes pesquisadores efetivos da
ESAG, com trabalhos completos de natureza cientifica ou tecnoldgica, publicado nos anais do
evento.

2.2  Para publicacdo em periédicos nacionais ou estrangeiros com classificacdo B1, A4, A3, A2
ou Al no Qualis/Capes atualmente em vigor da area de atuacdao do professor: docentes
pesquisadores efetivos da ESAG, com trabalhos completos de natureza cientifica ou tecnoldgica
aprovados para publicagdo.

3. DOS RECURSOS

3.1 O valor dos recursos financeiros para custear passagens, didrias, taxas de inscricdo em
eventos e taxas de publicacdo em periddicos alocados para o PRODIP para o ano de 2024 sera de
R$ 50.000,00 (cinquenta mil Reais), distribuidos conforme pedidos aprovados nas instancias do
Centro, de acordo com o prazo estabelecido neste Edital.
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4. DOS PRAZOS

4.1 Os pedidos de auxilio financeiro para participacdo em eventos deverao ser protocolados e
encaminhados a Direcdo de Pesquisa e Pos-Graduacdo da ESAG, no prazo de 50 (cinquenta) dias
antes do prazo final para pagamento da inscricdo no evento.

4.2 A Direcdo de Pesquisa e Pés-Graduacgdo e a Direcdo de Administracdo da ESAG ndo se
responsabilizam pela perda de prazo de pagamento da inscricdo no evento em caso de o professor
solicitante ndo efetuar seu pedido dentro do periodo estipulado no item 4.1, visando o
atendimento a Instrugdo Normativa N° 014, de 17 de outubro de 2019, da PROAD.

4.3 Os pedidos de auxilio financeiro para publicacdo em periddicos cientificos, nacionais ou
estrangeiros, deverdo ser protocolados e encaminhados a Direcdo de Pesquisa e Pés-Graduacao
da ESAG 50 (cinquenta) dias antes do prazo final para pagamento das taxas ou encargos de
publicagao.

5. DA INSCRICAO

5.1 Para solicitar recursos do PRODIP, os interessados deverao autuar o(s) processo(s)
no SGPe de acordo com as instrugdées constantes nos respectivos ANEXOS:

5.1.1 Participacdo em evento (total de dois processos a serem autuados
simultaneamente):

1. Solicitacdo de pagamento de inscricao em evento - ANEXO 1.

II. Solicitacdo de compra de passagens nacionais e pagamento de diarias — ANEXO II;

5.1.2 Publicacdo em periédico:
I. Solicitagdo de pagamento de publicacdo em peridédico - ANEXO III.

5.2 O candidato s6 terd seu pedido analisado mediante a apresentacdo de toda a
documentagcdo completa exigida no item 5.1.1 para participagcdo em evento ou 5.1.2 para
publicacdo em periédico, sendo que os formularios encaminhados indevidamente
preenchidos ou entregues fora de prazo serao devolvidos.

5.3 No caso das solicitacdes de apoio a participacdo em eventos, a data limite para entrega
da carta de aceite do trabalho sera a data de confirmagdo da emissdo das passagens.

5.4 Em caso de coautoria, somente um dos participantes podera pleitear o auxilio financeiro
para participar do evento ou para pagamento de taxas de publicacdo em periddicos.

5.5 Caso tenha sido contemplado anteriormente para participacao em evento com recursos do
PRODIP, o docente devera comprovar a submissdo daquele trabalho apresentado em periddico
do sistema Qualis/CAPES classificado como B1, A4, A3, A2 ou Al.

5.5.1 O docente que ndo comprovar a submissao do trabalho conforme descrito no item
5.5 ficara impedido de fazer nova solicitacdo de apoio financeiro pelo PRODIP.
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DOS CRITERIOS DE CONCESSAO
6.1 O professor podera solicitar auxilio financeiro através do Edital PRODIP no limite de:

6.1.1 Para participaciao em eventos:

a) 03 (trés) solicitagbes por ano para professores coordenadores e/ou
participantes de projetos contemplados com fomento externo e/ou membros
de grupos de pesquisa contemplados pelo Programa de Apoio a Pesquisa -
PAP FAPESC UDESC;

b) 01 (uma) solicitacdo por ano para professores coordenadores e/ou
participantes de projetos de pesquisa sem fomento externo e/ou membro de
Grupo de Pesquisa ndao contemplado PAP FAPESC UDESC.

6.1.2 Para publicacdo em periédicos:
a) A taxa de publicacdo de um ou mais auxilios concedidos a cada docente efetivo
ndo podera exceder o valor maximo de R$ 5.000,00 (cinco mil Reais);
b) Fica a cargo de cada solicitante verificar junto ao periédico no qual o artigo
sera publicado a possibilidade de fracionar o valor a ser pago, de forma a
respeitar os valores estipulados no 6.1.2, item a, quando a taxa de publicacdo
exceder tais valores.

6.2 O numero de solicitacbes atendidas, ainda que esteja dentro do limite determinado pelo
item 6.1, ficara limitado aos recursos previstos no orcamento da ESAG.

6.3 A concessdao além dos limites previstos no item 6.1 poderd ocorrer mediante
disponibilidade dos recursos e aprovacao pela Comissao de Pesquisa da ESAG.

6.4 Nao serao aceitas solicitagdes de apoio financeiro com recursos do PRODIP para inscricao
em eventos que exijam pagamento antecipado, ou seja, antes do inicio do evento.

6.5 O mérito do trabalho ndo sera considerado como critério de concessao do apoio do PRODIP,
levando-se em consideracgdo a sua avaliagdo quando do aceite de trabalho por comissao cientifica
do evento ou do periddico.

7. DAS OBRIGAGOES DO CONTEMPLADO

7.1 O docente contemplado com auxilio do PRODIP deverd inserir os documentos para
pagamento conforme listados abaixo e encaminhar o processo ao setor de Finangas
(UDESC/ESAG/CFIC), no prazo estipulado por este setor por meio do Cronograma de
Pagamentos, quando for o caso:

7.1.1 Apos o evento, devera inserir no mesmo processo de solicitagdo de pagamento de
inscricdo (item 5.1.1, Inciso I) para pagamento do valor junto a organizacdo do
evento:

a) Nota fiscal/recibo (assinada digitalmente pelo contemplado);
b) Copia do certificado de participacao;
c) CNDs (FGTS, Unido, Estadual, Municipal e Trabalhista) atualizadas.

7.1.2 Apos a publicacao, devera inserir no mesmo processo de solicitagdo de pagamento
de publicacdo (item 5.1.2, Inciso I) para pagamento do valor junto ao periédico:
a) Nota fiscal/recibo (assinada digitalmente pelo contemplado);
b) Copia do comprovante da publicacado;
c) CNDs (FGTS, Unido, Estadual, Municipal e Trabalhista) atualizadas.
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7.2 A ndo apresentacdo dos documentos para pagamento exigidos no item 7.1 inviabilizara
nova solicitagdo de auxilio financeiro pelo Edital PRODIP.

7.3 Se o auxilio incluir a compra de passagens e/ou pagamento de diarias, o docente tera
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para prestar contas da viagem de acordo com o ANEXO
VIII.
7.3.1 A ndo apresentagdo do comprovante exigido no item 7.3 inviabilizard nova
solicitagcdo de auxilio financeiro pelo Edital PRODIP.

8. DISPOSIGCOES FINAIS

8.1 O solicitante tem direito a recurso de decisao negativa, protocolado e enderecado ao
Conselho de Centro do ESAG.

8.2 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao de Pesquisa e pelo Conselho de Centro
da ESAG.

Florianopolis, 08 de marco de 2024.

Prof. Dr. Marcus Tomasi
Diretor Geral da ESAG/UDESC
(assinado digitalmente)
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ANEXO I - OrientagOes para solicitacao e pagamento de inscricao em evento

1. Cadastrar Processo Digital SGPe:
e Assunto: 1267 - AquisicOes e contratagoes;
¢ Classe: 93 - Contratacao de Servigos;
¢ Setor de Competéncia: UDESC/ESAG/DPPG;
¢ Interessado: docente contemplado;

e Detalhamento Assunto: Pagamento de inscricdo em evento para (nome do interessado)
com recursos do Edital n® 009/2024 - PRODIP/ESAG;

*  Municipio: 8105 - Floriandpolis.

O processo deverd ser recebido na Diregdo Administrativa (subitem d da tramitacdo descrita
no item 3) com pelo menos 35 (trinta e cinco) dias de antecedéncia a data final para o pagamento
da inscricao no evento.

2. Incluir e assinar TODOS os sequintes documentos (juntamente com esse check-list
preenchido):

| Preenchimento do Formulario de Inscricao em Evento (ANEXO 1V);

Documento de Oficializacdo da Demanda, conforme IN n® 001/2024 - PROAD
(modelo disponibilizado na pagina do PRODIP/ESAG);

Termo de Referéncia, conforme IN n® 001/2024 — PROAD (modelo disponibilizado na
pagina do PRODIP/ESAG);

Mapa de risco, conforme IN n® 001/2024 - PROAD (modelo disponibilizado na pagina
do PRODIP/ESAG);

Copia da ficha de inscricdo no evento, se houver;

Copia do aceite do trabalho;

Copia do trabalho, em que o interessado conste como docente da UDESC, na forma de
primeiro vinculo institucional;

Copia da Programacao do evento;

Copia da Pagina do Evento que contém os valores das inscrigoes;

[ s e e e e s s |

Curriculo Lattes atualizado, referente aos Ultimos trés anos (2021, 2022 e 2023);

Caso tenha sido contemplado anteriormente para participacao em evento com recursos
] do PRODIP, o docente deverd comprovar a submissdo daquele trabalho apresentado
em periddico do sistema Qualis/CAPES classificado como B1, A4, A3, A2 ou Al;

0 Parecer favoravel do Departamento em que o professor esteja lotado, nos termos da
Resolucdo Consuni N°© 371/2005, artigo 89, Inciso I, Alinea A;

CertidGes Negativas de Débitos Fiscais Municipal, Estadual, Federal, FGTS e

Trabalhista validas da empresa organizadora do evento;

0 *Nos casos de pagamentos que totalizem até R$ 8.800,00 (oito mil e oitocentos reais)
por credor em cada més, poderdo ser dispensadas as certidoes de regularidade fiscal

Estadual e Municipal e substituidas pela declaracdo do Diretor de Administragdo, na

forma do Anexo IV da IN 005/2019/PROAD.

3. Tramitacao:

a) Professor interessado envia o processo para aprovacao da Direcdo de Pesquisa e Poés-
Graduacdo;

b) Direcdo de Pesquisa e Pds-Graduagdo encaminha para o Departamento para aprovagdo do
plano de recuperacao de atividade do docente, se for o caso;

c) Departamento encaminha homologagao do Conselho de Centro da ESAG;
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ANEXO II - InstrucOoes e Documentos necessarios para abertura de processo de

Solicitacdo de Passagens e Diarias

1. Para solicitacao de PASSAGENS:

1.1

Cadastrar Processo Digital no SGPe:
¢ Assunto: 1270 - Diaria e/ou Passagem de Servidor
¢ Classe: 21 - Processo sobre Diaria e/ou passagem de Servidor

¢ Setor de Competéncia: UDESC/ESAG/CSEG;
¢ Interessado: docente contemplado;
» Detalhamento do Assunto: Solicitacdo de passagens aéreas nacionais e diarias para

o evento/curso (incluir o periodo e local do afastamento) com recursos do Edital n®
009/2024 - PRODIP/ESAG;

¢ Municipio: 8105 - Florianépolis.

1.2 Incluir e assinar TODOS os seguintes documentos (juntamente com esse
check-list preenchido):
O Preenchimento do Formulario de Inscricdo em Evento (ANEXO 1V);
O Preenchimento do Formulario de Solicitagdo de Passagens (ANEXO VII);
1 Programa do evento/congresso/feira/bienal/mostra.

2. Para solicitacio de DIARIAS:

Apds a publicacdo da portaria de autorizacdo de afastamento no Diario Oficial do

Estado (DOE), obrigatoriamente a solicitacdo de diarias devera ser registrada no Sistema
de Requisicao de Viagens da UDESC (clique aqui para acessar), em pelo menos 15 dias do
inicio do deslocamento, indicando:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

i)

Nome do servidor;

Matricula do servidor;

Dados bancarios;

Centro de custos e fonte dos recursos que custeardao a viagem;

Cargo e funcao do servidor;

Nome da chefia imediata;

Dados de deslocamento: datas/horarios de saida/destino; cidades de saida/destino;
Meio de transporte utilizado;

Objetivo e justificativa do deslocamento de maneira clara e detalhada;

Indicacdo do nimero do processo autuado no SGPe de solicitacdo ou do nimero da
portaria de autorizagdo de afastamento.

Atencao: Na falta de solicitagdo de diarias no Sistema de Viagens e o ndo cumprimento
dos prazos inviabilizam o pagamento das diarias (IN 007/2021 - PROAD, Art. 10).
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ANEXO III - OrientagOes para solicitacao e pagamento da publicacao em

periodicos

4. Cadastrar Processo Digital SGPe:

o

Assunto: 1267 - AquisicOes e contratagdes;
Classe: 93 - Contratacao de Servigos;
Setor de Competéncia: UDESC/ESAG/DPPG;
Interessado: docente contemplado;

Detalhamento Assunto: Pagamento de taxa de publicagdo em periddicos para
(nome do interessado), contemplado pelo Edital n® 009/2024 - PRODIP/ESAG;

Municipio: 8105 - Floriandpolis.

O processo devera ser recebido na Direcdo Administrativa (subitem c da tramitagdo

descrita no it

em 3) com pelo menos 35 (trinta e cinco) dias de antecedéncia a data final para

0 pagamento da inscrigdo no evento.

5. Incluir e assinar TODOS os sequintes documentos (juntamente com esse check-

list preenchido):

[0 | Preenchimento do Formulario de Publicacdo em Periddico (ANEXO V);
Documento de Oficializacdo da Demanda, conforme IN n°© 001/2024 - PROAD
0 (modelo disponibilizado na pagina do PRODIP/ESAG);
Termo de Referéncia, conforme IN n® 001/2024 - PROAD (modelo disponibilizado
O na pagina do PRODIP/ESAG);
0 Mapa de risco, conforme IN n°® 001/2024 - PROAD (modelo disponibilizado na
pagina do PRODIP/ESAG);
Carta de aceite do trabalho no periédico com indicacdo da Edicao na qual o trabalho
0 sera publicado;
[l | Copia do trabalho;
[1 | Curriculo Lattes atualizado, referente aos ultimos trés anos (2021, 2022 e 2023);
Parecer favoravel do Departamento em que o professor esteja lotado, nos termos
0 da Resolucdo Consuni N° 371/2005, artigo 8°, Inciso II, Alinea A.

Em caso de PERIODICOS NACIONAIS, incluir TAMBEM os seguintes documentos:
CertidGes Negativas de Débitos Fiscais Municipal, Estadual, Federal, FGTS e
Trabalhista validas da empresa organizadora do evento;

*Nos casos de pagamentos que totalizem até R$ 8.800,00 (oito mil e oitocentos

O reais) por credor em cada més, poderdao ser dispensadas as certidoes de
regularidade fiscal Estadual e Municipal e substituidas pela declaracdo do Diretor
de Administracao, na forma do Anexo IV da IN 005/2019/PROAD.

Em caso de PERIODICOS ESTRANGEIROS, incluir TAMBEM os seguintes documentos:

0 Invoice, emitida pelos responsaveis pelo evento:
Nominal a: Universidade do Estado de Santa Catarina (Endereco: Av. Madre
Benvenuta, 2007. Bairro Itacorubi - Floriandpolis, Santa Catarina, Brasil - CEP:
88.035-000);
Contendo:
¢ Numero de Identificacao Fiscal (niumero do contribuinte);
¢ Numero da Invoice;
¢ Valor na moeda local do pais do periddico;
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e Data de emissao e data limite para pagamento (vencimento);

¢ Indicar os dados para pagamento conforme abaixo:
1. Beneficiario;
2. Banco;
3. Endereco do banco;
4. Conta;
5. SWIFT-Code;

Solicitacdo para pagamento antecipado, assinado pelo docente e pelo Diretor Geral
0 (ANEXO VI).

6.
a)

b)
)

Tramitacao:

Professor interessado envia o processo para aprovacgao da Direcdao de Pesquisa e Pods-
Graduacao;

Direcdo de Pesquisa e Pds-Graduagdo encaminha para o Departamento para aprovacéo;
Departamento encaminha para Diregdo de Administracdo para demais providéncias.
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ANEXO IV - Ficha de inscrigdao para participacdao em eventos e dados para pagamento

PAGOY

Candidato(a):

Departamento:

Local do evento:

Periodo do evento:

Nome do evento:

Associacdo cientifica:

Titulo do trabalho:

por agéncia de
fomento:

( ) Passagens Valor estimado (R$):
Tipo de auxilio requerido:|( ) Diarias Quantidade:

() Inscrigao Valor estimado (R$):
Apoio financeiro concedido|( ) Sim () Nao

Nome da Agéncia:

Exposicao de motivos
fundamentando o pleito:

Plano de recuperacgao de
atividades do docente:

Dados para pagamento:

Razao Social:

CNPJ:

Rua e NUmero:

Bairro:

Cidade e CEP:

Telefone:

E-mail:

Banco:

Agéncia com digito:

Conta Corrente com digito:

Florianopolis, de

de 2024.

Assinatura digital do docente
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ANEXO V - Ficha de inscrigdao para publicacao em periédico e dados para pagamento
(para publicagdes nacionais)

Candidato (a):

Departamento:

Nome do Peridédico:

ISSN do periddico:

Site do periddico:

Valor da taxa (com a
referida moeda):

Tipo de periodico |( ) Periddico nacional () Peridédico estrangeiro

Apoio financeiro copcca_dldo( ) Sim () Ngo
por agéncia de
fomento: [Nome da Agéncia:

Nome:

Contato na revista: [Telefone:

E-mail:

Exposicdao de motivos
fundamentando o pleito:

Dados para pagamento (somente para publicagdes nacionais):

Razao Social:

CNP3J:

Rua e NUmero:

Bairro:

Cidade e CEP:

Telefone:

E-mail:

Banco:

Agéncia com digito:

Conta Corrente com digito:

Floriandpolis, de de 2024.

Assinatura digital do docente
ANEXO VI - Termo de pagamento antecipado
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Anexo Unico IN 13/2016/PROAD - Termo de Compromisso e Solicitacdo de Empenho

e Pagamento Antecipado
(Uso exclusivo para publicacdoes estrangeiras)

Ilmo. Sr.

(Inserir nome do Diretor Geral e respectivo Centro).

Solicitacao de Empenho e Pagamento Antecipado
Solicito o] empenhamento do valor estimado de R$

( ) em nome da empresa abaixo indicada, referente a

inscricdo do servidor para a publicacdo de trabalho no
periddico

Razao social:
NIF:
Endereco:

Solicito que o valor seja creditado no:
Banco:

IBAN:

BIC/SWIFT:

Comprometo-me a entregar o certificado de publicagao referente pagamento antecipado da taxa
de publicagdo, contendo os dados citados, a Coordenadoria de Financas e Contas do Centro ou a
Coordenadoria de Financas da PROAD, conforme o caso, em até 10 (dez) dias corridos apds
a publicacao no periédico. Caso ndo o faga, assumo a responsabilidade de devolver ao erario,
no mesmo prazo, o valor da inscrigdo através de Deposito identificado.

, de de 20 .

Nome do servidor: Matricula:

Assinatura docente
Assinatura digital

Autorizado e atestada vantajosidade por:

Diregao Geral ESAG/UDESC

Assinatura digital
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ANEXO VII - Solicitacdao de Passagens

DADOS DO BENEFICIARIO

Nome:
CPF: RG: Matricula:
Telefone: () E-mail:
AQUISICAO DE PASSAGENS
Origem: Destino:
Data da Ida: / / Data de retorno: / /

Sugestoes de Horarios de Voos (ndo garantida aquisicdo):

Data do inicio do evento: / / Data final do evento: / /
Horario de inicio do evento: Horario do término do evento:

Obs.: As passagens deverdo ser solicitadas de acordo com datas e horarios de inicio e término
do evento.

Se for necessario comprar passagens em horarios especificos, deve-se informar qual(is) e
justificar em anexo, devendo o motivo ser de interesse da instituigao.

() Franquia de Bagagem: marcar se necessario despacho de bagagem entre 10kg e 23kg.
Somente serd adquirida se houver no minimo 2 pernoites.

JUSTIFICATIVAS (ao assinalar, descreva nas linhas abaixo)

() Da urgéncia, inadiabilidade ou conveniéncia, para o uso de transporte aéreo em viagem
dentro do Estado de SC e aos Estados do Parana e do Rio Grande do Sul.

() Para viagens realizadas as sextas-feiras, sabados, domingos e feriados.

() Para a necessidade de comprar passagem(ns) nos horarios especifico(s).

Comprometo-me a realizar a Prestacao de Contas, com os documentos comprobatorios
e o relatério de viagem no prazo de 5 dias Gteis ap6s o retorno da viagem, de acordo
com o Anexo VIII do Edital 009/2024.

~Assinado digitalmente~
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ANEXO VIII - Prestacao de Contas de Diarias e/ou Passagens

Em até 5 (cinco) dias Uteis apos o seu retorno, o beneficiario prestara contas das diarias
e/ou passagens recebidas, conforme instrugdes abaixo:

1. Beneficidrios que receberam PASSAGENS E DIARIAS:

a) Acessar o Sistema de Viagens (cligue aqui para acessar) e clicar em “Minhas Viagens”;

b) Selecionar a viagem que sera prestada contas e clicar no icone ao lado da lupa;

c) Preencher o Relatério de Viagem com as informagdes solicitadas e salvar em PDF;

d) Entrar no SGPe e criar um DOCUMENTO DIGITAL com as seguintes informacoes:

e Assunto: 1275 - Prestagdo de contas;

e Classe: 30 - Processo sobre Prestacao de Contas

¢ Interessado: Servidor (beneficiario da diaria) que estd realizando a prestacdo de
contas;

e« Detalhamento do assunto: Referente viagem realizada em (data), para (local), pelo
servidor (nome);

e) Concluir o cadastro do documento e inserir as pecas na seguinte ordem:
[l Relatério de Viagem (arquivo salvo em PDF);
[ Comprovantes de embarque (cartdo de embarque, ida e volta);

Nota fiscal nominal de hospedagem ou alimentacdo (comprovante de
0 estadia);
Copia de certificado de participacdo do evento, lista de presenga, ata de

0 presenga em reuniao;

f) Assinar digitalmente TODAS as pecas inseridas no sistema (assinatura digital
no SGPe do beneficiario da diaria);

g) Encaminhar o documento no SGPe para UDESC/ESAG/CFIC:

¢ Motivo da Tramitacdao: 3 - Para analisar;

e Motivo do Encaminhamento: Prestacdo de Contas de Diarias/Passagens;

h) Comunicar a CSEG por e-mail (cseg.esag@udesc.br) que foi realizada a prestagao de

contas, informando o nimero do documento digital cadastrado.

Na CFIC os documentos serdao conferidos de acordo com a legislacdo, sera realizada baixa
no sistema de pagamentos e sistema de viagens e a Prestacdo de contas sera inserida no Processo
de diarias anual do servidor.

2. Beneficiarios que receberam somente PASSAGENS:

a) Inserir as seguintes pecas no proprio processo digital de solicitagcdo de
passagens:
[l Relatério de Prestacdao de Contas (clique aqui para baixar);
[l Comprovantes de embarque (cartdo de embarque, ida e volta);

b) Assinar digitalmente TODAS as pecas inseridas no sistema (assinatura digital
no SGPe do beneficiario da diaria);

¢) Encaminhar o processo no SGPe para UDESC/ESAG/CSEG:

o

Motivo da Tramitacdao: 3 - Para analisar;
Motivo do Encaminhamento: Prestacdo de Contas de Passagens.

ATENGCAO: De acordo com a IN 07/2021 - PROAD, Art. 20 - §3° -- todos 0s documentos

originais

e comprobatorios apresentados na prestacdo de contas de diarias e que tiverem sua
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origem em papel, deverdo ter suas pecas conferidas e assinadas no SGPe pelo servidor
beneficiario, sendo a guarda de responsabilidade do SERVIDOR BENEFICIARIO DA DIARIA, que
devera manter arquivo dentro do érgao pelo periodo de "5 (cinco) anos”.
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