L.‘ UDESC

UNIVERSIDADE
. DO ESTADC DE
SANTA CATARINA

INSTRUGAO NORMATIVA N° 005, de 06 de agosto de 2019.

Disciplina no ambito da UDESC os procedimentos
administrativos relativos as aquisicoes e contratagoes
por dispensa, inexigibilidade de licitacdo, e avisos de
pagamento e de adiantamento digitais.

O Reitor e o Pro-Reitor de Administracdao da Fundacao Universidade do Estado
de Santa Catarina - Udesc, no uso das suas atribuicdes constantes do inciso IV do art.
22 e inciso V do art. 27 do Regimento Geral da UDESC,

CONSIDERANDO:

A necessidade de modernizacao dos processos de dispensa e inexigibilidade de
licitagdo, e avisos de pagamento e de adiantamento no @mbito da Udesc, fazendo com
gque se ganhe agilidade nas contratacdes, reducdo de gastos com os materiais de
expediente e tornando a Universidade mais sustentavel;

Que toda e qualquer solicitacdo de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdo deve
estar fundamentada com a apresentacdao de documentos que comprovem a possibilidade
do enquadramento da contratacdo nos art. 24 e 25 da Lei n.® 8.666/1993;

Os incisos I, XIV, XVII e XVIII do art. 65, combinados com o inciso I, VI e VIII do
art. 69 do Regimento Geral da UDESC, aprovado pela Resolucao n.° 044/2007 do
Conselho Universitario - CONSUNI, de 01 de junho de 2007; e a Portaria 1010/2017, que
delega competéncia aos Diretores Gerais de Centros da Udesc, e

A necessidade de estabelecer e disciplinar os procedimentos administrativos
relativos as aquisicdoes e contratagGes por dispensa e inexigibilidade de licitagdo, e avisos
de pagamento e de adiantamento digitais.

RESOLVEM:

Art. 1° As aquisicOes de bens, contratacdes de servicos e obras efetuadas com
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, na forma dos artigos 24 e 25 da Lei n.° 8.666, de
21 de junho de 1993, e dos avisos de pagamento e de adiantamento, obedecerdo as
normas previstas nesta Instrucao Normativa.

Paragrafo Unico - Todos os processos deverdo ser digitais, e tramitardo no
ambito da UDESC utilizando o Sistema de Gestdao de Protocolo Eletrénico - SGP-e.

Art. 29 para fins desta Instrucdao Normativa, considera-se:

I - Processo Digital: é o processo no qual todas as pegas processuais (peticoes,
certidoes, despachos, etc.) sdo digitais. Assim, ndo ha utilizacdo de papel.

II - Assinatura SGP-e: Assinatura eletronica disponivel para todos usuarios,
liberada mediante login e senha de acesso ao Sistema.

III - Assinatura ICP-Brasil: Assinatura digital liberada mediante a utilizacdo de
Certificado Digital (e-CPF), emitido por Autoridade Certificadora — AC, credenciadas junto
ao Instituto Nacional de Tecnologia da Informagao — ITI.

IV - Peca: Documento digital, documento digitalizado ou qualquer outro tipo de
informagdo que incluida como anexo do processo.

V - Aviso de Pagamento: Processo digital de despesas em que ndo se aplicam a Lei
8.666/93.

foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por MARCUS TOMASI e MATHEUS AZEVEDO FERREIRA FIDELIS em 08/08/2019 as 10:56:33.
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VI - Aviso de Adiantamento: Processo digital que resulta em pagamento antecipado
em nome de Servidor para efetuar futuras despesas de pequeno vulto.

CAPITULO I
DA MONTAGEM DOS PROCESSOS

Secgao I
Do Cadastro do Processo Digital no SGP-e

Art. 3° O interessado deve cadastrar um novo “Processo Digital” no SGP-e,
devendo informar os dados conforme solicitado pelo sistema.

8 19 Caso o processo seja cadastrado como fisico, ele ndo entrard na fila de
trabalho digital dos setores envolvidos e ndo sera atendida a solicitagao.

8§ 20 Para Classe e assunto deverao preferencialmente ser utilizados os seguintes
codigos: 330 - Dispensa de Licitagao; 477 — Inexigibilidade de Licitagdo; 452 - Avisos de
Adiantamentos; 10155 - Avisos de Pagamentos.

Secao II
Do Documentos Digitais do Processo no SGP-e

Art. 4° O processo de aquisicao de bens e servicos, devidamente autuado no
Sistema SGP-e, devera ser encaminhado, 20 dias antes da data da realizacdo do evento,
com a seguinte documentagao:

I. A solicitacdo de compra ou servico devidamente especificada pelo requisitante,
constando nome do fornecedor selecionado com menor preco, além de CNPJ ou CPF,
Inscricdes Estadual e Municipal, endereco completo, telefone, PIS/PASEP (no caso pessoa
fisica), conta bancaria e pessoa para contato; Justificativa fundamentada do interesse
publico para aquisicdo do bem ou servico, com assinatura eletrénica SGP-e do
interessado.

II. No caso de Dispensa de Licitagdo, no minimo trés orcamentos prévios e validos.
Caso ndo seja possivel a obtencdo dos trés orgamentos, devera constar declaragdo de
impossibilidade de apresentacao dos orgamentos, devidamente justificada,
comprometendo-se que o preco praticado é de mercado, com assinatura digital SGP-e do
interessado;

III. Planilha Resumo dos orcamentos, identificando obrigatoriamente o nome das
empresas fornecedoras, o valor do bem ou servigo unitario e total, para que se permita a
comparagao entre eles;

IV. No caso de Inexigibilidade de Licitacdo, devera ser justificado que os precos da
contratacao sdao os praticados no mercado, podendo ser auferidos em contratacdes de
outros érgaos publicos.

V. CertidGes Validas de Débito do FGTS, regularidade fiscal da Fazenda Federal,
Estadual, Municipal e perante a Justica do Trabalho do fornecedor com menor orgamento.
Nos casos de valores de até R$ 8.800,00 (oito mil e oitocentos reais), poderdo ser
dispensadas as certidées de regularidade fiscal da Estadual, Municipal e Distrital, a
excecao do FGTS, conjunta Federal e perante a Justica do Trabalho, conforme estabelece
o artigo 32 paragrafo 1° da Lei n.° 8.666/1993 e o art. 3° do Decreto Estadual n.°
3.650/1993, com assinatura digital ICP-Brasil do Diretor de Administragdao do Centro de
lotacdo do requisitante, no caso da Reitoria do Pro-Reitor de Administracdao, por meio do
Anexo IV.

8§ 1° Para pagamentos oriundos de projetos de ensino, pesquisa e extensao
da UDESC é necessaria a apresentacdo da declaragdo com assinatura eletrénica SGP-e do
diretor da area afim, conforme modelo do Anexo III, indicando que a aquisicdo ou
contratagao esta prevista no projeto.
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§ 2° A contrataciao de servicos com recursos concedidos pela CAPES,
FINEP, CNPq e outras instituicdes de fomento a pesquisa, credenciadas pelo CNPQ,
seguem as regras dos paragrafos 4° ao 8° deste artigo, além de ser obrigatéria a
apresentacao da copia do projeto, quando couber, com a devida aprovagdo do 6rgao
competente e declaragdo ou documento comprobatério, com assinatura digital SGP-e
pelo Coordenador do Convénio de que o servigo especificado esta previsto no projeto,
devendo observar a divulgagao do nome da instituicdo de fomento que disponibilizou
recursos.

§ 39 Para aquisicdao ou contratacao destinados exclusivamente a pesquisa
cientifica e tecnologica, enquadraveis no art. 24, inciso XXI, da Lei n.° 8.666/1993,
com recursos concedidos pela CAPES, FINEP, CNPqg e outras instituicdes de fomento a
pesquisa, & obrigatoria a apresentacgdo da copia do projeto, quando couber, com a devida
aprovacao do 6rgao competente, e declaracdo ou documento comprobatoério, com
assinatura digital SGP-e pelo Coordenador do Projeto/Programa, de que o objeto
solicitado serd destinado/vinculado exclusivamente para esta pesquisa deste projeto.

8§ 4° No caso de contratacdo de palestras, oficinas, empresas de
treinamento deverd ser apresentada justificativa fundamentada para a escolha da
pessoa fisica/empresa a ser contratada e observada a Resolugdao do CONSAD, quando
aplicavel, que trata dos valores a serem pagos pelos servicos prestados, devendo o
solicitante ao final da prestacdo de servicos juntar aos autos lista de presenca. Assim
sendo, deverdo ser apresentadas todas as informagdes que permitam a comprovacao do
atendimento da Resolucdo, tais como: Indicacdao dos profissionais que efetivamente
realizardo os servigos, curriculo constando a titulacdo dos profissionais, tipo de atividade,
carga horaria com valores de forma pormenorizada, indicando o valor unitario e total,
datas da realizagdo dos servigos, conforme o caso, periodo/data do evento e copia do
certificado do maior grau de diplomacdo do contratado. Caso os recursos sejam de
convénios federais, devera ser observada a respectiva legislacdo. No caso de contratacao
por pessoa juridica, devera ser apresentada declaracdao de exclusividade da pessoa fisica
para a prestacdo do servigo por meio da pessoa juridica.

8§ 5° No caso de contratacdao com produtor/ representante exclusivo,
devera ser amplamente justificada a razdo da escolha do objeto e anexado ao processo
atestado de exclusividade (copia conferida com o original com assinatura digital SGP-e
pelo interessado) fornecido pelo érgao de registro do comércio do local, pelo Sindicato,
Federacdao ou Confederagdo Patronal, ou, ainda, pelas entidades competentes, conforme
estabelecido no inciso I do art. 25 da Lei n.© 8.666/1993.

§ 6° No caso de solicitacdo para participacdao em curso ou evento, devera
ser apresentado o respectivo programa, com a data do evento, o valor a ser pago, forma
e informagbes para o pagamento e outras informacdes pertinentes. Devera ser
encaminhado para o Diretor de Administracdo do Centro ou Coordenadoria de
Desenvolvimento Humano - CDH da Reitoria, de acordo com a lotagdo do servidor
requisitante, para apontar a inexisténcia de treinamentos oferecidos na UDESC e a
pertinéncia da funcdo desempenhada com o treinamento solicitado. No caso de
servidores docentes a participagdo em curso ou evento segue resolugao prépria, e devera
ser informada no processo a data da aprovacdo pelo Conselho de Centro. Apds a
participacdo no curso ou evento, o solicitante fica responsavel por juntar copia digital do
certificado de participagdao no referido processo.

§ 7° Para a contratacdo de servigos técnicos, de natureza singular e notoria
especializacdo, devera ser apresentada justificativa com assinatura digital SGP-e pelo
interessado, onde conste que o objeto solicitado s6 pode ser executado por profissionais
ou empresa de notoria especializagao.

8§ 8° No caso de solicitacdo de compra direta baseada em licitagdao deserta,
todas as condicoes do edital deverao ser mantidas (objeto, prazo de execucdo, média de
preco de mercado e documentos de habilitacdo/ regularidade fiscal, trabalhista e
contrato, se o edital exigir), devendo também ser apresentada comprovagdao de que o
objeto solicitado fez parte do processo licitatério, a respectiva lauda de resultado e
justificativa para a ndo repeticdo da mesma sem prejuizo a Administracgao.
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CAPITULO II
DA TRAMITAGCAO DO PROCESSO DIGITAL

Art. 592 O interessado apds incluir todas as pecas e assinar eletronicamente no
SGP-e devera encaminhar o processo para o Diretor/Pro-Reitor de Administracdo para
aprovacao do pedido;

Paragrafo Gnico. O Diretor/Pro-Reitor de Administracdo ao aprovar devera
encaminhar ao seu respectivo Setor de Compras, com a Assinatura Digital ICP-Brasil.

Art. 6° De posse dos autos, o Setor de Compras do Centro ou Reitoria, conforme
a lotagdo do requisitante, realizara os seguintes procedimentos:

I. Verificagdo da apresentacao de todos os documentos digitais solicitados no art. 49,
sendo que na falta de algum documento devera devolver o processo ao requisitante
para adequacao, bem como consulta do fornecedor a ser contratado no Portal do
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS do Governo Federal;

II. Preenchimento do Check List do Anexo I ou II, conforme a possibilidade de
enquadramento, sendo que para o Anexo II sera feita analise quanto a existéncia
de Contrato vigente, Ata de Registro de Precos vigente e processo licitatério
previsto, conforme o calendario de licitacdo. No resultado POSITIVO a qualquer
dos itens do Check List o processo sera devolvido ao requisitante com a
informacgdo, devendo gerar sua demanda no respectivo processo de licitagdo ou
utilizar a Ata de Registro de Pregos ou Contrato vigente, observados os casos
previstos nos paragrafos 2° e 3° do art. 4° desta Instrucdao Normativa. Resultando
NEGATIVO o preenchimento para todos os itens do Check list serao realizados os
passos subsequentes;

ITII. Preenchimento da "Autorizaggo de Empenhamento" pelo menor pregco e a
justificativa dada pelo requisitante, de forma ampla e clara, diretamente na tela do
Sistema SIGEOF;

IV. Encaminhamento dos autos ao Setor de Informatica do Centro ou Reitoria,
conforme a lotagdo do requisitante, para fins de manifestacdo técnica quando o
objeto se tratar de servicos de informatica ou TI. Em caso de manifestacao
favoravel, os autos serao encaminhados a Secretaria de Tecnologia de Informacdo
e Comunicacdo - SETIC/Reitoria que ird analisar e se manifestar quanto a
viabilidade de atendimento do pedido internamente;

V. Encaminhamento dos autos a Coordenadoria de Engenharia, Projetos e Obras -
CEPO/Reitoria para fins de manifestacdo técnica quando o objeto se tratar de
servigos de engenharia e/ou arquitetura;

VI. Preenchimento do contrato, com base na Minuta do contrato apresentada pelo
requisitante e obtidas quando das cotagdes de preco, nos termos do modelo do
Anexo V, com a devida numeracao obtida no Sistema SICON, quando os pregos
estiverem compreendidos nos limites das modalidades de licitagdo concorréncia e
tomada de pregos, ou independente de valor quando gerar obrigacdes futuras,
sendo facultativo nos demais casos em que a Administracdo puder substitui-lo por
outros instrumentos habeis, tais como nota de empenho de despesa.

Art. 7° Apds a aprovagao da "Autorizacdo de Empenhamento" no Sistema
SIGEOF, pelo Diretor de Administracdo ou Responsavel, conforme o caso, a
Coordenadoria de Programacdo Orcamentaria - CPROR/PROPLAN ou o Setor de
Controladoria de Convénios com Recursos Externos — SECORE/CIPI realizard a analise da
classificagdo orcamentaria da despesa solicitada, diretamente da tela do SIGEOF, para
aprovacdao da triagem. Caso ndo esteja de acordo, a solicitagdo sera reprovada no
sistema, devendo ser reaberta com a classificagdo orgamentaria correta.

Art. 82 O Setor de Compras devera inserir as seguintes pecas no Processo
Digital:
I. Solicitagdo de empenho do SIGEOF aprovada na Triagem.
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II. Check list, de acordo com inciso II do Artigo 6°, com a Assinatura Digital SGP-e
do Responsavel pelo Setor;

CAPITULO III
DA ANALISE JURIDICA DO PROCESSO DIGITAL

Art. 92 O Setor de Compras do Interessado encaminhara digitalmente o processo
para a Procuradoria Juridica - PROJUR, para fins de enquadramento legal, bem como
analise da minuta de contrato, se houver, emitindo parecer com Assinatura Digital ICP-
Brasil, exceto nos casos do Artigo 10.

Paragrafo Unico. A Procuradoria Juridica - PROJUR distribuira os processos entre
os advogados fundacionais da Udesc.

Art. 10 Fica dispensada a tramitacdo na PROJUR de processos de inexigibilidade
de licitacdo que sao regulados pelas seguintes resolugdoes da UDESC:

I. Resolugdo n°013/2011 - CONSAD, que estabelece valores para pagamento de
servicos e/ou atividades realizadas por professores e/ou profissionais
especializados externos a UDESC;

II. Resolugdo n® 371/2005 - CONSUNI, que dispGe sobre a criacdo e critérios do
Programa de Apoio a Divulgacdo da Producdo Intelectual - PRODIP;

III. Resolucdo n® 22/2010 - CONSUNI, que dispGe sobre o Programa de Auxilio a
Participacao em Eventos - PROEVEN;

8§ 1° O setor de compras devera fazer a lauda conforme o enquadramento do
check-list do Anexo I desta IN.

8§ 2° Em havendo duavida juridica, o Setor de Compras do requisitante podera
encaminhar para a PROJUR, devendo especificar de forma pormenorizada a questdo
juridica a ser apreciada.

Art. 11 Nos casos em que a despesa for enquadrada como de dispensa de licitagcao
por valor o processo devera ser encaminhado a CPROR/PROPLAN para verificagdo quanto
a disponibilidade no detalhamento de despesa especifico, devendo se manifestar pela
impossibilidade do enquadramento quando o valor ultrapassar os limites do previsto pela
Lei n.° 8.666/1993, com a Assinatura Digital SGP-e. A CPROR/PROPLAN encaminhara o
resultado da analise ao Setor de Compras do requisitante.

8§ 19 Realizado o enquadramento nos demais incisos dos termos dos artigos 24 e
25 da Lei n.° 8.666/1993, o processo sera encaminhado pela PROJUR ao Setor de
Compras do Requisitante para emissao da Lauda de Aviso de Dispensa ou Inexigibilidade
de Licitacao.

8§ 2° No caso de impossibilidade de enquadramento, a PROJUR encaminhara o
processo ao Setor de Compras do Requisitante, para ciéncia do mesmo.

CAPITULO IV
DA LAUDA E DO EMPENHO DO PROCESSO DIGITAL

Art. 12 Com o processo devidamente enquadrado nos termos da Lei n.°
8.666/1993, o Setor de Compras do requisitante providenciaréa a emissdo da lauda
vinculada ao enquadramento, anexara como peca do processo digital.

Paragrafo Gnico. Existindo contrato, devera ser providenciada, pelo Setor de
Compras, emissao da Lauda de Extrato de Contrato unificada com o Aviso de Dispensa
ou Inexigibilidade de Licitacdo, devendo ser anexada como peca do processo digital,
contendo no minimo as seguintes informacodes:

FUNDAGCAO UNIV. DO ESTADO DE SC - UDESC
AVISO/EXTRATO DE CONTRATO

Contratante: UDESC

Origem: DL/IL N.© 0xx/20xx

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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Contrato n.° Oxx/20xx

Contratada: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Valor Total contratado: R$ xxxxxx

Vigéncia: xx/xx/20xx a xx/xx/20xx

Assinatura: xx/xx/20xx

Art. 13 Emitida a lauda e anexada como peca no processo digital, o processo sera
encaminhado digitalmente a Coordenadoria de Programagdao Orgamentdria -
CPROR/PROPLAN, ou SECORE/CIPI nos casos de convénios, para execucao € emissao da
Nota de Empenho.

Art. 14 A CPROR/PROPLAN ou SECORE/CIPI realizara a execugdo do empenho no
Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - SIGEF/SC e no Sistema SIGEOF,
emitird a Nota de Empenho e anexara como peca do processo digital.

Paragrafo Gnico. Apos a emissdao regular da Nota de Empenho, a
CPROR/PROPLAN ou SECORE/CIPI encaminhard o processo ao Diretor/Pré-Reitor de
Administracdo para assinatura digital ICP-Brasil da Nota de Empenho, e posterior
encaminhamento ao Diretor Geral/Reitor para assinatura digital ICP-Brasil da Nota de
Empenho, da Lauda de Aviso de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacdo e do contrato,
quando existir, conforme a lotacdo do requisitante. Apds, os autos deverdao ser
devolvidos ao Setor de Compras do requisitante.

Art. 15 Apds o recebimento do processo, o Setor de Compras do Centro,
conforme a lotagcdo do requisitante, devera providenciar a publicagdo em Diario Oficial
dos seus respectivos avisos de dispensa ou inexigibilidade de licitacao, inserindo-a como
uma peca do Processo digital.

8 1° A publicacao da Lauda e Aviso de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdao no
Diario Oficial do Estado devera ser realizada até 02 (dois) dias Uteis apds o cumprimento
dos incisos I, II, III e IV deste artigo, exceto quando tratar-se de despesas enquadradas
nos incisos I e II do art. 24 da Lei n.% 8.666/1993, em que a publicacdo se dara no site
da Udesc, em campo proprio para estas Publicacdes, Devendo ser informado no processo
a data da publicagao no site da UDESC.

8§ 2° Quando se tratar de contrato e a empresa contratada possuir certificado
digital, deverd ser solicitado para a empresa a assinatura digital ICP-Brasil no arquivo
digital do contrato e apds, anexar o contrato assinado pelas partes no SGP-¢;

8 3° Quando se tratar de contrato e a empresa nao possuir certificado digital, a
empresa deverd assinar o documento fisico, sendo de responsabilidade do Setor de
Compras o seu arquivamento no setor e insergao digital do documento no SGP-¢;

8 4° Quando existir contrato, devera ser realizada a publicacdo da Lauda de
Extrato de Contrato unificada com o Aviso de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacdo,
conforme paragrafo Unico do art. 12, no mesmo prazo previsto no § 1 deste artigo.

Art. 16 Estando o processo de dispensa ou inexigibilidade de licitagao com todos
os documentos e com as devidas assinaturas digitais, o Setor de Compras podera liberar
a aquisicao do bem ou a contratacdo do servico, devendo encaminhar o processo ao
requisitante.

Art. 17 Os contratos derivados de contratacao direta celebrados pela UDESC,
inclusive seus aditivos e apostilamentos, deverdo obrigatoriamente ser langcados no
Sistema de Contratos - SICON, devendo conter todos os dados solicitados por ele, bem
como anexados todos os arquivos relacionados ao contrato previstos no Sistema.

8§ 1° A numeragao dos contratos se darda de forma sequencial, obtida
automaticamente no Sistema SICON, mediante cadastro prévio minimo de dados
considerados obrigatdrios pelo Sistema, figurando com o status de “inativo” até que
sejam cumpridas todas as exigéncias do Sistema, tornando o status “ativo”.

8§ 29 O status “inativo” no Sistema SICON inviabilizarad a consulta do contrato por
parte de quaisquer usuarios, ficando o responsavel pelo cadastramento no Centro ou
Reitoria, conforme a lotacdo do requisitante, obrigado a promover a alimentacdao dos
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dados faltantes e a anexagao dos arquivos em até 02 (dois) dias Uteis apos colhidas as
assinaturas de ambas as partes.

8§ 39 O status “ativo” viabilizara a consulta do contrato no Sistema SICON por
parte de quaisquer usuarios, ficando o responsavel pelo cadastramento no Centro ou
Reitoria, conforme a lotacdo do requisitante, responsavel pelas informagoes
disponibilizadas.

8§ 4° Os contratos advindos de terceiros, que deverdo ser apresentados pelo
requisitante, devem igualmente ser lancados no Sistema SICON, ainda que a numeracao
dada pelo sistema seja diferente da existente no contrato.

8§ 5° Os contratos de locagcdo de imoveis receberdo numeragdo dada pela
Secretaria de Estado da Administragao - SEA/SC, devendo igualmente ser lancados no
Sistema SICON, ainda que a numeracdo dada pelo sistema seja diferente.

8§ 6° Compete ao Setor de Compras do Centro ou Reitoria, conforme a lotagao do
requisitante, o lancamento das informagdes do contrato, bem como anexar os arquivos
no Sistema SICON e ao gestor de contrato a inclusdao dos dados e arquivos relativos aos
seus aditivos e apostilamentos.

CAPITULO V
DA TRAMITACAO DO PROCESSO DE AVISO DE PAGAMENTO E DE ADIANTAMENTO

Art. 18 Os processos de Aviso de Pagamento e de Adiantamento, no que couber,
devem seguir os tramites ja definidos nesta instrucdo normativa, exceto quando
enquadrado como ndo aplicavel pela PROJUR.

8§ 1° O requisitante devera instruir o processo digital com todas as informacdes
necessarias, devendo o Setor de Compras do requisitante ficar responsavel pela abertura
de empenho no SIGEOF e inserindo-a como uma peca no processo digital.

8§ 29 O Setor de Compras do requisitante fica responsavel por processar a
solicitacdo, juntando digitalmente o parecer juridico de ndo aplicagdo da Lei 8.666/93,
emissdao de lauda de Aviso de Pagamento/Adiantamento e encaminhamento para
CPROR/PROPLAN, ou SECORE/CIPI nos casos de convénios, para execugao do empenho.

8§ 32 Quando a despesa ndo se encaixar no parecer juridico de ndo aplicacdao da
Lei 8.666/93, devera ser encaminhado para a Projur para enquadramento, que devolvera
para o Setor de Compras do requisitante para emissdo de lauda de Aviso de Pagamento e
encaminhamento para a CPROR/PROPLAN ou SECORE/CIPI.

8§ 4° A CPROR/PROPLAN ou SECORE/CIPI de posse do processo, realizara a
execugdo do empenho no Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal - SIGEF/SC
e no Sistema SIGEOF, emitira a Nota de Empenho e anexard como peca do processo
digital.

8§ 52 A CPROR/PROPLAN encaminhard o processo ao Diretor/Pré-Reitor de
Administracao para assinatura digital ICP-Brasil da Nota de Empenho, e posterior
encaminhamento ao Diretor Geral/Gabinete do Reitor para assinatura digital ICP-Brasil
da Nota de Empenho, da Lauda de Aviso de Pagamento/Adiantamento. Apds, os autos
deverao ser devolvidos ao Setor de Compras do requisitante, para prosseguimento.

8§ 6° O Setor de Compras do requisitante publicara a Lauda no Diario Oficial do
Estado de Santa Catarina e encaminhara ao requisitante/Financeiro para providenciar o
pagamento.

8§ 7° Nao se aplica este artigo aos avisos de pagamentos de Indenizagdo, que
devem ser tramitados exclusivamente pela Reitoria, aplicando conforme o caso, os
procedimentos dos artigos 11 a 15 desta IN.

CAPITULO V
DA FINALIZACAO DOS PROCESSOS
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Art. 19 O Setor de Compras do Centro ou Reitoria, conforme a lotacdo do
requisitante, devera providenciar o langcamento por bimestre no Sistema e-Sfinge do
Tribunal de Contas de Santa Catarina - TCE/SC, conforme data de publicacdo da Lauda
de Aviso de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacdo, gerando seus arquivos e
encaminhando-os a Coordenadoria de Licitacdes e Compras da Reitoria - CLC/PROAD,
conforme o seguinte cronograma:

- Primeiro bimestre: até o dia 10 de margo;

- Segundo bimestre: até o dia 10 de maio;

- Terceiro bimestre: até o dia 10 de julho;

- Quarto bimestre: até o dia 10 de setembro;
- Quinto bimestre: até o dia 10 de novembro;

- Sexto bimestre: até o dia 10 de janeiro do ano seguinte.

§ 1° Havendo feriado ou as datas acima coincidindo com finais de semana, fica
antecipada para o ultimo dia Gtil anterior a obrigagdao de envio.

8§ 2° Os arquivos recebidos serdao agrupados pela CLC/PROAD e enviados de
forma centralizada por esta Coordenadoria até o limite de prazo estabelecido pelo
TCE/SC.

8 39 As informacgdes geradas nos arquivos sao de exclusiva responsabilidade dos

servidores nomeados pelo Reitor, mediante portaria de designacédo.

8§ 4° Ficam dispensados de lancamento no Sistema e-Sfinge os Centros que nao
realizam processos de licitacdo nas modalidades previstas no art. 22 da Lei 8.666/1993,
ficando a responsabilidade pelo lancamento por parte do servidor da Reitoria designado
para essa atividade, para tanto, apdés cumpridas todas as etapas dessa Instrugdo
Normativa o processo devera ser encaminhado a CLC da Reitoria.

Art. 20 Apos a aquisicdo do bem ou prestacdo de servico devera ser
providenciado o pagamento da despesa em conformidade com a Instrucdao Normativa
vigente que disciplina no ambito da UDESC os procedimentos administrativos para os
pagamentos relativos as aquisicdes e prestacdoes de servicos de terceiros, sendo de
responsabilidade do requisitante o envio do processo digitalmente a Coordenadoria de
Finangas do seu Centro.

Art. 21 Finalizada a contratacdao, a Coordenadoria de Finangas do requisitante
devera anexar digitalmente ao processo os seguintes documentos:

I. Nota Fiscal, devidamente atestada pelo servidor responsavel pelo recebimento e
avaliagdo do bem ou servigo, observadas as normas vigentes;
II. Ordem Bancaria digitalizada;

Art. 22 A Coordenadoria de Finangas encaminhara os processos de Dispensa e
Inexigibilidade de Licitagdo para a Coordenadoria de Licitagdes e Compras-CLC, onde
ficardo arquivados digitalmente, até que a Secretaria de Controle Interno — SECONTI os
solicite para analise.

8§ 1° Compete a SECONTI analisar os processos por amostragem ou em sua totalidade,
conforme decisdo do responsavel da SECONTI;

8§ 29 Caso sejam constatadas impropriedades ou irregularidades, a SECONTI devera
comunicar formalmente a autoridade competente da Reitoria ou dos Centros de Ensino,
conforme o caso, para as providencias necessarias no prazo a ser estipulado;

8§ 39 Decorrido o prazo que trata o paragrafo anterior sem que haja a regularizacdo das
impropriedades ou irregularidades apontadas, o fato serd registrado no Relatério de
Controle Interno - RCI;

8§ 4° Apds a devida analise, a SECONTI encaminhara os processos digitais para a
Coordenadoria de Licitagdes e Compras-CLC para arquivamento.

Art. 23 Caso a contratagdo autorizada nao seja realizada, o Setor de Compras,
conforme a lotacdo do requisitante, devera solicitar o estorno do empenho no Sistema
SIGEOF com a devida justificativa, para posterior execucdo diretamente na tela dos
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Sistemas SIGEF e SIGEOF pela CPROR/PROPLAN, sendo de responsabilidade do
respectivo Setor de Compras juntar a Nota de Empenho do Sistema SIGEF, anexar ao
processo e coletar as devidas assinaturas digitais na Nota de Estorno, bem como publicar
a lauda de cancelamento de IL/DL, devendo arquivar digitalmente o processo no Setor.

Art. 24 Os Setores de Compras dos Centros de Ensino devem solicitar para a CLC
por email a numeracdo de Laudas de Dispensas, Inexigibilidades, Avisos de Pagamento e
de Adiantamento, bem como modelos destes documentos.

Art. 25 Esta Instrucdao Normativa entra em vigor a partir da sua publicacao,
ficando revogada a Instrugdo Normativa 005/2013 e as demais disposicdes em contrario.

Marcus Tomasi
Reitor

Matheus Azevedo Ferreira Fidelis
Pré-Reitor de Administracao

*documento assinado digitalmente
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ANEXO I - Instruciao Normativa n.° 005/2019

CHECK LIST PARA COMPRA DIRETA - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAO

DOCUMENTOS Fls. Assinalar com X :
1. Solicitagcdao de compra, servico ou obra,
devidamente justificada OO0 Anexado ou [0 N3o se
e autorizada pela autoridade competente (Diretor de anlica
2. Formulario SIGEOF devidamente preenchido e -
aprovado pela autoridade competente O Anexado ou 00 Nao se
3. Minuta Contratual (se o valor for superior pertinente -
a TP ou O Anexado ou O Nao se

4.0utros Documentos:

a) Atestado de Exclusividade (original ou 0 Anexado ou [0 N3o se
b) Programacao do curso ou evento O Anexado ou OO Nao se
c) Curriculo Pessoa Fisica O Anexado ou O Nao se
d) Aceite da apresentacao do trabalho em evento O Anexado ou 0 Nao se
e) Justificativa de notoria especializacao O Anexado ou 0 Nao se
f) Declaracdo diretor da area afim sobre o O Anexado ou O Nao se
g) Certiddo Valida de Débitos Fiscais Municipal* O Anexado ou 00 Nao se
h) Certidao Valida de Debitos Fiscais Estadual* O Anexado ou 00 Nao se
i) Certiddo Valida de Débitos Fiscais Federal O Anexado ou [0 Ndo se
j) Certiddo Valida de FGTS O Anexado ou OO N&o se
k) Certiddo Valida de Débitos Trabalhistas O Anexado ou O N3ao se
5. Enquadramento da Despesa, conforme art. 10 da IN /2019
ANCAn 0 Resolugdo n® 013/2011 - Art. 25, caput da Lei 8.666/93.
O Resolugao n°® 371/2005 - Art. 25, II, c¢/c Art. 13, VI da Lei
CONSUNI 8.666/93.
O Resolugao n® 22/2010 - Art. 25, II, c¢/c Art. 13, VI da Lei
CONSUNI 8.666/93.
Encaminhar para PROJUR para
O Outras Despesas parecer.

* Nao se aplicam a valores inferiores a R$ 8.800,00 (conforme art. 49, inciso V, da
Instrucao Normativa 005/2019).

Identificagdo e Assinatura do responsavel
pelas Informacgdes: conforme assinatura
digital deste documento.

foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por MARCUS TOMASI e MATHEUS AZEVEDO FERREIRA FIDELIS em 08/08/2019 as 10:56:33.

Onico e

O original deste documento é eletr
© Para verificar a autenticidade desta cOpia impressa, acesse o site https://sgpe.sea.sc.gov.br/atendimento/ e informe o processo UDESC 00002236/2019 e o codigo 3WOPGT52.

11



UDESC

UNIVERSIDADE
DO ESTADC DE
SANTA CATARINA

e
a

ANEXO II - Instrucao Normativa n.° 005/2019

CHECK LIST PARA COMPRA DIRETA - DISPENSA DE LICITACAO

DOCUMENTO

Fls.

Assinalarcom X :

1. Solicitacao de compra, servico ou obra,
devidamente justificada e autorizada pela
autoridade competente (Diretor de Centro/ Pro-

Anexado ou O

Nao se aplica

2. Formulario SIGEOF devidamente preenchido e
aprovado

O Anexado ou O

Ndo se aplica

3. Trés orcamentos prévios e validos ou
declaracao de preco de mercado

|

Anexado ou ( ) Nao se aplica

4. Minuta Contratual (se o valor for superior
pertinente a TP ou

O

Anexado ou O

Nao se aplica

5. Outros Documentos

a) RAI

Anexado ou O

Nao se aplica

b) comprovacao de licitagcdo infrutifera

Anexado ou O

Nao se aplica

c) declaragdo diretor area fim sobre o projeto

Anexado ou O

Nao se aplica

d) Certiddo Valida de Débitos Fiscais

Anexado ou O

Nao se aplica

e) Certiddo Valida de Débitos Fiscais

Anexado ou O

Nao se aplica

f) Certiddo Valida de Débitos Fiscais Federal

Anexado ou O

Nao se aplica

g) Certiddo Valida de FGTS

Anexado ou O

Nao se aplica

h) Certidao Valida de Débitos Trabalhistas

Ooo|ooo;o);o

Anexado ou O

Nao se aplica

* Nao se aplicam a valores inferiores a R$ 8.800,00 (conforme art. 49, inciso V, da
Instrucao Normativa 005/2019).

Ha contrato vigente para o objeto solicitado?
Sim O Nao O
Contrato n©:

PARA USO DO SETOR DE COMPRAS DE LOTAGAO DO REQUISITANTE

Sim O Nao O
Referente a qual processo de licitagao?

Ha Ata de Registro de Precos vigente para o objeto solicitado?

Ha processo licitatério previsto para o objeto
solicitado?

SimO NaoO

Processo:

Sim O Nao O

Data prevista no calendario:

Observacoes:_

Centro de origem:

Trata-se de aquisicao de bens e insumos ou contratacdo de servicos com recursos
concedidos pela CAPES, FINEP, CNPq, e outras instituicdes de fomento a pesquisa?

deste documento.

Identificagdo e Assinatura do responsavel pelas Informagdes: conforme assinatura digital
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ANEXO III - Instrugcao Normativa n.° 005/209

DECLARAGCAO

Declaro para os devidos fins e direitos que o Projeto de (Pesquisa, Extensao,
Ensino - mencionar), integrante do programa/grupo (mencionar) sob a coordenagdo do
Prof. (mencionar) foi aprovado em todos os colegiados do Centro, com disponibilidade
orcamentaria para a realizacdo do servico/aquisicdo do material solicitado, e que este
servigo/material estd constando no plano de trabalho do projeto aprovado, na rubrica
correspondente a sua classificacao.

Cidade, data.

Nome do Diretor
Diretor de Pesquisa/Extensao/Ensino
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ANEXO IV - Instrucao Normativa n.° 005/2019

DECLARAGAO

Declaro que as certidoes validas de débitos fiscais da Fazenda Municipal e Estadual
do fornecedor nao foram obtidas devido ao valor da
aquisicao/servico estar abaixo de R$ 8.800,00 e pela impossibilidade de obtencao das
certiddes junto ao fornecedor.

Destaco a importancia dessa aquisicdo/contratacdo para a Universidade, tendo em vista
a necessidade eminente do referido objeto.

Cidade, data.

Nome do Diretor
Diretor de Administracdo do Centro XXX
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ANEXO V - Instrugciao Normativa n.° 005/2019

MINUTA DE CONTRATO n.0 XXX/201X
IL ou DL n.© OXXXX/201X

AQUISICAO DE XXXXXXXX PARA ANO DE 201X CONFORME
ESPECIFICACOES CONTIDAS NESTE E SEUS ANEXOS,
CELEBRADO ENTRE A FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO
DE SANTA CATARINA - UDESC E A EMPRESA XXXXXXXX

Pelo presente instrumento particular, a FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO
DE SANTA CATARINA - UDESC, localizada nesta capital, na Av. Madre Benvenuta, 2007 -
Itacorubi, inscrita no CNPJ] sob n° 83.891.283/0001-36 neste ato representada pelo
Reitor Marcus Tomasi, CI n® XXXXXXXX, CPF XXXXXXXXXXXXXX, daqui por diante
denominada UDESC, e, de outro, a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, localizada na
Rua XXXXXXXXXXXXXXXXX, XXXX — Bairro XXXXXXXXXX — XXXXXXXXXXX/XX, neste ato
representada pelo Sr.  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, registrada com o CNPJ n°
XXXXXXXXXX/XXXX-XX ora denominada CONTRATADA, pactuam o presente contrato que
se regera pela Lei 8.666/93 e alteragbes posteriores, bem como, demais normas legais
federais e estaduais vigentes, atendidas as clausulas e condicbes que se enunciam a
seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DA EXECUGCAQO

O presente contrato tem como origem o IL ou DL n® OXXXX/201X, objetivando a
AQUISIC,&O DE XXXXXXXXXXX PARA ANO DE 201X, com as seguintes especificacdes:

COPIAR A ESPECIFICACAO DADA PELO REQUISITANTE

PARAGRAFO PRIMEIRO - Integram e completam o presente termo de contrato, para
todos os fins de direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condicdes
pactuadas e constantes do processo SGPe n® XXXX/201X e seus anexos, bem como a
proposta da CONTRATADA, anexos e pareceres que formam o procedimento de
contratacao.

CLAUSULA SEGUNDA - PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

O valor deste contrato € de R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), Cujo pagamento
sera efetuado pela Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina/UDESC.

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, os produtos fornecidos, através de Ordem
Bancaria da Agéncia SETOR PUBLICO Banco do Brasil SA.

a) mediante apresentacdo da nota fiscal/fatura, conforme exigéncia das legislagOes

Federais e Estaduais, que deverd ser emitida em nome da Contratante, da qual devera
constar o numero da IL ou DL e NUmero da Nota de Empenho;

b) liberado mediante a apresentacdo das CertidGes Valida de Débitos para com FGTS,
INSS e para com as Fazendas Municipal, Federal, de prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho e Estadual de Santa Catarina e, se for o caso,
do Estado em que for sediado a Contratada, conforme Decreto Estadual n® 3.650, de 27
de maio de 1993, com a redacdo do Decreto n° 3.884, de 26 de agosto de 1993;

c) realizado através da Agéncia SETOR PUBLICO DO Banco do Brasil S/A, no prazo
maximo de 20 (vinte) dias, contados da data de aceite do documento habil desde que
apresente em conjunto os documentos solicitados no item anterior.
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d) ndo havera em hipdtese alguma pagamento antecipado dos produtos
fornecidos/servicos.

e) Nos precos, deverdo estar incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos,
taxas e encargos sociais, obrigagOes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais,
assim como despesas com transportes e deslocamentos, e outras quaisquer que incidam
sobre a contratacdo.

f) Caso a empresa seja optante do SIMPLES devera comprovar esta condicdo mediante
apresentacao de termo de opgdo ou ficha cadastral, ambos de competéncia da Receita
Federal.

g) Devera ser observada as situagdes de isencdo do ICMS, conforme legislagao vigente:
g.1) A aliquota do ICMS a ser aplicada sera considerada aquela fixada para as operagdes
internas no Estado de origem, conforme disposto no artigo 155, inciso VII, alinea “b” da
Constituicdo Federal.

g.2) No documento fiscal referente a aquisicdo de mercadorias ou prestacdo de servicos
deverdo ser observados, nas operagOes internas, os beneficios de isencdo de ICMS
previstos no Anexo 2 - Beneficios Fiscais, Capitulo I — Das Isencdes, do Regulamento do
ICMS, aprovado pelo Decreto Estadual n® 2.870 de 27 de agosto de 2001, e suas
alteragdes, como segue:

I) o objeto deste Contrato goza de isencdo do ICMS, condicionado ao desconto no preco,
do valor equivalente ao imposto dispensado e a indicacdo do valor do desconto no
respectivo documento fiscal de venda, conforme dispde o artigo 19, inciso XI, do Anexo
2, do Regulamento do ICMS do Estado de Santa Catarina, aprovado pelo Decreto
Estadual n® 2.870 de 27 de agosto de 2001, com amparo no Convénio ICMS n° 26/03;

II) a isencdo do ICMS na aquisicdo de mercadorias por 6rgdos ou entidade da

Administracdo Publica Estadual alcanca apenas fornecedores catarinenses; salvo aqueles
de outros estados que tenham gozado de isencgao fiscal, que deverao deduzir o tributo
correspondente no documento fiscal de venda.

IIT) também goza de isengdo o transporte das mercadorias adquiridas pela Administragdo
Publica Estadual, nos termos do artigo 59, inciso VI, do Anexo 2 supramencionado, caso
em que também devera ser indicado o desconto no documento fiscal respectivo.

h) Nas operagoes interestaduais, o 6rgdo ou entidade responsavel pela aquisicdo de
mercadorias ou servigos devera observar se o Regulamento do ICMS do Estado de
origem do fornecedor admitiu o beneficio da isencao.

i) Vencido o prazo estabelecido e ndao efetuado o pagamento, os valores serdao corrigidos
com base nos mesmos critérios adotados para a atualizagdo das obrigacdes tributarias,
em observancia ao que dispde o artigo 117, da Constituicdo Estadual e artigo 40, inciso
X1V, alinea “c”, da Lei Federal n° 8.666/93.

j) Estabelece-se que as Notas Fiscais/Faturas ndao em conformidade serdo devolvidas a
contratada, para as devidas corregoes.

k) Ndo sera contado como atraso por passado os 20 (vinte) dias do aceite do documento

habil, caso ndo seja apresentado em conjunto os documentos solicitados na letras “b” e
“f,

) Ndo sera permitida qualquer negociacdo dos créditos advindos da prestacdo de
servigos por parte da empresa vencedora, bem como, fica vedada a sua negociacao com
terceiros como forma de adiantamento de recursos.

m) No pagamento serd efetuada a retengcdao do INSS, ISS e IR, na forma da legislagao
vigente.

n) Conforme estabelecido pelo DECRETO ESTADUAL N.© 2.762, de 15 de dezembro de
2009 em seu artigo 9°.8§49, o credor que nao possuir conta corrente no Banco do Brasil
S/A ou em instituicbes financeiras autorizadas podera receber o pagamento em outras

foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por MARCUS TOMASI e MATHEUS AZEVEDO FERREIRA FIDELIS em 08/08/2019 as 10:56:33.

Onico e

O original deste documento é eletr
& Para verificar a autenticidade desta cOpia impressa, acesse o site https://sgpe.sea.sc.gov.br/atendimento/ e informe o processo UDESC 00002236/2019 e o codigo 3WOPGT52.

12



u UDESC

UNIVERSIDADE
. DO ESTADC DE
SANTA CATARINA

instituicdes, mediante crédito em conta corrente do favorecido, ficando, contudo,
responsavel pelo pagamento das tarifas bancarias devidas da operagao.

CLAUSULA TERCEIRA - RESPONSABILIDADES E DIREITOS DA UDESC

Caberd a UDESC, efetuar o pagamento pelo fornecimento do objeto do presente
contrato, de acordo com o estabelecido na clausula segunda.

§1° - A UDESC ndo respondera por qualquer 06nus, direitos ou obrigacdes vinculadas a
legislacao tributdria, trabalhista, previdenciaria, securitaria ou terceiros, decorrentes da
execugdo do presente contrato, cujo cumprimento e responsabilidade cabera,
exclusivamente, a CONTRATADA.

§2° - A existéncia e a atuacdo de fiscalizacdo da UDESC em nada restringe a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne aos bens
contratados, e as suas consequéncias e implicagbes proximas ou remotas.

§30 - Assegurar o livre acesso dos profissionais da CONTRATADA, quando devidamente
uniformizados e identificados, aos locais que devem executar suas tarefas.

8§40 - Promover o acompanhamento e a entrega dos produtos, sob os aspectos
qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as
medidas corretivas;

§590 - Prestar as informagoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZAGAO

A UDESC fiscalizara a execucgao do contratado nos termos do art. 58, inciso III, e art. 67
da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - RESPONSABILIDADES E DIREITOS DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a fornecer o objeto do presente contrato de acordo com os
termos pactuados, como todos os documentos e especificagbes estabelecidas pela
UDESC, passa a fazer parte integrante do presente contrato, independente de
transcricao.

01 - Assinado o contrato, a(s) empresa(s) vencedora(s) receberdao a Nota de Empenho, a
partir da qual comecgard a contar o prazo de entrega dos produtos ou inicio da prestacao
de servigos. O ndo cumprimento dos prazos implicarda em multa conforme previsto no
item II-a, da clausula décima deste Contrato.

02 - Providenciar a imediata substituicdo dos produtos com defeito;

03 - Ndo transferir a outrem o objeto do Contrato;

04- Manter durante toda a execugdao do Contrato, as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacao.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

Os recursos orcamentarios destinados a execucdo do presente contrato tém seu valor a
conta da seguinte classificacao:

SUBACAO FONTE ELEMENTO DE DESPESA

11039 100-228, 240, 260, 261, 262, 33.90.30 - 33.90.39
265, 269, 285, 300, 628, 640,
660, 661, 662, 665, 669 e 685
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CLAUSULA SETIMA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

O presente contrato podera ser alterado nos caso previstos nos art. 58, inciso I, § 1% e
§29, e artigo 65 da Lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DA INEXECUGAO E RESCISAO DO CONTRATO

A rescisdo do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da Administracao, nos casos enumerados nos
incisos I a XII e XVII do artigo 78 da Lei 8.666/93;

I - amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo,
desde que haja conveniéncia para a Administracdo;

III - judicial, nos termos da legislacao;

§ 10 A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

§ 20 Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos XII a XVII do artigo 78 da Lei
8.666/93, sem que haja culpa do contratado, sera este ressarcido dos prejuizos
regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito a:

I - pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data da rescisédo;

IT - pagamento do custo da desmobilizagao.

§ 30 Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustacdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente por igual tempo.

A inexecucdo total ou parcial do Contrato ensejara a sua rescisdo com as consequéncias

contratuais e as previstas em Lei, nos termos dos artigos 77 a 79 da Lei 8666/93.

Constituem motivo para rescisao do contrato:

I - o ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

IT - o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacGes, projetos e prazos;
III - a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a
impossibilidade da conclusao da obra, do servico ou do fornecimento, nos prazos
estipulados;

IV - o atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;

V - a paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicagao a Administracéao;

VI - a subcontratagdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou
incorporagao, nao admitidas no edital e no contrato;

VII - o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, assim como as de seus superiores;

VIII - o cometimento reiterado de faltas na sua execucao, anotadas na forma do § 10 do
art. 67 da Lei 8.666/93;

IX - a decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;

X - a dissolugao da sociedade ou o falecimento do contratado;

XI - a alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugao do contrato;

XII - razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o
contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

XIII - a supressdo, por parte da Administragdo, de obras, servigos ou compras,
acarretando modificagdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no § 10 do
art. 65 desta Lei;

XIV - a suspensdo de sua execucgdo, por ordem escrita da Administracdo, por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que
totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de indenizacdes
pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e mobilizacdes e outras
previstas, assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensao do
cumprimento das obrigagGes assumidas até que seja normalizada a situagao;
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XV - o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administragao
decorrentes de obras, servicos ou fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidos ou
executados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna
ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensao do cumprimento
de suas obrigacbes até que seja normalizada a situagao;

XVI - a ndo liberacdo, por parte da Administracdo, de area, local ou objeto para execugao
de obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de
materiais naturais especificadas no projeto;

XVII - a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugao do contrato.

XVIII - o descumprimento do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666 sem prejuizo
das sang0es penais cabiveis.

Paragrafo Unico. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos
autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA NONA - DOS DIREITOS DO CONTRATANTE EM CASO DE RESCISAO
UNILATERAL

Rescindido o Contrato na forma do art. 79, I, da Lei 8.666/93, é facultado ao
CONTRATANTE:

I - assuncao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por
ato préprio da Administracdo;

IT - ocupacao e utilizacdao do local, instalacdes, equipamentos, material e pessoal
empregados na execucdo do contrato, necessarios a sua continuidade, na forma do inciso
V do art. 58 da Lei n® 8.666/93;

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

As sancOes e penalidades que poderdo ser aplicadas a licitante/contratada sdao as
previstas na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracOes posteriores, € no
Contrato.

Penalidades que poderdo ser cominadas as licitantes:

I - Adverténcia;

IT - Multa:

a) 0,33% por dia de atraso, no fornecimento do(s) produto(s), calculado sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%;

b) 10% em caso do ndo fornecimento do(s) produto(s) ou rescisao contratual, por culpa
da contratada, calculado sobre a parte inadimplente;

c) de até 20% (vinte por cento) calculado sobre o total do fornecimento do(s)
produto(s), pelo descumprimento de qualquer clausula do contrato;

III - Suspensdo:

De acordo com o art. 87, da Lei Federal n° 8.666/93, a licitante e/ou Contratada, sem
prejuizo das demais cominagles legais e contratuais, ficara impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo prazo de até 02
(dois) anos, na hipodtese de:

a) por até 30 (trinta) dias, quando vencido o prazo de recurso contra a pena de
adverténcia emitida pela Administracdo e a contratada permanecer inadimplente;

b) por até 90 (noventa) dias, quando a licitante interessada solicitar cancelamento da
proposta apds a abertura e antes do resultado do julgamento;

c) por até 12 (doze) meses, quando a licitante adjudicada se recusar a assinar o
contrato;

d) por até 12 (doze) meses, quando a contratada motivar a rescisao total ou parcial do
contrato;
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e) por até 12 (doze) meses, quando a licitante praticar atos que claramente visem a
frustracao dos objetivos da licitacao;

f) por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante apresentar documentos
fraudulentos nas licitacOes.

IV - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, em
caso de faltas graves apuradas por meio de processo administrativo.

V - As penalidades poderdao ser aplicadas isolada ou cumulativamente, nos termos do
art. 87 da Lei Federal n© 8.666/93;

VI - A multa, aplicada apés regular processo administrativo, serd descontada da garantia
do respectivo contratado (quando houver). Se a multa aplicada for superior ao valor da
garantia prestada, além da perda desta, respondera o contratado pela sua diferenca, que
sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada
judicialmente.

VII - O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do
dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugao do contrato, e a multa
sera aplicada quando o atraso for superior a cinco dias.

VIII - A aplicagcdo da multa ndo impede que sejam aplicadas outras penalidades previstas
pela legislacao vigente.

IX - Na aplicagdo das penalidades previstas neste Edital, a Administracdo considerara,
motivadamente, a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes da
licitante ou Contratada, graduando-as e podendo deixar de aplica-las, se admitidas as
justificativas da licitante ou Contratada, nos termos do que dispde o art. 87, caput, da Lei
no 8.666/93.

X - As penalidades aplicadas serao registradas no cadastro da licitante/Contratada.

XI - Nenhum pagamento sera realizado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigagao financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - LEGISLAGAO APLICAVEL

O presente termo de contrato rege-se pelas Lei n°® 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e
alteragdes posteriores e demais normas legais federais e estaduais vigentes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS ENCARGOS

A CONTRATADA é a Uunica responsavel por quaisquer encargos decorrentes deste
contrato, bem como, por prejuizo ou danos causados a contratante ou a terceiros.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VIGENCIA

O contrato tera vigéncia a partir de sua assinatura até XX/XX/201X.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - REAJUSTE

Os valores serao reajustados, apds cada 12 (doze) meses de vigéncia do contrato, tendo
como marco inicial, a data-limite para apresentacdo da proposta no processo licitatério,
pelo indice XXXXXXXXXXX )
(CONSULTAR A PROPLAN PARA IDENTIFICAR QUAL INDICE DEVERA SER
ADOTADO).

Ou
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NO CASO DE SERVICOS DE TERCEIROS (EXEMPLO VIGILANCIA, LIMPEZA),
ONDE SE VINCULA A PLANILHA DE FORMACAO DE PREGCOS UTILIZAR O
SEGUINTE TEXTO:

Os valores serdo reajustados:

I - Os montantes “A” e “C” serao atualizados a partir da data estabelecida na convengao
ou dissidio coletivo da categoria e de acordo com os indices neles estabelecidos;

IT - O montante “B” sera reajustado apds cada 12 (doze) meses de vigéncia do contrato,
tendo como marco inicial, a data-limite para apresentacdo da proposta no processo
licitatério, pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC calculado pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE ou indice que vier substitui-lo;

III - os tributos serdo atualizados toda vez que houver alteracdo nos valores
estabelecidos no contrato, aplicando-se sobre estes os mesmos indices constantes da
proposta apresentada na licitagdo, exceto se alterados por lei.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - CESSAO E TRANSFERENCIA
O presente contrato ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - GESTOR DO CONTRATO, FISCAL DO CONTRATO E
RESPONSAVEL TECNICO

Gestor de Administracao Servidor XXXX

Responsavel Técnico Servidor XXXX

Fiscal Servidor XXXX

Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do contrato, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem quaisquer onus para a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

§10- A entrega do objeto ora contratado obedecerd ao estipulado neste Contrato, aos
termos da Proposta Comercial apresentada pela CONTRATADA.

§20 - A abstencdo por parte da CONTRATANTE, de quaisquer direitos e/ou faculdades
que lhe assistem em razao deste contrato, ndo importara renlncia destes, ndao gerando,
pois, precedente invocavel.

CLAUSULA DECIMA OITAVA -DO FORO

Fica eleito o foro da comarca da Capital/SC para dirimir dividas que por ventura ocorram
independentes de outro mais privilegiado que seja.
E, para a validade do que aqui ficou estipulado, lavrou-se o presente termo em 3 (trés)
vias de igual teor e forma, que depois de lido e achado conforme, é assinado pelas partes
contratantes.

XXXXXXXXXXXX (SC), ....... de .oviiiiiiiinnns de 201X.

UDESC CONTRATADA
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