
ANEXO II 

PLANO DE TRABALHO DO SETOR
CRONOGRAMA DE TRABALHO PRESENCIAL

I. IDENTIFICAÇÃO

SETOR: Direção de Ensino de Graduação – DEG/CEPLAN
QUANTIDADE DE 

SERVIDORES:
1

NOME CHEFIA IMEDIATA: Delcio Pereira

II. CRONOGRAMA DE TRABALHO PRESENCIAL (data e hora)

Nome do 
Servidor Segunda Terça Quarta Quinta Sexta
Laís Silva 
Scheffer 14h às 20h 14h às 20h 14h às 20h

III. SERVIDORES AUTORIZADOS A ATUAR EM TRABALHO REMOTO:

Nome Processo SGPE
Laís Silva Scheffer

IV. OBSERVAÇÕES GERAIS A DETALHAR:

OBSERVAÇÃO 1: Cronograma de trabalho presencial para o mês de setembro, 
outubro e novembro.

OBSERVAÇÃO 2: Principais atividades em trabalho remoto: i) Cadastro de processos 
e documentos digitais no SGPe referente às atividades da Direção de Ensino, como 
alteração de carga horária, credenciamento de docentes, expedientes etc.; ii) 
Elaboração de atas e pautas da Comissão de Ensino; iii) Controle dos processos de 
aquisição de itens, bem como elaboração de orçamentos, e cadastro de processos 
digitais para contratação de pessoas físicas; iv) Cadastro e suporte às bolsas de 
monitoria, bem como elaboração de termos de compromisso, termos de interrupção e 
outros pertinentes à bolsa; v) planejamento de atividades próprias da pasta, como 
Parque das Profissões e Receptivo aos Calouros; vi) Tendo  em  vista  que  a  maioria  
das  demandas  e  tratativas  relacionadas  à  DEG  são  exequíveis mediante meios  
eletrônicos/digitais,  o  atendimento  aos  acadêmicos realizar-se-ápor e-mail ou 
Whatsapp, conforme  já  ocorre, fornecendo  suporte contínuo.

São Bento do Sul, 19 de agosto de 2024

Chefia Imediata
(assinado digitalmente)

Ciência do Superior Hierárquico
(assinado digitalmente)
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Assinaturas do documento

Código para verificação: JNW720Y6

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

DELCIO PEREIRA (CPF: 937.XXX.849-XX) em 20/08/2024 às 13:34:10
Emitido por: "AC SOLUTI Multipla v5", emitido em 21/09/2022 - 16:36:00 e válido até 21/09/2025 - 16:36:00.

(Assinatura ICP-Brasil)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFU0NfMTIwMjJfMDAwMzU3NjJfMzU4MDVfMjAyNF9KTlc3MjBZNg== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00035762/2024 e o código
JNW720Y6 ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


