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ANEXO II

PLANO DE TRABALHO DO SETOR
CRONOGRAMA DE TRABALHO PRESENCIAL

I. IDENTIFICAGAO

SETOR: | Direcao de Ensino de Graduacdo - DEG/CEPLAN

QUANTIDADE DE | 1
SERVIDORES:
NOME CHEFIA IMEDIATA: | Delcio Pereira

Il. CRONOGRAMA DE TRABALHO PRESENCIAL (data e hora)

Nome do

Servidor Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
Lais Silva

Scheffer 14h as 20h | 14h as 20h | 14h as 20h

lll. SERVIDORES AUTORIZADOS A ATUAR EM TRABALHO REMOTO:

Nome Processo SGPE

Lais Silva Scheffer

IV. OBSERVAGCOES GERAIS A DETALHAR:

OBSERVACAO 1: Cronograma de trabalho presencial para 0 més de setembro,
outubro e novembro.

OBSERVAC{‘AO 2: Principais atividades em trabalho remoto:g_ Cadastro de processos
e documentos digitais no SGPe referente as atividades da Direcdo de Ensino, como
alteracdo_de carga horaria, credenciamento_de docentes, expedientes etc.; ii)
Elaboracdo de atas e pautas da Comissdo de Ensino; iii) Controle dos processos dé
aquisicéo de itens, bem como elaboracéo de orcamentos, e cadastro de processos
digitais para contratacdo de pessoas fisicas; |v§ Cadastro e suporte as bolsas de
monitoria, hem como elaboracéo de termos de compromisso, termos de interrupcéo e
outros pertinentes a bolsa; v% lanejamento de atividades proprias da pasta, como
Parque das Profissdes e Receptivo aos Calouros; vi) Tendo em' vista que a maioria
das demandas e tratativas relacionadas a DEG s&do exequiveis mediante meios
eletrbnicos/digitais, 0 atendimento aos académicos realizar-se-apor e-mail ou
Whatsapp, conforme ja ocorre, fornecendo suporte continuo.

Sé&o Bento do Sul, 19 de agosto de 2024
Chefia Imediata

(assinado digitalmente)

Ciéncia do Superior Hierarquico
(assinado digitalmente)
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