u uDESC
UNIVERSIDADE
'.1 DO ESTADO DE

SANTA CATARINA

ANEXOIII

PLANO DE TRABALHO DO SETOR
CRONOGRAMA DE TRABALHO PRESENCIAL

I. IDENTIFICACAO

SETOR: | COORDENADORIA DE LICITACOES E COMPRAS CEPLAN

QUANTIDADE DE SERVIDORES: | 02

NOME CHEFIA IMEDIATA: | ALINE CRISTINA PEREIRA DE ANDRADE

. CRONOGRAMA DE TRABALHO PRESENCIAL (data e hora)

Nome do Servidor| Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
WENDER KELVIN REMOTO REMOTO 07h30 as
2 (07h30 as 13h as 19h (07h30 as 13h as 19h
CORREA 13h30
13h30) 13h30)

lll. SERVIDORES AUTORIZADOS A ATUAR EM TRABALHO REMOTO:

Nome Processo SGPE

WENDER KELVIN CORREA SGPE33653

IV. OBSERVAGOES GERAIS A DETALHAR:

As tarefas desenvolvias pelos servidores do setor de licitagdes e compras consiste em:

- Realizar abertura de empenhos e pré-empenhos;

- Receber e dar encaminhamento aos processos para emissao de autorizacao de fornecimento;

- Encaminhar as autoriza¢Ges de fornecimento as empresas;

- Receber e dar encaminhamento aos processos de inexigibilidade e dispensa de licitacdo, os

guais englobam todos os tramites de abertuta de empenhos no SIGEOF, bem como langamento
e pecas no SGPE e no sitema WEBLIC, além de realizar as publicagbes no didrio oficial do

Estado e instagram;

- Receber e dar encaminhamento aos processos para aquisicdo de bens e servicos mediante

pregao eletrénico, o qual engloba a abertura de empenhos, confec¢do do edital, inclusdo no

sistejma WEBLIC e e-lic, além de realizar a conferéncia do ETP, DOD, TR e demais documentos

confeccionados pelos solicitantes;

- Auxiliar eventuais interessados com duvidas sobre a montagem dos processos para aquisi¢ao

de bens e servicos, bem como emissdo das autorizacdes de fornecimento;

- Receber, agrupar e encaminhar as demandas do CEPLAN quanto as licitacdes realizadas por

outros centros;

Ainda, o servidor Wender, como é pregoeiro oficial da UDESC, realiza pregdes para outros
centros da Universidade mediante a utilizagao do sistema e-lic.

Todas as tarefas descritas acima podem ser realizadas totalmente de maneira remota, uma vez
gue dependem somente da utilizacdo de computador com acesso a internet.

Por fim, as atividades desenvolvidas ndo selimitam ao rol apresentado, sendo que os servidores
da pasta estdao disponiveis para realizacaode quaisquer necessidades que surgirem no decorrer
do trabalho, seja de maneira presencial ou remota.

Nos dias de trabalho remoto do servidor Wender, o servidor Marcos Aurélio Chociai Porto fara
o atendimento presencial do setor de compras.
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sgpe Assinaturas do documento

Cadigo para verificacdo: US41U47N

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

ALINE CRISTINA PEREIRA DE ANDRADE (CPF: 006.XXX.789-XX) em 08/08/2024 as 13:59:14
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:41:41 e vélido até 30/03/2118 - 12:41:41.
(Assinatura do sistema)

DELCIO PEREIRA (CPF: 937.XXX.849-XX) em 08/08/2024 as 16:34:11
Emitido por: "AC SOLUTI Multipla v5", emitido em 21/09/2022 - 16:36:00 e valido até 21/09/2025 - 16:36:00.
(Assinatura ICP-Brasil)

WENDER KELVIN CORREA (CPF: 074.XXX.259-XX) em 05/09/2024 as 10:26:47
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:39:48 e valido até 30/03/2118 - 12:39:48.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFUONTMTIwWMjJIMDAwWMzM4MzBfMzM4ANzNfMjAYNFOVUzQxVTQ3Tg== ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00033830/2024 € 0 c6digo
US41U47N ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




