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PLANO DE TRABALHO DO SETOR
CRONOGRAMA DE TRABALHO PRESENCIAL

I. IDENTIFICACAO

SETOR: | Diregdo Geral
QUANTIDADE DE SERVIDORES: | 01
NOME CHEFIA IMEDIATA: | Delcio Pereira

Il. CRONOGRAMA DE TRABALHO PRESENCIAL (data e hora)

Nome do Servidor Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
Aline Volpi Valim 13h - 19h 13h —19h 13h - 19h

lll. SERVIDORES AUTORIZADOS A ATUAR EM TRABALHO REMOTO:

Nome Processo SGPE

IV. OBSERVAGOES GERAIS A DETALHAR:

A maioria das rotinas desenvolvidas na direcao geral sao feitas via processo eletrénico
(elaboracdo e publicacdo de portarias, resolucoes, oficios e demais atos oficiais, assim como
editais, elei¢des, convocagdes, autorizagdes, compras, contratagdes e encaminhamento de
pagamento de notas fiscals, atas, etc...), desta forma, todas as atividades serdo mantidas
normalmente durante o trabalho remoto. Para garantir que o atendimento presencial ndo
seja interrompido, o setor conta com uma estagiaria que mantera o trabalho presencial que ja
desenvolve na unidade, com 6h diarias. O atendimento da servidora em dias de expediente

remoto ocorrera via e-mail, whatsapp e Teams.

Sao Bento do Sul, 01 de agosto de 2024.

Delcio Pereira
Diregao Geral
(assinado digitalmente)

Ciéncia da Direcdo Geral /Pro-Reitoria de Administragdo
(assinado digitalmente)
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W P4g. 01 de 01 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00032356/2024 e o c6digo LRXA5432.
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificagcdo: LRXA5432

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

DELCIO PEREIRA (CPF: 937.XXX.849-XX) em 01/08/2024 as 17:48:54
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:35:04 e vélido até 30/03/2118 - 12:35:04.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFUONTMTIWMjJIMDAWMZzIzNTZfMzIzOThfMjAYyNFOMUIBNTQzMg== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00032356/2024 € 0 c6digo
LRXA5432 ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




