
Preencher essa tela, selecionando o setor ao qual está vinculado e clique em salvar: 

 

Próxima etapa, selecionar a ABA “Itens da Requisição” e clique em: 

 

Após incluir todos os itens e quantidades desejadas, clique em:     

 

Para os servidores, irá aparecer a tela a seguir:  

 

Onde os itens podem ser “não autorizado” ou ter suas quantidades alteradas.  

Só após clicar em, é que a Requisição ficará disponível para o Almoxarife. 


