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ALTERAGAO DE CARGA HORARIA PROFESSORAS/ES SUBSTITUTAS/OS — ORIENTAGOES

Prazo: O/s Documento/s Digital/s devem ser encaminhados pelos Departamentos a Direcdo
de Ensino de Graduagdo do CEART até o primeiro (12) dia util do més subsequente ao inicio da
alteracao de carga horaria.

Como enviar:
1. Criar um Documento Digital no SGP-e para cada professor/a substituto/a, sendo:

2. Assunto: 50 - Alteracdo de Carga Hordria de Servidor
3. Classe: 21 - Processo sobre Alteragdo de Carga Horaria de Servidor
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Documentos que devem ser anexados (nessa ordem):

1. Formulario de alteragdo de CH - Formulario 1 / PROEN — assinado pela Chefia e pelo/a
professor/a substituto/a;

2. PTl atualizado do/a professor/a substituto/a — assinado pelo/a professor/a e pela Chefia;
3. PTl atualizado do/a professor/a substituido/a — assinado pela Chefia;

4. Planilha de Ocupacdo Docente (POD) do Departamento — assinado pela Chefia.

Observacoes e Documentos Necessarios

Por razdes técnicas, as solicitacées s6 serdo analisadas mediante a apresentacéo da totalidade das informacées requeridas
neste formulario.

O professor efetivo da disciplina deve ser citado, ainda que a solicitacéo de alteracdo seja proveniente de outro professor
substituto.

Podera haver dois ou mais motivos para justificar uma alteracéo.
Documentos que devem estar anexados a este formulario:

- PTI dos professores envolvidos (devidamente assinados e datados)
- POD do departamento envolvido (devidamente assinados e datados)
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Preenchimento do Formulario 1:

1. Preencher asinformac6es do/a professor/a substituto/a com a consulta das Portarias de
admissao e de alteracdes de carga hordria anteriores, se houver.
Link: https://sigrhportal.sea.sc.gov.br/SIGRHNovoPortal/atos/#/atos-filtros

2. Se forem solicitadas altera¢des de CH para mais de um periodo do mesmo professor/a,
devem ser incluidas quantas linhas forem necessarias para o preenchimento dos campos
CH Atual; CH Proposta; Inicio (DD/MM/AA); Fim (DD/MM/AA);

3. Caso a data fim seja preenchida, a partir da data informada a carga hordria retornara
para a anterior. Se a alteracdo for para todo o semestre, ou periodo restante do
semestre, a data fim nao deve ser preenchida.
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Pré-Reitoria de Ensino

Informagoes do Docente

Centro: Centro de Artes Departamento. Departamento de Design

N° Processo Seletivo: Edital n° 06/2023 Area de Conhecimento: _Ciéncias Sociais Aplicadas — Desenho Industrial
Nome do Docente: Livia Bueno

Matricula n®. 333303 - 3-03 Data de Admissao: 19/02/2024 CH contratada: 8

CH Atual: 12 CH Proposta: 17 Inicio (DD/MM/AA):  12/03/2024 Fim (DD/MM/AA): 10/06/2024

17 13 11/06/2024 -



https://sigrhportal.sea.sc.gov.br/SIGRHNovoPortal/atos/#/atos-filtros
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Para Ampliagao de CH:

1. Verificar se o caso diz respeito aos campos ja disponiveis, sublinhando o motivo

especifico (Licenca Saude, Maternidade, Capacitacdo, Licenca Prémio do Docente que
ministrava a Disciplina) e indicando o N2 do documento — Portaria ou SGP-e — que
oficializa o afastamento do professor efetivo;

Somente utilizar o campo OQOutros-Justificativa quando ndo for um destes motivos
especificos. Neste campo, o formato adequado de justificativa deve seguir o exemplo:

Disciplina(s) com CH: Fundamentos da Linguagem Visual (4h).

[Observagdo: Listar/Detalhar qual/is disciplina/s e/ou atividade de orientagcdo o/a
docente estd assumindo no semestre/periodo da substituicdo — que devem coincidir com
as atividades/CH do seu PTI atualizado].

Periodo da substitui¢do: 17/02/2020 — 30/04/2020 (ou sem data fim).

Professor efetivo substituido: Livia Bueno

Motivo da substituicdo: A professora Livia Bueno se aposentou e ndo ha outro professor
efetivo na drea disponivel para assumir essa(s) disciplina(s).

[Observagdo: Qual o motivo para os/as docentes efetivos/as da drea néo assumirem essa
disciplina/atividade de orientagcdo? Mesmo que o substituto tenha sido contratado para
essa drea, a justificativa deve ser detalhadal.

[

Motivo da Ampliagao (Citando o Efetivo)

Licenga Saudde / Maternidade / Capacitagédo / Prémio do Docente que ministrava a Disciplina

Periodo da 12/03/2024 até
Docente:  José Paulo Licenca: 10/06/2024
Disciplina: _Principios da Geometria Descritiva CH: 4

Dispensa do docente que ministrava a
Exoneracao do docente que ministrava a disciplina [] disciplina

Docente: A contar de:
Disciplina: CH:

Substituigdo de docente Efetivo Afastado (Disposigéo ou Designado para Fungdo de Confianga ou Eletiva)

Docente: A contar de:
Disciplina: CH:

Reposicao de Aulas — Justificativa (Citar a disciplina e quantidade de CH):

Divisdo de turmas — Justificativa (Citar a disciplina e quantidade de CH):

Processo Seletivo ou Concurso Publico sem candidato aprovado — Justificativa:

Outros — Justificativa:
Orientagdo de TCC: aluna Beatriz Costa (0,5 h)
Data: 12/03/2024 — sem data fim
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Para Reducdo de CH, a justificativa deve seguir o exemplo:

Disciplina(s) com CH: Fundamentos da Linguagem Visual (4h).

[Observagdo: Listar/Detalhar qual/is disciplina/s e/ou atividade de orienta¢Go o/a
docente estd assumindo no semestre/periodo da substituicGo — que devem coincidir com
as atividades/CH do seu PTI atualizado].

A partir da data: 17/02/2020

Professor efetivo que assumira a(s) disciplina(s): Maria dos Santos.

Motivo da redugdo: a professora Maria dos Santos retornara de licenga satide e assumira
novamente suas disciplinas.

[Observagdo: Qual o motivo para os/as docentes efetivos/as da drea néo assumirem essa
disciplina/atividade de orientagcdo? Mesmo que o substituto tenha sido contratado para
essa drea, a justificativa deve ser detalhadal.

Imagem 4 — Redug¢do de CH

Motivo da Reducgdo
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Redistribuicdo de Disciplinas: Tratando-se de uma alteracdo de CH em funcdo de
redistribuicdo de Disciplinas de um semestre para outro, essa informacdo deve constar na
justificativa e todas as disciplinas relacionadas do mesmo modo que a Alteracdo de CH e a Reducdo
de CH:

Disciplina(s) com CH: Fundamentos da Linguagem Visual (4h).

Periodo da substituigdo: 17/02/2020 — 30/04/2020 (ou sem data fim).

Professor efetivo substituido: José da Silva, que se encontra em
licenga/aposentou/exonerou/CH completa/etc.

Motivo da substituicdo: Redistribuicdo de disciplinas para inicio do semestre. (Preencher
as informagdes das demais disciplinas, caso haja).

[Observagdo: Qual o motivo para os/as docentes efetivos/as da drea néo assumirem essa
disciplina/atividade de orientagcdo? Mesmo que o substituto tenha sido contratado para
essa drea, a justificativa deve ser detalhadal.

A DEG estd a disposicdo para demais orientacdes.

Material elaborado com apoio da técnica Gabriela Monteiro.

Diregdo de Ensino de Graduagdo CEART

Anelise Zimmermann | Diretora de Ensino de Graduagdo — CEART

Christiane Dalla Costa | Coordenadora de Apoio de Ensino de Graduagdo — CEART
Fabiana Teixeira da Rosa | Técn. Univ. Desenv. / Técnica em Educagdo — CEART



