INSTRUGCAO NORMATIVA N° 012, de 07 de agosto de 2020.
GABINETE DO REITOR

Define normas para entrega, recebimento
e disponibilizacdo dos trabalhos finais de
conclusdo de curso da Fundagéo
Universidade do Estado de Santa Catarina.

REITOR da FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA - UDESC, no
uso de suas atribuicdes, constantes do inciso IV do art. 22 do Regimento Geral da UDESC,

RESOLVE:

Art.1° Definir normas para entrega, recebimento e disponibilizacdo dos trabalhos
finais de concluséo de curso da Udesc.

CAPITULOI )
DOS TRABALHOS FINAIS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.2° Deverdo estar disponiveis na Biblioteca Digital da Udesc, todos os trabalhos
entregues, pela comunidade académica, como requisito final para conclusdo dos cursos de
graduacdo e pos-graduacdo da Udesc, quais sejam: Relatérios de Estdgio, Monografias,
Dissertacdes, Teses, Relatérios de Pés-doutorado e Artigos.

CAPiTULO II
DA APRESENTACAO E DOS FORMATOS

Art.3° Os trabalhos de conclus&o de curso de graduacédo e pés-graduacdo deverdo
ser apresentados conforme recomendacdes do Manual para Elaboracdo de Trabalhos
Académicos da Udesc.

Art.4° Os trabalhos de conclusdo de curso de graduacédo e pés-graduacdo devem
ser entregues exclusivamente em meio digital e no formato PDF/A.

Art.5° Se o académico autorizar a publicacdo de apenas parte do trabalho de
conclusdo de curso, ele devera enviar, além do arquivo com o texto completo, um arquivo
apenas com a parte autorizada.

CAPiTULO III
COMPETE AOS ACADEMICOS

Art.6° Enviar por e-mail ao setor responsavel no Centro de Ensino, a versao digital
do trabalho de conclusdo de curso, juntamente com o Termo de Autorizacdo assinado pelo
aluno e digitalizado (ANEXO I).

CAPiTULO IV
COMPETE AO SETOR RESPONSAVEL NO CENTRO DE ENSINO

Art.7° Compete ao setor responsavel no Centro de Ensino o recebimento e
encaminhamento dos trabalhos e Termos de Autorizacdo para a Biblioteca Setorial.

Art.8° Para o encaminhamento dos trabalhos finais dos cursos de graduacéo e
especializacdo, cabe ao setor responsavel no Centro de Ensino reunir todos os trabalhos
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defendidos no semestre e envia-los para a Biblioteca Setorial do seu Centro de Ensino,
conforme as seguintes orientagdes:

I - Todos os trabalhos da turma deverdo ser enviados em processo Unico via
protocolo digital no SGPE, cadastrado como Processo Digital;

II - Deverdo constar as seguintes pecas no processo: comunicacdo interna, termos
de autorizacdo digitalizado, cépia do e-mail do aluno e o trabalho de conclusdo de curso;

III - Solicitar a assinatura do orientador no termo de autorizacdo digitalizado, via
SGPE;

IV - Na comunicacdo interna devera ser informado: nome do curso; nome
completo dos alunos (em ordem alfabética); titulo do trabalho de cada autor;

V - Os arquivos deverdo ser organizados em ordem alfabética e nomeados da
seguinte forma: “nome do aluno_trabalho”, “nome do aluno_termo”, “nome do
aluno_email”,

Art.9° Para o encaminhamento dos trabalhos finais dos cursos de mestrado,
doutorado e pés-doutorado, cabe ao Setor responsavel no Centro de Ensino envia-los para
a Biblioteca Setorial conforme as seguintes orientagdes:

I - Os trabalhos deverdo ser enviados, em processo exclusivo para cada aluno,
via protocolo digital no SGPE, cadastrado Processo Digital;

II - Deverdo constar as seguintes pecas no processo: termos de autorizacdo
digitalizado, cépia do e-mail do aluno e trabalho de conclusdo de curso;

IIT - Solicitar a assinatura do orientador no termo de autorizacdo digitalizado, via
SGPE;

IV - Os arquivos deverdo ser organizados e nomeados da seguinte forma: "nome

"W "W

do aluno_dissertacdo ou tese”, “nome do aluno_termo”, “nome do aluno_e-mail”.

CAPiTULOV
COMPETE As BIBLIOTECAS

Art.10 As bibliotecas setoriais deveré&o inserir na Biblioteca Digital exclusivamente
os materiais produzidos nos Programas/Cursos do Centro que estd vinculada.

Art.11 Para a insercdo dos materiais na Biblioteca Digital, a Biblioteca Setorial
deverda receber o material em formato eletronico, via SGPE, do setor responsavel,
juntamente com o Termo de Autorizacdo digitalizado e assinado.

Art.12 Serd de acesso publico somente os trabalhos autorizados pelos autores
para publicacdo na Biblioteca Digital.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.13 Os casos especiais e/ou omissos nesta Instrucdo Normativa serdo
resolvidos pela Biblioteca Universitaria ouvido o Reitor.

Art.14 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposi¢bes ao contrario.

Dilmar Baretta
Reitor
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ANEXO I )
TERMO DE AUTORIZAGAO

DADOS DO AUTOR

Nome:

CPF: E-mail:

Vinculo: []Aluno Graduacdo [_]Aluno Pés-Graduacdo [ JProfessor
[ITécnico

Centro: Curso:

DADOS DO TRABALHO

Titulo do trabalho:

Orientador: E-mail:

Tipo de documento: [ |Tese [ |Dissertacdo [ |Monografia

[JRelatério de Estdgio [ JArtigo [[JRrRelatério de
Pés-doutorado

Data da defesa:

Com base no disposto na Lei Federal N° 9160, de 19 de fevereiro de 1998:

[] Autorizo a disponibilizacdo do texto integral do trabalho de minha autoria,
em formato digital, para fins de leitura e/ou impressdo, na Biblioteca Digital da
Universidade do Estado de Santa Catarina (UDESC), sem ressarcimento dos direitos
autorais.

[] Autorizo a disponibilizacdo parcial do texto do trabalho de minha autoria,
em formato digital, para fins de leitura e/ou impressédo, na Biblioteca Digital UDESC, sem
ressarcimento dos direitos autorais. Partes disponibilizadas: elementos pré-
textuais e outros (especificar):

[] Ndo autorizo a UDESC, por meio da Biblioteca Digital, a disponibilizar,
gratuitamente, em seu banco de dados, o trabalho de minha autoria, em formato digital.

Local/Data:

Assinatura do aluno:

Assinatura do orientador:
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