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O Sway é uma ferramenta para criacao de materiais online. Ele
se baseia no conceito de cartdes. Nesses cartdes vocé pode
acrescentar conteudo (textos, imagens e videos). Vocé também
pode utilizar arquivos prontos (DOCs, PPTs e PDFs).

Criando seu
primeiro Sway

Acesse o Portal Office 365 (office.udesc.br).

Entre com sua conta pessoal:
e (CPF@edu.udesc.br para alunos
* (CPF@udesc.br para servidores

Na tela inicial da plataforma Office 365, clique sobre o icone

Sway.
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office.udesc.br

Na tela de Boas Vindas, o Sway permite que vocé crie conteudos:

*  Novos.
* Baseados em um documento ja existente (DOC, PPT ou PDF).
* Baseado em Modelos (Blogs, projetos, boletins informativos, apresentacao, Curriculo e tanto

outros).

Bem-vindo ao Sway

I 4

Criar Novo Iniciar com base em um documento

_I_
Para criar um conteddo novo, clique em
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Este é o primeiro cartao disponivel no Sway onde vocé informard o titulo do seu Sway entre outras

opc¢oes.
P Detalhes E cenfatizar [J Destacar @ Link
8 — Titulo do seu Sway

* Tela de fundo: imagem que pode ser escolhida na biblioteca do préprio Sway ou de
uma biblioteca particular do usuario.

* Enfatizar: aplica negrito aos trechos selecionados.

* Destacar: aplica italico aos trecho selecionados.

* Link:insere uma URL de acordo com a escolha do usudrio.

A seguir vocé conhecera os tipos de cartdes disponiveis,

Ao clicar em

vocé pode adicionar mais cartdes ao seu Sway.
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utilizar para criar o seu Sway.

@

O cartao Sugeridos tem os tipo mais
comuns de conteddos que vocé pode

Sugeridos

Titulo 1

Texto

Texio

Midia Grupo

I

Imagem

—

Pilha

#T

Carregar

O cartao Texto tem como finalidade a
inclusao de
configurar cabecalhos,

entre outros.

textos

@

diversos.
marcadores,

Possibilita

Sugeridos

Titulo 1

Texto

Texto

Midiza

Grupo
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O cartao Midia permite a insercao de
imagens, videos, audios, URLs ou upload de

arquivos midia direto do computador.

@

Sugeridos

™

Imagem

Texto

Video

Midia

A
Y

Audio

Grupo

<f> A

Inserir Carregar

Os cartbes podem ser, ainda, organizados

em Grupos, ja pré-definidos no programa e

com funcionalidades diferentes.

@

Sugeridos

—
L:IJ

Automatico

Texto

EH

Grade

Midia Grupo

[+]

Comparagdo

el

O
Pilha

Apresentagdo de slides
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Automatico: permite a escolha de
qualguer um dos tipos de cartoes
para realizar 0 agrupamento.

Grade: cria uma grade, organizando
os diversos tipos de cartdes que vocé
incluir.

Comparacao: permite a criacao de
uma comparacao entre dois cartoes
diferentes. Esse grupo também
comporta apenas imagens e pode
ser utilizado para representacdes do
tipo "antes e depois’.

Pilha: cria um grupo de cartbes em
que somente arquivos de imagem
sao permitidos.

Apresentacao de slides: organiza
uma sequéncia de transicao cartoes,
de acordo com o conteldo deles.
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Vocé pode importar um documento para
o Sway (DOC, PPT, ou PDF) deixando que o
proprio programa faca a organizacao em
cartoes.

Na tela de Boas vindas, clique em:

™

Iniciar com base em um documento

Selecione o0 arquivo que desejar importar e
cligue em Abrir.

O Sway vai carregar o documento para
dentro dos cartdes, sequindo a hierarquia de
formatacao presente no documento.
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Para compartilhar seu arquivo, clique na
opcao ‘Compartilhar’ e verifique as
configuracoes de acordo com a imagem a
sequir.

[} Reproduzir [£% Compartilhar

Compartilhar seu Sway com:
Especificar pessoas ou grupos
(® As pessoas em sua organizagdo que tm o link

Qualquer peszos gue tenhz um link

Convidar pessoas para (@) exibir editar

https://sway.com/wWaynEyBbF20x0H&6ref=Link E

[ Obterlinkvisual </> Obter codigo de insergio

P Mais opghes
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