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Pró-Reitoria de Administração – PROAD

Coordenadoria de Recursos Humanos - CRH

SETOR DE REMUNERAÇÃO – SEREM

ANEXO I
AUTORIZAÇÃO PRÉVIA PARA REALIZAÇÃO DE HORA-EXTRA

Senhor Pró-Reitor, solicito autorização para realização de horas extras no mês de _______/_____, devidamente autorizadas pela chefia imediata do(s) servidor(es) abaixo relacionado(s):

	Nome
	Matrícula
	Se possuir Função de Confiança indicar o setor.
	Quantidade horas previstas

(sugere-se o limite de 40h/mensais)
	Justificativa

(descrever DETALHADAMENTE qual atividade em caráter excepcional/extraordinária será realizada).

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


_____________________,____ de ______________ de _________.

____________________________

Diretor Administrativo(Centro)

Pró-Reitor/Coordenador/Chefe/Secretario (Reitoria)


