Reqularizacdo das OBTVs no SIGEF — Com retencdes de Impostos: ISS, INSS e IRRF

Os pagamentos de despesas de convénios cuja natureza tenha retencfes de impostos: ISS,

INSS e IRRF que forem feitos com Ordens Bancérias de Transferéncias Voluntéarias — OBTV
através do portal SICONV deverdo ser regularizados no SIGEF para que sejam gerados 0s
registros contdbeis e o pagamento das respectivas RetencOes. Para isso, favor adotar os
procedimentos abaixo:

PASSO 1: PAGAMENTO DO FORNECEDOR
a) Confeccionar as CE’s e NL's da mesma forma feita normalmente com as despesas
executadas no SIGEF, inclusive com as retencdes devidas;
b) Confeccionar as PPs Despesa Empenhada, e preencher o campo Tipo Ordem Bancéria
com DEBITO CONTA e campo Tipo de servico “Pgto Quitacio Docto de Caixa”.
c) Confeccionar Ordem Bancéaria, também do tipo DEBITO CONTA colocando o

domicilio bancario do convénio e a fonte pagadora.

PASSO 2: TRANSFERENCIA DE RECURSO PARA A CONTA 9.328-9:
a) Transferir via SICONV o valor correspondente aos impostos da conta do convénio para a
conta 9.328-9 — Tributos/OBTV/SICONV
b) Confeccionar no SIGEF PP extra SEM controle como segue:
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Unidade gestora/gestdo: 450022/1.
Favorecido: UG 450022 (banco a banco)
Tipo Servigo: Crédito Conta Corrente
Domicilio bancario Destino: 9.328-9
Tipo ordem bancaria: Débito Conta.

Historico: Incluir o historico correspondente — “Transferéncia de recursos do
convénio xxx para pagamento de impostos”.

Clicar no bot&o

Abrira automaticamente a tela “PP Extra Orcam. SEM Controle Credor”.
Evento: 700051

Clicar no botdo CONFIRMAR

Abrird automaticamente a tela Adicionar Lancamento

Fonte: a FR que pagara a Retencdo ( 0228, 0628, 0285...)

Valor

Clicar no botdo CONFIRMAR

Voltara para a tela inicial, selecione o quadrinho do evento,

Clicar no botdo CONFIRMAR
Clicar no botdo INCLUIR

. Anotar o nimero da PP confeccionadal

¢) Confeccionar no SIGEF Ordem Bancaria, também do tipo DEBITO CONTA colocando

o domicilio bancéario origem: conta do convénio que saiu 0 recurso e a mesma da PP extra sem

controle.

PASSO 3: PAGAMENTO DA RETENCAO ( IMPOSTOS):

a) Fazer no SIGEF as rotinas normais para estes tipos de pagamentos:

PP INSS, PP IR, PP ISS,
OB’s utilizar a fonte do convénio (0228, 0628, 0285...) e 0 Domicilio origem: 9.328-9

Tributos/OBTV/SICONV

b) Transmitir normalmente as OB’s para processamento utilizando o calendario vigente
da SEF



IMPORTANTE:
1) Quando por algum motivo ndo for possivel atender o calendario no que se referir ao
pagamento dos Impostos (ISS,INSS,IR), encaminhar e-mail para a CFIN/Reitoria

financeiro@udesc.br com o nimero das OB’s correspondentes para que possamos

solicitar a DITE uma transmissao extraordinaria, cumprindo claro, com o vencimento dos

mesmos.

2) Pedimos especial atencdo na regularizacdo dos pagamentos, pois ao confirmar uma OB
DEBITO CONTA, esta sera assinada e confirmada automaticamente no SIGEF, gerando

todos os registros contabeis. Portanto, ela ndo podera ser cancelada ap6s a inclusao.

Qualquer davida, estaremos a disposicao.

Sheila Gerber Péres
Coordenadora de Finangas
PROAD/Reitoria
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