Reqularizacdo das OBTVs no SIGEF - INSS Patronal

Os pagamentos de despesas de convénios cuja natureza seja a prestacdo de servicgos

pessoa fisica que forem feitos com Ordens Bancérias de Transferéncias Voluntarias —
OBTV através do portal SICONV deverdo ter sua parte patronal (20%) de INSS
regularizados no SIGEF para que sejam gerados 0s registros contabeis e posteriormente
0 pagamento do respectivo imposto. Para isso, favor adotar os procedimentos abaixo:

PASSO 1: TRANSFERENCIA DE RECURSO PARA A CONTA 9.328-9:

a) Transferir via SICONV o valor correspondente aos 20% da parte patronal referente
a soma de todos os pagamentos efetuados aos prestadores de servi¢cos pessoa fisica
do més de competéncia das respectivas notas fiscais, valor este contido na Guia de
Recolhimento de INSS emitida pela CCON para a conta 9.328-9 -
Tributos/OBTV/SICONV

PASSO 2: REGULARIZACAO NO SIGEF DO PASSO 1:
a) Confeccionar no SIGEF PP extra SEM controle referente a operacdo acima como

segue:
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Unidade gestora/gestéao: 450022/1.
Favorecido: UG 450022 (banco a banco)
Tipo Servigo: Crédito Conta Corrente
Domicilio bancario Destino: 9.328-9
Tipo ordem bancéaria: Débito Conta.

Historico: Incluir o histdrico correspondente — “Transferéncia de recursos do
convénio xXxx para pagamento de impostos”.

Clicar no botdo ADICIONAR
Abrird automaticamente a tela “PP Extra Orcam. SEM Controle Credor”.
Evento: 700051

Clicar no botdo CONFIRMAR|

Abrird automaticamente a tela Adicionar Lancamento

Fonte: a FR que pagara a Retenc¢do ( 0228, 0628, 0285...)

Valor

Clicar no botdo CONFIRMAR|

Voltara para a tela inicial, selecione o quadrinho do evento,

Clicar no botdo CONFIRMAR|

Clicar no botdo |INCLUIR

.|Anotar 0 nimero da PP confeccionadal

b) Confeccionar no SIGEF OB, também do tipo DEBITO CONTA colocando o

domicilio

extra sem

PASSO 2

bancério origem: conta do convénio que saiu o recurso e a mesma fonte da PP

controle. Esta OB ndo tem transmisséao.

: PAGAMENTO NO SIGEF do INSS PATRONAL

a) Confeccionar as CE e NL da mesma forma feita normalmente com todas as

despesas executadas no SIGEF, utilizando como documento para Certificacdo

desta despesa a C.l. da Contabilidade que encaminhara a Guia de Recolhimento
de INSS Patronal (GPS) ap0s envio da Planilha da GFIP (Anexo 11 da IN 004/13)

do més em que o pagamento estiver sendo efetuado.



b) Confeccionar PP INSS Patronal como segue:
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1. Unidade gestora/gestao: 450022/1.
Favorecido: UG 450022 (banco a banco)

Nota de lancamento: utilizar a NL anotada, pois ela levard os dados
automaticamente do favorecido, CNPJ 29.979.036/0311-00, empenho, fonte,
identificador e valor.

Cddigo do pagamento: 2402
Tipo ordem bancéria: descentralizada

Competéncia(més/ano): sempre o més da nota fiscal
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Observagdo: Incluir o histérico correspondente — “pagamento de INSS
Patronal referente aos prestadores de servicos do més de ...”.

8. Clicar no botdo CONFIRMAR|
9. Abrird automaticamente a tela para confirmacéao dos dados

10. Clicar no botdo |INCLUIR

11. /Anotar o nimero da PP confeccionada|

PP INSS PATRONAL gera automaticamente uma GPS, que sera autenticada
via sistema pelo Banco do Brasil no processamento do arquivo. A sua autenticagcdo pode
ser consultada 48 horas ap0s a transmisséo no botdo GPS (rodapé da Preparacédo de
Pagamento) OU na funcionalidade IMPRIMIR GUIA PREVIDENCIA SOCIAL



c) Confeccionar OB como segue:

Unidade gestora/gestéao: 450022/1.

Tipo: Descentralizada

Pagamento: Especifico

Tipo Pagamento: 2

Fonte: utilizar a mesma PP INSS Patronal

Domicilio Origem: 9.328-9 — Tributos/OBTV/SICONV

Observacao: Incluir o histérico correspondente — “pagamento de INSS
Patronal referente aos prestadores de servigos do més de ...”.

Adicionar a PP correspondente e Clicar no botéo INCLUIR

9. Transmitir normalmente a OB para processamento utilizando o calendario
vigente da SEF para o pagamento de ObrigacGes Fiscais
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IMPORTANTE:
1) Atender o calendario da SEF no que se referir ao pagamento do INSS pois o

pagamento apds o vencimento do mesmo acarretard cobranca de Multas/juros.

2) Pedimos especial atencdo na regularizacdo dos pagamentos, pois ao confirmar
uma OB DEBITO CONTA, esta seré assinada e confirmada automaticamente no
SIGEF, gerando todos os registros contabeis. Portanto, ela ndo podera ser

cancelada ap06s a incluséo.

Qualquer davida, estaremos a disposigao.

Sheila Gerber Péres
Coordenadora de Finangas
PROAD/Reitoria



