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EDITAL CAPACITACAO DE SERVIDORES TECNICOS 01/2015

Estabelece normas e prazos para participaciao de
técnicos universitarios do CEO em eventos e cursos
nacionais, para o ano de 2015.

A Diretora Geral do Centro de Educagéo Superior do Qeste CEO- da Universidade do Estado
de Santa Catarina - UDESC, com base na Resolugdo n® 01/2014 do CONCEQ que normatiza o
Programa de Apoio & Capacitagéo de Servidores Técnicos Universitarios — ACATE, sob a supervisao
da Direcéo de Administragdo do CEO, torna publico o presente edital.

1. DO OBJETIVO E FINALIDADE

1.1 O Programa de Apoic & Capacitagdo de Servidores Técnicos do CEO/UDESC objetiva
apoiar a atualizag&o e capacitagdo dos servidores técnicos universitérios do centro, propiciando a
aquisicdo de conhecimentos especificos capazes de agregar qualidade ao desempenho de suas
fungbes no centro ou atender melhor as especificidades de demandas do setor em que o sarvidor
trabaiha.

1.2 O ACATE tem por finalidade apoiar, disciplinar e dar transparéncia administrativa aos
pedidos de auxilio para participacéo de servidores técnicos universitarios em eventos cientificos,
tecnologicos, de atualizagdo técnica, administrativa e gestao, como cursos, congressos e similares.

2. DOS RECURSOS

2.1 O valor dos recursos financeiros para custear passagens, diarias e taxas de inscrigcdo em
eventos, alocados para 0 ACATE para o ano de 2015 ser4 da seguinte forma:
a) R$ 7.000,00 (sete mil reais) de passagens rodoviarias ou aéreas;

b) R$ 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais) de diarias nacionais;
c) R$ 10.000,00 (dez mil reais) para custear taxas de inscrigéo.

2.2 O recurso sera distribuido de forma igualitaria em duas chamadas anuais, podendo haver
remanejamento a critério da Diregéo de Administragéo, ouvindo a COPPTA Setorial do
CEO.

2.3 O saldo n&o utilizado na primeira chamada ser4 remanejado para a segunda chamada.

2.4 N&o -havendo numero suficiente de interessados para utilizar o recurso existente na
segunda chamada, o recurso sera utilizado para capacitagdo dos técnicos de forma
coletiva e havendo saldo serd redistribuido para outra finalidade no Centro de Educagdo
Superior do Qeste - CEQ.

2.5 Cabe a Dire¢&o de Administrag&o monitorar o saldo dos recursos previstos do item 2.1.

3. DOS REQUISITOS
3.1 O candidato ao auxilio do ACATE deve atender aos seguintes requisitos:
3.1.1 Ser técnico universitario efetivo da UDESC lotado e em exercicio no CEO.
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3.1.2 Nao estar licenciado ou afastado por qualquer razéo quando do pedido.

3.1.3 Né&o ter sido contemplado no mesmo ano do pedide com outro auxilio do ACATE,
excelo nos casos em que o servidor é convocado pela UDESC para atualizagéo ou capacitagdo ou no
gue prevé o item 3.1.4 deste edital.

3.1.4 Em caso de excepcionalidade, devidamente justificada e aprovada em todas as
instancias, o servidor podera ser contemplado com um segundo auxilio do ACATE no mesmo ano em
que o primeiro.

3.2 O evento para a participagéo no qual o servidor solicita auxilio deveré atender aos
seguintes requisitos:

| - Realizado no pais;

I - Organizado por associagdo ou organismo cientifico ou de capacitagao
tecnicafadministrativa com reconhecida qualidade;

Il - Vinculado a area de atuagio e fungdes técnica/administrativa do servidor ou as
especificidades e demandas do setor em que trabalha, respeitado o principio da economicidade.

3.3 No caso de dois servidores solicitarem auxilio para © mesmo evento ou para eventos
distintos com o mesmo conteldo, apenas um dos dois podera ser contemplado, salvo
excepcionalidade justificada e aprovada nas instancias do processo.

Paragrafo Unico: A prioridade para concess&o € do técnico que tenha sido beneficiado com
menos auxilios do ACATE em editais anteriores ou, tendo os servidores recebido 0 mesmo numero
de auxilios, aquele com maior tempo de servico.

3.4 No caso de dois ou mais servidores solicitarem auxilio para eventos cujo valor exceda o
limite para determinada chamada, havera sorteio.

4. DA INSCRIGAO

4.1 As inscrigbes seréo realizadas em duas chamadas anuais:

a) 1° Chamada no periodo de 02 a 13 de margo de 2015;

b) 2° Chamada no periodo de 1 a 15 de julho de 2015.

4.2 O candidato a auxilio do ACATE devera instruir um processo devidamente protocolado no
sistama CPA (ou outro sistema que venha a substitui-lo), composto necessariamente dos seguintes
documentos:

4.2.1 Ficha de inscrig&o no ACATE (anexo 1), contendo:

a) Tipo de auxilio requerido (passagens, didrias ou inscrigdes) e o valor necessério em cada
rubrica;

b) Nome do evento de capacitagdo ou cientifico pretendido;

¢) Participag&o pretendida em subeventos incluidos na programac&o (minicursos, workshops,
palestras) com inscric8es a parte, quando for o caso;

d) Local de realizagéo do evento, incluindo cidade e estado;

e) Datas de realizago do evento;
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4.2.2 Justificativa detalhada sobre o conhecimento a ser adquirido com a capacitagio e sua
pertinéncia as fungdes desempenhadas na Universidade, apontando os beneficios & o retorno
pretendido para a UDESC.

4.2.3 Justificativa detalhada de excepcionalidade, quando se tratar de segundo auxilio
solicitado no mesmo ano em que outro tenha sido concedido.

4.2.4 Copia de website ou folder de divulgacéo do evento contendo a programag&o, incluindo
todos os subeventos de que o servidor pretende participar.

4.2.5 Declaragdo da empresa atestando que aceita pagamento por empenho com data de
recebimento apos a realizagéo do curso, no caso de solicitagdo de auxilio do ACATE para inscrigdes.

4.2.6 Parecer detalhado da Chefia Imediata devendo conter:

a) Pertinéncia da capacitacdo as fungdes desempenhadas pelo servidor no setor em que ¢ lotado,
especificando a relag&o da qualificagio com as fungéies do servidor:

b) Destacar as futuras aplicagbes dos conhecimentos e habilidades desenvolvidas no eventofcurso
pretendido em relacéo as demandas do setor em que o servidor atua, evidenciando os beneficios
para a instituigéo,

¢) Excepcionalidade da concess&o de segundo auxilio no mesmo ano, quando for o caso.

4.2.7 Documentos que apoiem e reforcem a justificativa para participacdo do evento, gquando
for o caso, como convite da entidade promotora, cépia do aceite de trabalhos cientificos a serem
apresentados e copia do trabalho cientifico na forma publicavel, cépia da carta de aceite do trabalho
em evento cientifico copia do trabalho cientifico na forma publicavel,

5. DOS PRAZOS

5.1 Apbs o perfodo de inscrig8o da primeira e segunda chamada a COPPTA Setorial ters o
prazo de 10 (dez) dias para proferir parecer consultivo, salvo em caso de diligencia do processo, e
encaminhar o processo a Dire¢do de Administragdo que tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
proferir decis&o,

Paragrafo tnico: Para os casos em que o servidor solicitar somente pagamento de transporte
e diarias devera ser respeitado também os prazos estabelecidos em Resolugio especifica do Setor
de Transportes e Didrias.

6. DA TRAMITACAO, SELECAO E CONCESSAO

8.1 O processo de selegdo para concessdo de auxilio do ACATE devera seguir ¢ seguinte
tramite:

6.1.1 Abertura de processo pelo interessado conforme item 4 deste edital.

6.1.2 Encaminhamento do processo & COPPTA Setorial para elaboragdo do parecer
consultivo, que devera analisar:
a) se o pedido de auxilic atende a todas as condigbes previstas neste edital e na Resolugédo 01/2014
~ CONCEOQ, com o objetivo de subsidiar decisio da Dire¢éo de Administragéo do Centro.
b) sobre a existéncia de outros cursos, congresso efou eventos semelhantes gue possam se uma
alternativa ao evento pretendido;
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¢) quantas vezes 0 servidor foi beneficiado pelo recurso ACATE hos tltimos 3 (trés) anos.
d) consulta @ Coordenagéo de Recursos Humanos (CRH Setorial), sobre oferta de capacitagdo
equivalente pela propria UDESC, quando se tratar de curso;

Paragrafo tnico: A COPPTA Setorial devera diligenciar ao interessado processos que néo
contenham todos os documentos, pareceres e informagées exigidos por este edital. Uma vez
satisfeitas essas exigéncias, o candidato pode reencaminhar o processo & COPPTA, para que a
comissdo retome a tramitagdo normal.

6.1.3 Encaminhamento a Diregdo de Administragio para decisao sobre a concessdo ou nio
do beneficio, com base nos requisitos deste edital.

6.1.4 Uma vez aprovado o processo pela Direcdo de Administrag&o, compete a mesma dar
ciéncia ao interessado e encaminhar para as providéncias necessarias,

6.1.5 A Diregéo de Administra¢do apresentara junto com a prestacéo de contas do Centro o
relatorio dos beneficiados com o presente programa para o Conselho de Centro do CEQ — CONCEOQ.

7. DAS OBRIGAGOES DO CONTEMPLADO

7.1 O servidor beneficiado com auxilio do ACATE tera o prazo maximo de:

a) Trés (03) dias uteis apés retorno para apresentar o relatério de viagem ao Setor de
Transportes do centro. A n&o apresentagéo de relatdrio inviabilizara nova solicitagao de auxilio;

b) Trinta (30) dias, apds o retorno, para apresentacdo de relatério técnico a sua chefia
imediata;

C) Apos a apresentagéo do relatorio técnico, a chefia imediata devera, em conjunto com o
interessado, a Direcao de Administragdo e a Coordenagéo de Recursos Humanos Setorial, planejar a
comunicacdo e multiplicag&o dos conhecimentos adquiridos a outros servidores do CEO, devendo
essa acéo ser executada no prazo de 60 (sessenta) dias.

8. DAS DISPOSIGOES FINAIS

8.1 O servidor tem direito a recurso de decisdo negativa, protocolado e enderecado a
instancia imediatamente superior, apenas 1 (uma) vez para cada instancia, respeitando as
determinactes do Estatuto e Regimento da UDESC.

8.2 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Centro do CEO ~ CONCED.

8.3 A Direcéo de Administrag&o devera dar publicidade aos apoios concedidos.

Chapecd, 03 de margo de 2015.

Prt@cmnemjonga Rodrlgues W

Diretora Geral
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Anexo Unico
(Edital ACATE NO 01/2015)

Nome:
N° Matricula: Cargo:
Departamentofunidade: Fone:

Tipo de auxilio requerido:

( ) Passagens Valor estimado: R$
( )Diarias Valor estimado: R$
{ )Inscrigédo Valor estimado: R$

Nome do evento de capacitagio ou cientifico pretendido:

Participagcdo pretendida em subeventos incluidos na programacgdo (minicursos,
workshops, palestras) com inscrigbes a parte:

Local de realizagdo do evento, incluindo cidade e estado:

Datas de realizacédo do evento:

Entidade promotora do evento:

Local/data

Assinatura do servidor
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