Universidade do Estado de Santa Catarina Centro de Educacgao Superior do Oeste

RESOLUGAO N° 002/2013 — CONCEO

Altera a Resolugdo CONCEO 002/2008 de 26 de
maio de 2008, e a Resolugdo CONCEO 01/2012 de
27 de agosto de 2012, que regulamenta a
realizacdo de viagens de estudos e visitas técnicas
por académicos do Centro de Educagao Superior
do Oeste — CEO

A Presidente do Conselho de Centro do Centro de Educacdo Superior do Oeste —
ConCEO, no uso de suas atribuicbes estatutarias e regimentais, e considerando o
disposto na Resolugdo N° 198/2006-CONSUNI, e atendendo deliberagéo do plenario
relativo ao processo CPA 6158/2013, tomada em sesséo de 27 de maio de 2013,

RESOLVE:

Art. 1°. A presente Resolucéo regulamenta a realizagao de viagens de estudos e visitas
técnicas por grupos ou turmas de académicos do Centro de Educagéo Superior do
Oeste — CEO, de forma complementar ao estabelecido pela Resolugédo N° 198/2006-
CONSUNIL.

Art. 2°. A presente norma aplica-se nos casos de viagens de estudos e visitas técnicas
realizadas com veiculos fretados ou com veiculos da Universidade, indistintamente.

Art. 3°. Entende-se por viagem de estudos, para fins desta Resolugdo, a atividade de
ensino e de formacgéo técnico-cientifica desenvolvida no ambiente externo a sede do
Curso ao qual esta vinculada, ainda que na mesma cidade deste.

§ 1° — A viagem de estudos deve, necessariamente, estar vinculada:
I- Projetos e atividades de pesquisa e extensdo aprovadas nas instancias
competentes;
lI- Atividades aprovadas no Programa de Educagéo Tutorial — PET,;
lll- A participacdo em simpdsios, congressos, seminarios e outros eventos de
carater cientifico serao consideradas viagens de estudos desde que
relacionadas ao projeto politico pedagégico do curso.

§ 2° — A viagem de estudos objetiva apresentar aos académicos as atividades praticas
necessarias para sua formacgao profissional, bem como situagdes reais relacionadas ao
mundo do trabalho naquela area de conhecimento, devendo ter, como destino,
empresas, instituicdes e organizagdes que, reconhecidamente, desenvolvam trabalhos
gue agreguem conhecimentos e experiéncia ao estudante.

Art. 4°. Toda e qualquer viagem fica condicionada a existéncia de pelo menos um
Professor que seja por ela responsavel.
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Paragrafo Unico — O Professor de que trata o “caput” deve ser docente efetivo ou
substituto em conformidade com o Artigo 3°.

Art. 5°. Compete ao Professor responsavel pela viagem de estudos e/ou visita técnica:

VI.

VII.

VIII.

Realizar a solicitagdo da viagem, através do preenchimento integral e fidedigno
do Formulario de Solicitagdo constante do Anexo 1, e da Declaragao
apresentada no Anexo 2 desta Resolugao;

Apresentar os documentos indicados no inciso | deste Artigo ao respectivo
Chefe de Departamento, juntando documento da Direcdo de Administragéo
que comprove a existem de recurso financeiro para a realizacdo da viagem,
para submissdo as instancias competentes, observados os prazos definidos no
Artigo 9°;

Apresentar a Direcao de Administracdo e Diregao de Ensino, até 3 (trés) dias
antes da data de saida, declaragdo constante do Anexo 3 desta Resolugéo,
com nome completo, nimero da cédula de identidade, érgao emissor, niumero
de matricula e assinatura dos académicos que participarao da viagem de
estudos;

Coordenar e acompanhar, de forma presencial, a viagem, comprometendo-se
e responsabilizando-se pelo adequado andamento dos trabalhos e para que
tudo transcorra dentro da normalidade, seja durante o percurso ou na(s)
cidades(s) de destino;

Controlar e registrar para fins de preenchimento do anexo 4, a quilometragem
marcada no hoddémetro do veiculo, tanto ao inicio quanto ao final do
deslocamento;

Utilizar o veiculo apenas e tao somente para deslocamento até as instituicoes
que serdo visitadas e para transporte dos passageiros aos locais de
alimentacdo e estadia e locais relacionados ao evento, constantes na
programacao, sendo expressamente proibido o emprego do veiculo para fins
que nao os indicados;

Certificar que somente pessoas cujos nomes constam na lista de passageiros
usem o servigco de transporte, conforme regulamento do DETER ou ANTT.

Executar o fiel e exato cumprimento do deslocamento previsto e autorizado e
de sua respectiva quilometragem, evitando ao maximo qualquer desvio de rota
ou prolongamento do tempo de viagem, ressalvadas as situagdes imprevistas
e de forga maior;

Caso tenha percebido diarias, entregar ao Setor de Viagens, até 5 (cinco) dias
ap6s o retorno, a documentagao comprobatoria da viagem, incluindo relatério
préprio e notas fiscais;

Elaborar Relatério Descritivo da viagem de estudos, constante do Anexo 4
desta Resolugdo, apresentando-o, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis
apos o retorno, a Chefia de Departamento, a qual devera entregar copia,
imediatamente, ao Setor de Viagens do Centro. O professor que nao cumprir
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este prazo ficara impossibilitado de fazer novas viagens de estudo ficando
sujeito a sangdes previstas no Regimento Geral da UDESC.

§ 1° - Quando a viagem de estudos estiver vinculada a projetos e atividades de
pesquisa, extensao ou atividades aprovadas no programa de educagéo tutorial — PET,
conforme inciso | e Il do § 1° do art. 3° desta resolugéo, o professor coordenador da
atividade estara isento do cumprimento dos incisos |, I, lll, IV e X deste artigo, mas
devera preencher o Anexo 5 e a cada visita/viagem realizar a solicitagéo via sistema de
viagem disponivel na pagina do CEO (http:/sistemas2.udesc.br/viagens ceoch/),
constando os seguintes dados: nome do projeto o qual a atividade esta vinculada,
itinerario, horarios, nome dos participantes e informando se ha recursos para a
atividade.

§ 2° - O professor coordenador serd responsavel pelas atividades programadas na
viagem, mesmo nao estando presente.

§ 3 — O professor coordenador devera estar presente e preencher os anexos 1, 2, 3 e 4
desta Resolucdo, quando a viagem exceder a 200 km (duzentos quildmetros),
considerando o local de inicio da viagem o departamento de lotagdo do professor
coordenador.

§ 4 - Quando o nimero de participantes da viagem de estudos vinculadas aos projetos
de pesquisa, extensdo e ao PET, for superior a 4 (quatro) integrantes, sera obrigatorio
o preenchimento do Anexo lll desta resolucdo para fins de DETER.

§ 5 - A Diregdo de Extensdo e Pesquisa deverdo enviar ao Setor de Transportes
planilha atualizada constando o nome dos projetos aprovados, e nome e RG de todos
os participantes vinculados ao projeto para conhecimento e acompanhamento do Setor
de Transportes.

Art. 6°. No caso de cancelamento da viagem motivado pelo professor, 0 mesmo devera
comunicar o setor de viagens e transportes com antecedéncia minima de 48h
(quarenta e oito horas) e imediatamente caso haja cancelamento por motivo de caso
fortuito ou forga maior.

§ 1° — O professor que ndo cumprir o previsto no caput deste artigo devera encaminhar
justificativa por escrito a Diregao de Administragdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis
esclarecendo o motivo do cancelamento e a ndo comunicagao ao setor competente.

§ 2° — A Diregao de Administragdo avaliara a justificativa do professor de acordo com
as normas que regulem a realizagdo de viagens de estudo no ambito da UDESC,
podendo aceitar ou ndo a justificativa apresentada:

| — Nao aceita a justificativa, o professor recebera adverténcia verbal e ficara sujeito a
sangoes previstas no Regimento Geral da UDESC.

Il — Aceita a justificativa, o professor ficara livre de qualquer sang&o administrativa.

Art. 7°. No caso de impossibilidade devidamente justificada e comprovada de
comparecimento do Professor responsavel durante a viagem de estudos, este pode
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solicitar sua substituicdo a Chefia do Departamento até 24 (vinte e quatro) horas antes
do inicio da viagem, indicando um professor para acompanhar o grupo de alunos.

§ 1° — Cabe a Chefia do Departamento decidir acerca da substituicdo, podendo a
indicacao do substituto ser aceito ou ndo, bem como a viagem ser mantida, suspensa
ou cancelada. No caso de cancelamento ou suspensdo da viagem o chefe do
departamento devera comunicar imediatamente ao setor de viagens.

§ 2°— O Professor designado para substituicdo devera cumprir as obrigagdes descritas
nesta Resolugao.

§ 3° — E dispensado o cumprimento do prazo fixado no “caput’ no caso de ocorréncia
de imprevistos de impossivel programacgao ou previsao

Art. 8°. Mediante solicitagdo por escrito, com antecedéncia minima de 2 horas do
horario de retorno, pode ser autorizada a permanéncia de aluno na cidade de destino
ou ao longo do percurso de retorno, desde que o interessado preste declaragéo
isentando a Universidade de qualquer responsabilidade acerca de ocorréncias
porventura ocorridas apos seu afastamento da viagem de estudos.

Art. 9°. As solicitagbes de viagens de estudo e visitas técnicas apds aprovagéo,
conforme art. 5° da Resolucao 198/2006-CONSUNI, sao recebidas em sistema de fluxo
continuo, devendo dar entrada junto a Chefia de Departamento, observados os
seguintes prazos:

I.  Viagens com percurso total (ida e volta) inferior ou igual a 500 (quinhentos)
quildmetros: no minimo, 10 (dez) dias antes da data de saida ou inicio da
viagem,

Il.  Viagens com percurso total (ida e volta) superior a 500 (quinhentos)
quildmetros: no minimo, 30 (trinta) dias antes da data de saida ou inicio da
viagem.

§ 1° — No caso de viagens que se enquadrem no inciso | deste Artigo, a respectiva
solicitacdo (anexos 1 e 2) deve ingressar no Setor de Viagens do Centro com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data de saida ou inicio da viagem.

§ 2° — No caso de viagens que se enquadrem no inciso Il deste Artigo, a respectiva
solicitagdo (anexos 1 e 2) deve ingressar no setor de viagens com antecedéncia
minima de 20 (vinte) dias da data de saida ou inicio de viagem.

§ 3° — O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste Artigo implica no
indeferimento tacito da solicitagdo, sem prosseguimento da tramitacdo, vedada a
possibilidade de recurso.

Art. 10. O Conselho de Centro do Centro de Educagao Superior do Oeste - CONCEO
tem o poder de aprovacao das solicitagdes de viagens de estudos, desde que atendem
os seguintes requisitos:
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|.  Viagens previstas no inciso | do Artigo 9°: analise e aprovagéo pela Chefia de
Departamento, que pode, a seu critério, submeté-las ao Colegiado Pleno do
Departamento;

Il.  Viagens previstas no inciso Il do Artigo 9°: analise e aprovagéo pelo Colegiado
Pleno do Departamento.

Paragrafo Unico: No caso de indeferimento de solicitagdo, cabe pedido de
reconsideracéo ou de recurso, na forma estabelecida no Regimento Geral.

Art. 11. O orgcamento anual do Centro de Educagéo Superior do Oeste disponibilizara, a
cada um de seus Departamentos, um limite de recursos financeiros destinado ao
pagamento de despesas de transporte para realizacdo de viagens de estudos,
conforme definicdo do Conselho de Centro.

Paragrafo Unico - O custo de cada viagem de estudos sera abatido do limite de
recursos financeiros destinado ao Departamento, na seguinte forma:

(a) em caso de utilizagdo de veiculo terceirizado, sera abatido o valor que a
empresa contratada efetivamente cobrar pela respectiva viagem;

(b) no caso de utilizacdo de veiculo da Universidade, sera abatido um valor
equivalente a 50% (cinquenta por cento) do que seria cobrado no caso de
terceirizacéo de veiculo similar, para a quilometragem realizada.

Art. 12. O pagamento das despesas pessoais, quer a titulo de estadia, alimentagao,
inscricdo para participagdo em eventos, entre outras, corre por conta de cada um dos
participantes da viagem de estudos.

Art. 13. No caso de viagem de estudos que envolva mais de um Professor, apenas o
Professor por ela responsavel percebera diarias. No caso de viagens acima de 500 km
(quinhentos quildmetros) e com um nimero de alunos superior a 25 (vinte e cinco) sera
permitido o pagamento de diarias a dois professores responsaveis.

Paragrafo Unico: Entende-se por professores responsaveis aqueles que acompanharao
a viagem conforme Art. 5°.

Art. 14. E expressamente vedado o transporte e consumo de bebidas alcodlicas
durante o deslocamento até a cidade de destino ou de origem, bem como durante a
permanéncia nas instituicbes visitadas, ressalvados os casos em que O consumo
integrar a programagao técnica da viagem de estudos (degustacao).

Art. 15. As normas estabelecidas na presente Resolucdo associam-se as normas
apresentadas na Resolugdo N° 198/2006-CONSUNI.

Art. 16. Os casos omissos seréo resolvidos pela Diregao Geral do Centro de Educacao
Superior do Oeste.
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Art. 17. Esta Resolugdo, com seus anexos, entrara em vigor a partir de 03 de junho de
2013.

Art. 18. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Chapecé-SC, 27 de maio de 2013.

Prof?. Renata Mendon¢a Rodrigu
Presidente do Conselho de Centro do CEO



