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RESOLUÇÃO Nº 003/2005-ConCEO

Regulamenta a reserva de equipamentos didático-pedagógicos

no âmbito do Centro Educacional do Oeste – CEO 

O Presidente do Conselho de Centro do Centro Educacional do Oeste – ConCEO, no uso de suas atribuições estatutárias e regimentais, e considerando a deliberação do Plenário do referido Conselho acerca do Processo CEO Nº 068/2005, tomada na sessão do dia 16 de dezembro de 2005,

RESOLVE:

Art. 1º – O Centro Educacional do Oeste coloca à disposição dos professores que fazem parte do seu corpo funcional equipamentos como multimídia, aparelho de TV, vídeo-cassete, máquina fotográfica digital e filmadora, para que sejam utilizados como recursos pedagógicos.

Art. 2º – É permitido ao professor a reserva antecipada de equipamentos, desde que realizada entre os dias 15 (quinze) e 20 (vinte) de cada mês, sendo nesta ocasião agendada a utilização do(s) equipamento(s) para o mês subseqüente.

Parágrafo único: Esta reserva será realizada mediante o preenchimento de um formulário de reserva (conforme o modelo do Anexo Único), que estará à disposição do professor no setor competente.

Art. 3º – Até o dia 25 (vinte e cinco) de cada mês, a Coordenação analisará os pedidos, e, baseado nos critérios abaixo, elaborará o calendário de reservas do mês seguinte:

I – Número de vezes que o professor pretende usar o equipamento no mês, evitando que um determinado professor tenha domínio sobre o equipamento;

II – Tipo de atividade para o uso do equipamento, como evento técnico-científico do Curso, palestras, seminários e aulas;

III – Carga horária de ensino do professor no Curso em questão, tendo prioridade o professor que tiver maior carga horária.

Art. 4º – A Coordenação de Curso publicará, até o dia 26 (vinte e seis) de cada mês, o calendário de utilização dos equipamentos.

Art. 5º – Após a publicação das reservas para o mês, os horários vagos poderão ser preenchidos, mediante nova reserva, sendo a prioridade, neste caso, definida pela data/hora da solicitação.

Art. 6º – O professor, a partir do momento da retirada do equipamento, torna-se responsável pelo mesmo.

Art. 7º – A reserva de retroprojetor não se faz necessária, pois o CEO possui número suficiente para cada professor.

Art. 8º – Esta Resolução entra em vigor na presente data.

Art. 9º – Revogam-se as disposições em contrário.

Chapecó, 16 de dezembro de 2005.

Prof. Antonio Waldimir Leopoldino da Silva

Presidente do ConCEO

ANEXO ÚNICO (Resolução Nº 003/2005-ConCEO)

Reserva de Equipamentos para ____________________ de __________.

                                                                                                                           (mês)                                                  (ano)

Professor(a): __________________________________________________________________

Matrícula: ____________________________ Carga horária: __________________________

	Dia
	Hora inicial
	Hora final
	Equipamento
	Disciplina
	Tipo de atividade

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Data: _____ / _____ / ______                                                     ____________________________

                                                                                                 Assinatura
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